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HƯỚNG DẪN
Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2012-2015

Căn cứ Hướng dẫn thực hiện Điều lệ Đảng, Hướng dẫn số 46-HD/ĐUK, ngày 03/4/2012 Hướng dẫn đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2012-2015 của Đảng ủy Khối các cơ quan Trung ương; Căn cứ tình hình thực tiễn của Đảng ủy cơ quan Ủy ban Dân tộc, Đảng ủy cơ quan hướng dẫn các chi bộ trực thuộc đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2012-2015 như sau:
I. NỘI DUNG, CÔNG TÁC CHUẨN BỊ VÀ CÁC BƯỚC TIẾN HÀNH ĐẠI HỘI
1. Nội dung đại hội chi bộ
- Tổng kết đánh giá việc thực hiện Nghị quyết Đại hội chi bộ nhiệm kỳ qua (nhiệm kỳ 2010-2012) và việc thực hiện Nghị quyết Đại hội Đảng bộ cơ quan Ủy ban Dân tộc nhiệm 2010-2015; kết quả thực hiện các Nghị quyết của Đảng bộ cơ quan; xác định mục tiêu, chỉ tiêu, phương hướng, nhiệm vụ của chi bộ trong nhiệm kỳ tới.
- Bầu chi ủy, Bí thư, Phó Bí thư chi bộ nhiệm kỳ 2012-2015.
2. Chuẩn bị dự thảo báo cáo tổng kết việc thực hiện Nghị quyết Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2010- 2012 (gọi tắt là báo cáo chính trị) (theo đề cương gửi kèm)
 3. Công tác nhân sự cho đại hội 

Chi ủy có trách nhiệm chuẩn bị công tác nhân sự cho đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2012-2015. Các chi bộ không có chi ủy thì Bí thư, Phó Bí thư chi bộ chuẩn bị công tác nhân sự cho đại hội.
3.1. Tiêu chuẩn nhân sự 
- Là đảng viên đủ tư cách, hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên.
- Đảm bảo sức khỏe đáp ứng yêu cầu, nhiệm vụ.
- Có phẩm chất đạo đức tốt, nắm vững chuyên môn nghiệp vụ.
- Có uy tín, nhiệt tình, trách nhiệm với công việc, có khả năng qui tụ cán bộ, đảng viên và vận động quần chúng. 
- Đồng chí Bí thư chi bộ phải là cán bộ lãnh đạo Vụ, đơn vị; những đơn vị sự nghiệp của Ủy ban nhất thể hóa chức danh lãnh đạo theo tinh thần Nghị quyết Trung ương 6 (khóaX) (Bí thư chi bộ đồng thời là Thủ trưởng đơn vị)
- Đồng chí Bí thư chi bộ còn thời gian công tác ít nhất 01 nhiệm kỳ; Phó Bí thư, chi ủy viên bảo đảm ít nhất 02 nhiệm kỳ (để trong chi ủy có tính kế thừa); đồng chí Bí thư chi đoàn đủ tiêu chuẩn có thể tham gia chi ủy viên (với các chi bộ có chi đoàn)
3.2. Cơ cấu nhân sự
- Chi bộ có 5 đảng viên chính thức trở xuống: cơ cấu Bí thư chi bộ.

- Chi bộ có 6 đến 8 đảng viên chính thức: cơ cấu Bí thư, Phó Bí thư chi bộ. 
- Chi bộ có 09 đảng viên chính thức trở lên: cơ cấu chi ủy. 
3.3. Qui trình xây dựng nhân sự.
- Dự kiến danh sách nhân sự cho nhiệm kỳ tới (theo các tiêu chuẩn nhân sự nêu trên);
- Lấy ý kiến của đảng viên trong chi bộ về danh sách nhân sự đại hội.

- Lập danh sách nhân sự (sau khi có ý kiến của chi bộ) trình Ban Thường vụ Đảng ủy phê duyệt.
4. Các bước tiến hành đại hội
- Chào cờ (hát Quốc ca, Quốc tế ca)
- Bầu đoàn chủ tịch, thư ký, thẩm tra tư cách đại biểu (nếu đã bầu ở phiên trù bị thì mời đoàn chủ tịch và thư ký đại hội lên làm việc)
- Diễn văn khai mạc, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu
- Đọc dự thảo báo cáo chính trị
- Đọc báo cáo tình hình đảng viên tham dự đại hội
- Thảo luận dự thảo báo cáo chính trị
- Phát biểu của đại diện cấp ủy (tùy điều kiện cụ thể có thể bố trí cho phù hợp)
- Thực hiện việc bầu cử (bầu tổ kiểm phiếu và thực hiện các công việc theo quy trình bầu cử)
- Thông qua Nghị quyết đại hội
- Bế mạc (hát Quốc ca, Quốc tế ca)
5. Bầu cử (theo quy chế bầu cử trong đảng)
- Chi bộ có 09 đảng viên chính thức trở lên: đại hội bầu trực tiếp chi ủy, sau đó bầu Bí thư, 01 Phó Bí thư trong số chi ủy viên.
- Chi bộ có 6 đến 8 đảng viên chính thức: đại hội bầu trực tiếp Bí thư, Phó Bí thư chi bộ.

- Chi bộ có 4 đảng viên chính thức trở xuống: đại hội bầu trực tiếp Bí thư.

6. Trang trí khánh tiết và tuyên truyền
6.1. Trang trí trong đại hội (nhìn từ dưới lên)
- Trên cùng là khẩu hiệu “Đảng Cộng sản Việt Nam Quang vinh muôn năm”
- Cờ Đảng, cờ Tổ quốc, tượng hoặc ảnh Chủ tịch Hồ chí Minh (bên trái), ảnh Mác- Lênin (bên phải)
- Dưới là tiêu đề đại hội: Trang trí trên phông theo ma két sau:
ĐẢNG BỘ CƠ QUAN ỦY BAN DÂN TỘC
ĐẠI HỘI CHI BỘ………………
NHIỆM KỲ: 2012-2015

                                                    Hà nội, ngày….tháng ….năm 2012
6.2. khẩu hiệu:
Đảng Cộng sản Việt Nam Quang vinh muôn năm!
Chủ tịch Hồ Chí Minh vĩ đại sống mãi trong sự nghiệp của chúng ta!
Nhiệt liệt chào mừng đại hội chi bộ …………… nhiệm kỳ 2012-2015!
Tất cả vì dân giàu, nước mạnh, xã hội dân chủ, công bằng, văn minh!
6.3. Tuyên truyền
- Các chi bộ phân công đảng viên viết tin, bài trước, trong và sau khi tiến hành đại hội chi bộ gửi các cơ quan báo chí của Ủy ban dân tộc để tuyên truyền; chi bộ có thể mời phóng viên cơ quan báo chí của Ủy ban tham dự đại hội để tuyên truyền cho đại hội. 
- Tổ chức các hoạt động, phong trào thi đua chào mừng đại hội chi bộ (các hoạt động của chi bộ gắn với việc thực hiện nhiệm vụ chính trị và phong trào thi đua yêu nước của cơ quan phát động)
7. Qui trình chuẩn bị và tổ chức đại hội
7.1. Bước 1: 
- Chi ủy, Bí thư, Phó Bí thư chi bộ (đối với các chi bộ không có chi ủy) căn cứ Hướng dẫn của Đảng ủy cơ quan dự thảo nội dung kế hoạch đại hội, dự kiến phân công nhiệm vụ cụ thể cho đảng viên (với những chi bộ có nhiều đảng viên, có thể thành lập các tổ: nội dung - nhân sự; hậu cần - lễ tân; trang trí khánh tiết - tuyên truyền cho đại hội).
-  Họp chi bộ phổ biến các văn bản chỉ đạo đại hội chi bộ của Đảng ủy cơ quan và lấy ý kiến của các đảng viên trong chi bộ cho dự thảo kế hoạch tổ chức đại hội chi bộ và phân công nhiệm vụ cho các đảng viên trong chi bộ.
- Chi ủy viên, cá nhân đảng viên chuẩn bị các nội dung theo kế hoạch và sự phân công của chi bộ.

7.2. Bước 2: 
- Chi ủy, chi bộ họp lấy ý kiến cho các nội dung mà chi ủy viên, đảng viên chuẩn bị và đóng góp ý kiến cho nhân sự đại hội. 
- Chi ủy, chi bộ hoàn thiện các văn bản (sau khi có ý kiến của chi bộ) và trình xin ý kiến Ban Thường vụ Đảng ủy cơ quan. (văn bản trình Ban Thường vụ gồm: Dự thảo báo cáo chính trị, dự kiến nhân sự đại hội, kế hoạch và chương trình đại hội). 

- Ban Thường vụ Đảng ủy đóng góp ý kiến và duyệt các văn bản của chi bộ. Chi Bộ nào chuẩn bị nội dung văn bản chưa đạt yêu cầu phải chuẩn bị lại. Đại hội chi bộ không được tiến hành nếu các văn bản và công tác chuẩn bị không đạt yêu cầu đề ra.
7.3. Bước 3: Tiến hành đại hội

- Đại hội chi bộ được tổ chức không quá 01 ngày, tùy điều kiện và sự chuẩn bị của các chi bộ mà tiến hành phiên họp thứ nhất để bầu và biểu quyết các vấn đề sau:

+ Bầu đoàn chủ tịch chủ trì đại hội (Đoàn chủ tịch phân công cá nhân điều hành đại hội theo kịch bản chương trình chi tiết).

+ Bí thư giới thiệu thư ký đại hội để đại hội biểu quyết. 
+ Thông qua nội qui đại hội.
- Phiên họp thứ hai: Tiến hành đại hội theo chương trình (phần I, mục 4)
7.4. Bước 4: 
Chậm nhất, sau đại hội 10 ngày, họp chi ủy phân công nhiệm vụ cho từng đồng chí chi ủy viên. Chi bộ hoàn thiện các hồ sơ đại hội gồm: Báo cáo chính trị, Nghị quyết đại hội; Biên bản bầu cử và danh sách trích ngang của chi ủy, Bí thư, Phó Bí thư chi bộ gửi Đảng ủy cơ quan; Đảng ủy cơ quan ra Quyết định công nhận chi ủy và chức danh kèm theo.
8. Tiến độ thực hiện

- Tháng 7: Các chi bộ thực hiện bước 1
- Tháng 8: Các chi bộ thực hiện bước 2;
- Tháng 9: Các chi bộ thực hiện bước 3,4; các đồng chí Ủy viên Ban Thường vụ, Ban Chấp hành Đảng bộ dự đại hội chi bộ được phân công phụ trách.                                

II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Đảng ủy cơ quan:

- Chỉ định chi bộ Viện Dân tộc, chi bộ Thanh tra và chi bộ Nhà khách Dân tộc tổ chức đại hội điểm.

- Xây dựng lịch duyệt văn bản đại hội các chi bộ, phân công Ủy viên Ban Thường vụ dự và chỉ đạo đại hội các chi bộ.
- Giao Ủy ban kiểm tra Đảng ủy tham mưu công tác kiểm tra, giám sát trong quá trình chuẩn bị và diễn ra đại hội chi bộ.
-  Giao Văn phòng Đảng ủy tổng hợp, báo cáo kết quả đại hội chi bộ cho Đảng ủy Khối trước ngày 15/10/2012.
2. Các đồng chí Ban Chấp hành được phân công phụ trách các chi bộ có trách nhiệm kiểm tra, đôn đốc, giúp các chi bộ tổ chức đại hội theo văn bản chỉ đạo, hướng dẫn của Đảng ủy và kế hoạch của chi bộ đề ra; dự đại hội chi bộ và báo cáo tình hình chuẩn bị và kết quả đại hội cho Đảng ủy cơ quan.
3. Các chi bộ căn cứ Hướng dẫn tổ chức đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2012-2015 của Đảng ủy cơ quan xây dựng kế hoạch tổ chức đại hội chi bộ đảm bảo yêu cầu, đúng tiến độ, đạt hiệu quả; đăng ký thời gian tổ chức đại hội cho Văn phòng Đảng ủy trước ngày 15/8/2012 để Đảng ủy có cơ sở xây dựng lịch cho các chi bộ đại hội.
- Các chi bộ báo chí của Ủy ban Dân tộc có trách nhiệm tuyên truyền cho đại hội các chi bộ nhiệm kỳ 2012-2015./.
	Nơi nhận:
- Các chi bộ,
- Ủy viên BCH Đảng bộ CQ,

- Ban Cán sự Đảng UBDT,

- Đảng ủy Khối các cơ quan TW,

- Lưu VP Đảng ủy.
	T/M BAN THƯỜNG VỤ

BÍ THƯ

(Đã ký)
Hà Hùng


ĐỀ CƯƠNG BÁO CÁO CHÍNH TRỊ

TẠI ĐẠI HỘI CHI BỘ NHIỆM KỲ 2012-2015

(kèm Hướng dẫn số 03-HD/ĐU, ngày 2/7/2012 của Đảng ủy cơ quan Ủy ban Dân tộc)

ĐẢNG BỘ CƠ QUAN ỦY BAN DÂN TỘC

         CHI BỘ……………

Báo cáo tổng kết

 việc thực hiện Nghị quyết Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2010- 2012 và phương hướng, nhiệm vụ nhiệm kỳ 2012-2015.

PHẦN I

I. Kiểm điểm chi ủy nhiệm kỳ 2010-2012 (đối với chi bộ có chi ủy)

1. Đặc điểm tình hình

- Nêu đặc điểm tình hình về tổ chức của Ban chi ủy (số lượng, giới tính, cơ cấu độ tuổi, trình độ lý luận chính trị, chuyên môn nghiệp vụ, kinh nghiệm trong công tác đảng, sự phân công trong chi ủy…

2. Ưu điểm

- Nêu những kết quả đạt được của chi ủy trong việc lãnh, chỉ đạo chi bộ trong việc thực hiện nhiệm vụ chính trị và công tác xây dựng đảng.

- Việc thực hiện qui chế làm việc của chi ủy, phẩm chất đạo đức, lối sống, việc thực hiện chức trách, nhiệm vụ của cá nhân Bí thư, Phó Bí thư, chi ủy viên được chi ủy phân công; đoàn kết nội bộ, việc thực hiện nguyên tắc tổ chức của đảng (nguyên tắc tập trung dân chủ)

3. Hạn chế, khuyết điểm 

 - Những hạn chế khuyết điểm của Chi ủy. 

 - Nêu nguyên nhân khách quan, chủ quan của hạn chế khuyết điểm.

*. Lưu ý: Đối với chi bộ không có chi ủy thì nêu đặc điểm tình hình của chi bộ (thuận lợi, khó khăn, chức năng, nhiệm vụ của đơn vị, số lượng, giới tính, cơ cấu độ tuổi, trình độ lý luận chính trị, chuyên môn nghiệp vụ, kinh nghiệm trong công tác đảng, sự phân công nhiệm vụ Bí thư, phó Bí thư, Đảng viên trong chi bộ….)

II. Kết quả việc thực hiện Nghị quyết Đại hội Chi bộ nhiệm kỳ 2010- 2012.

1.Thực hiện nhiệm vụ chính trị

1.1.Thực hiện chỉ thị, nghị quyết của Đảng, chính phủ đối với lĩnh vực công tác dân tộc

1.2. Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn của Vụ, đơn vị

1.3. Kết quả việc thực hiện Nghị quyết chuyên đề số 24-NQ/ĐU, ngày 14/3/2011 Nghị quyết về xây dựng và triển khai chương trình, chính sách, đề án dân tộc (giai đoạn 2011-2015). 

2. Công tác Xây dựng Đảng

2.1. Công tác chính trị, tư tưởng

- Tình hình tư tưởng chính trị và những tác động đến tư tưởng, đạo đức của đảng viên trong chi bộ.

- Việc tổ chức quán triệt, học tập và triển khai các Chỉ thị, Nghị quyết của Trung ương Đảng (Nghị quyết Đại Hội Đảng lần thứ XI, Nghị quyết Đại hội Trung ương 3, Trung ương 4, Trung ương 5 (Khóa XI); Nghị quyết của  Đảng ủy Khối (Nghị quyết Đại hội Đảng bộ Khối các cơ quan Trung ương nhiệm kỳ 2010-2015, Nghị quyết số 01-NQ/ĐUK, ngày 10/01/2012 của Đảng ủy Khối về nâng cao chất lượng sinh hoạt chi bộ trong Đảng bộ Khối các cơ quan Trung ương), Nghị quyết Đại Đảng bộ cơ quan Uỷ ban Dân tộc nhiệm kỳ 2010-2015, Nghị quyết chuyên đề số 24-NQ/ĐU, ngày 14/3/2011 Nghị quyết về xây dựng và triển khai chương trình, chính sách, đề án dân tộc (giai đoạn 2011-2015), Nghị quyết số 43-NQ/ĐU, ngày 17/11/2011 Nghị quyết về tăng cường sự lãnh đạo của Đảng đối với công tác Đoàn Thanh niên cơ quan Ủy ban Dân tộc; Nghị quyết của chi bộ.

- Việc triển khai thực hiện Chỉ thị số 03-CT/TW, ngày 14/5/2011 của Bộ Chính trị (khóa XI), Kế hoạch số 03-KH/ĐU, ngày 03/4/2012 của Đảng ủy cơ quan Kế hoạch “Tiếp tục đẩy mạnh việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”.

- Các hoạt động của chi bộ định hướng dư luận xã hội, cung cấp thông tin thời sự cho cán bộ, đảng viên chi bộ, công tác tuyên truyền, nêu gương điển hình tiên tiến của chi bộ.

2.2. Công tác tổ chức, đảng vụ và bảo vệ chính trị nội bộ

- Củng cố kiện toàn ban chi ủy (nếu có)

- Công tác bồi dưỡng nghiệp vụ công tác Đảng cho chi ủy, Bí thư, Phó Bí thư chi bộ

- Công tác bồi dưỡng lý luận chính trị cho đảng viên trong chi bộ

- Kết quả việc triển khai thực hiện Nghị quyết số 01-NQ/ĐUK, ngày 10/1/2012 của Đảng ủy Khối về nâng cao chất lượng sinh hoạt chi bộ trong Đảng bộ Khối các cơ quan Trung ương (việc thực hiện và duy trì sinh hoạt chi bộ thường kỳ, sinh hoạt chuyên đề, công tác chuẩn bị nội dung sinh hoạt, ý thức trách nhiệm tham gia đóng góp ý kiến của đảng viên trong cuộc họp, việc phân công nhiệm vụ cho các đảng viên; việc tự phê bình và phê bình của đảng viên)

- Kết quả bước đầu thực hiện Nghị quyết Trung ương 4 Khóa XI “Một số vấn đề cấp bách về công tác xây dựng Đảng hiện nay”

- Công tác phát triển đảng của chi bộ, việc quản lý đảng viên; việc thực hiện qui định số 47/QĐ/TW, ngày 01/11/2011 Qui định về những điều đảng viên không được làm; số 76/QĐ-TW, ngày 15-6-2000 v/v đảng viên thường xuyên giữ mối liên hệ với chi ủy, Đảng ủy cơ sở và gương mẫu thực hiện nghĩa vụ công dân nơi cư trú.

- Công tác bảo vệ chính trị nội bộ ở chi bộ.

2.3. Công tác kiểm tra, giám sát

- Việc phân công Ban chi ủy, đảng viên phụ trách công tác kiểm tra, giám sát.

- Việc xây dựng chương trình, kế hoạch kiểm tra giám sát trong nhiệm kỳ và từng năm của chi bộ

- Công tác giải quyết việc mất đoàn kết nội bộ, đơn thư khiếu nại, tố cáo, đề nghị xét kỷ luật đảng viên (nếu có)

- Kết quả công tác kiểm tra, giám sát của chi bộ

2.4. Công tác lãnh đạo đoàn thể chính trị và thực hiện qui chế dân chủ cơ sở

- Việc thực hiện Nghị quyết số 43-NQ/ĐU, ngày 17/11/2011 Nghị quyết về tăng cường sự lãnh đạo của Đảng đối với công tác Đoàn Thanh niên cơ quan Ủy ban Dân tộc;  

- Việc phân công trong Ban chi ủy, đảng viên phụ trách đoàn thể của Vụ, đơn vị

- Việc chỉ đạo chi đoàn, công đoàn đại hội, việc bồi dưỡng, qui hoạch cán bộ đoàn thể vào vị trí chính quyền.

- Việc tạo điều kiện để tổ chức đoàn thể hoạt động.

- Việc chỉ đạo các tổ chức đoàn thể phối hợp chính quyền thực hiện qui chế dân chủ cơ sở, tổ chức hội nghị cán bộ, công chức hằng năm ở cơ quan

3. Hạn chế, khuyến điểm, nguyên nhân và bài học kinh nghiệm

3.1. Hạn chế, yếu kém

3.2. Nguyên nhân

- Nguyên nhân khách quan

- Nguyên nhân chủ quan

3.3. Bài học kinh nghiệm

4. So sánh kết quả đạt được với chỉ tiêu đề ra trong nhiệm kỳ 2010-2012

PHẦN II

PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM VỤ CÔNG TÁC 
NHIỆM KỲ 2012-2015
 I. Mục tiêu và chỉ tiêu

1.1. Mục tiêu

1.2. Chỉ tiêu
II. Thực hiện nhiệm vụ chính trị

III. Công tác xây dựng đảng

1. Công tác chính trị, tư tưởng

2. Công tác tổ chức, đảng vụ và bảo vệ chính trị nội bộ

3. Công tác kiểm tra, giám sát

4. Công tác lãnh đạo đoàn thể chính trị và thực hiện qui chế dân chủ cơ sở

Ghi chú: Phần báo cáo kết quả cần có số liệu minh họa
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