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1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh ty ndi dung va cach thuc thdm dinh, xir Iy hd so d& nghi khen
thudéng, dam bao céng viéc dugce thyce hién nhanh chong chinh x4c, ding luat dinh.

2. PHAM VI

- Ap dung d6i v&i céc T chirc, ca nhan dé nghi khen thuéng.

- Céan bd, cong chirc Phong Thi dua - Khen thuong thude Van phong Uy ban
va cac don vi lién quan thuc hién.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2008
- Céc vin ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBDT:

- TCCN:

- TTHC:

- KT-XH:

- KHTH:
-DTTS:

- TPBKT:

- HDTDKT:

- TTHDTDKT:

-LPUB
-CV
-VTLT
-CQTW

Cong chuc;

T chtre, cé nhan;

Thu tuc hanh chinh;

Kinh té xa hi;

Ké hoach tong hop;

Dan toc thiéu sb.

Thi dua, Khen thudng

Hoi ddng Thi dua, Khen thudng
Thuong truc Hoi dong Thi dua, Khen thudng
Lanh dao Uy ban

Chuyén vién

Van thu — Luu tri

Co quan Trung uong
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5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién

1. La nhitng c4 nhén, tap thé trong hé thong co quan cong tac dan toc,
trong cac co quan Nha nudc cd lién quan dén linh vuc cong tac dan toc;
tap thé, ca nhan nguoi Viét Nam & trong va ngoai nudc; tap thé, c4 nhan
ngudi nude ngoai: C6 cong lao, thanh tich xuét sic déng gép cho su
nghiép phat trién cac dén toc thiéu sé Viét Nam.

2. Tai thoi diém xét danh hiéu thi dua, hinh thitc khen thuéng: C4
nhéan hodc tap thé c6 ca nhan dang trong qué trinh bi kiém tra, thanh tra,
tam giam, tam gitr hodc dang xem xét ky luat thi chua duoc xem xét danh
hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng. Khi ¢ két luan kiém tra, thanh tra,
xem xét ky ludt s& dugc xem xét lai danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thudng theo quy dinh.

52

Ban | Ban

Thanh phan ho so (dé nghi xét khen thuong) chinh | sao

5.2.1

5.2.2

Thanh phan hd so ddi véi cac Vu, don vi thude Uy ban
Dén tdc gdm:

- T& trinh d& nghi khen thuéng do Thi trudng co quan, don |  x
vi Ky;

- Béo céo tong két cong tac Thi dua, Khen thudng cia don
vi. Béo cdo thanh tich dé& nghi khen thuong cua: Tap thé
(d6i v6i d& nghi tang cd thi dua, Bang khen ctia Bo truéng, | x
Chii nhiém trd 18n), cta cé nhan (dbi véi dé nghi ting danh
hiéu Chién sy thi dua, Bing khen ciia B6 truéng, Chu
nhiém tré 1én) duoc tha trudng co quan, don vi nhén xét, ky
x4ac nhan;

- Bao céo tom tit vé ndi dung dé tai, sang kién, kinh
nghiém, cdc gidi phap trong cong tac va quan ly cua cd| x
nhan d& nghi xét ting “Chién sy thi dua co s&”, “Chién sy
thi dua cép Bo”;

- Bién ban hop binh xét danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thuong cia HDTDKT hodc bién ban hop lién tich chinh| x
quyén, cp ty, cong doan (ddi véi cac Vu, don vi khéng c6
HDTDKT);

- Danh sach trich ngang tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen | x
thuong, kém theo TO trinh va van ban dé nghi;
- Bang chém diém thi dua (theo miu kém theo vin ban
hudng dan tong két cong tac thi dua, khen thudng hang X
ndm cua Uy ban)

Thanh phan hd so d6i véi co quan cong tac dan the cap
tinh gom:
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5.2.3

5.2.4

5.2.5

-T& trinh dé nghi khen thuéng do Thu truéng co quan
cong tac dan toc cap tinh ky;

-Bdo céo tong két cong tac Thi dua, Khen thudng cia co
quan, don vi.

-B4o céo thanh tich dé nghi khen thuéng: Cua tap thé
(dbi véi dé nghi tang co thi dua, Bing khen ctia B trudng,
Chu nhiém), trudng hop dé nghi xét ting C& thi dua cta Uy
ban Déan toc phai c6 y kién xdc nhan cua Thuong truc
HDTPHKT cép tinh dat "Tap thé lao dong xuét sic"; cla ca
nhan (d6i véi d& nghi ting Béng khen ciia B trudng, Cha
nhiém) dugc thu trudng co quan, don vi nhan xét, ky xac
nhan;

-Bién ban hop binh xét danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thuéng cia HDTDKT hodc bién ban hop lién tich chinh
quyén, cip uy, cong doan (d6i v6i céc co quan, don vi khong
co HDTDKT);

-Danh sach trich ngang tip thé, ¢4 nhan duoc d& nghi
khen thuéng, kém theo Té trinh va vin ban dé nghi;

Thanh phin hd so d@ nghi xét ting Bing khen ciia B
tru’o’ng, Chi nhiém cho c4 nhin, tip thé nguwdi nwéc
ngoai gom:

- To trinh @& nghi khen thudng cho ca nhén, tip thé nudc
ngoai do Thu trudng cac Vu, don vi thude Uy ban d& nghi
khen thudng ky.

- Béo céo thanh tich ciia ca nhén, tip thé nudc ngoai do cac
Vu, don vi d& nghi khen thuong léap.

- Tuy didu kién cu thé: Néu sb luong khen thudng it thi bao
40 v td trinh 6 thé long ghép thanh mét van ban.

Thanh phin hd so ddi véi ca nhan, tap thé ngoai hé
thong co quan cong tac dan toc gom

-Péi véi cde cd nhan, tdp thé tai co quan, ban, nganh doan
thé & Trung wong:

+ Vin ban d& nghi khen thuong cia B9, ban, nganh;
+ Béo cdo tom tit thanh tich c6 x4c nhén clia co quan chi
quan (B, ban, nganh)

-Péi véi cde cd nhdn, tdp thé tai dia phwong (cdc tinh):
+ To trinh d& nghi khen thudng ciia co quan cong tac dan tdc
cap tinh;

+ Bdo c4o tom tat thanh tich ¢6 xac nhén cia co quan cong
tac dan tdc cap tinh.

Thanh phin hd so d6i véi mot sb trwomg hop khic:
- Thanh phan hé so déi véi thi dua theo dot, theo chuyén
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dé: C6 van ban hudng dan riéng (theo cac dot thi dua theo
dot, theo chuyén dé cu thé).

-Thanh phédn ho so theo thii tuc don gian (ap dung trong
truong hop Khen thuéng phuc vu yéu cau chinh tri, kip thoi
dong vién khich 1€ ca nhan, tap thé lap dugc cong trang,
thanh tich xuat sic dot xuat trong cong tac, lao dong, hoc
tép) gbm:

+ T& trinh d& nghi khen thuéng cta cép trinh khen kém X
theo danh sach c4 nhén, tap thé dugc dé nghi khen thudng;
+ Ban tom tit thanh tich cua cAp quan 1y truc tiép ghi rd
hanh déng, thanh tich, cong trang ciia ca nhan, tap thé d&| x
khen thudng theo thu tuc don gian.

8.3

S6 hrong ho so:

- Pbi v6i @& nghi khen thudng thudc thim quyén cta Bo truéng, Chu
nhiém Uy ban Dan tdc: 02 bg;

- D6i véi dé nghi khen thuéng cp Nha nudc:

+ P& nghi xét tang danh hiéu Chién s§ thi dua toan quéc, Bing khen cua
Th tudng phi, Co thi dua ctia Chinh phu: 04 bg;

+ P& nghi xét ting Huan chuong cac loai: 05 bo;

+bé nghi xét tang cac danh hi€u vinh du nha nudce: 05 bd.

5.4

Thaoi gian xir ly

- Thoi han giai quyet thu tuc khen thuorng dinh ky (thuong xuyén) cta
mdi dot xét khen thudng 1a 30 ngay lam viée ké tir khi nhan da ho so theo
quy dinh;

- Thoi han giai quyét tha tuc khen thudng dot xuét 1a 15 ngay lam viéc ké
tir khi nhan da hé so theo quy dinh.

8.5

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Noi tiép nhan Ho so: Phong VILT, TTHDTDKT (Phong TPKT, Vin
phong Uy ban);

- Noi tra két qua khen thuéng: TTHPTDKT (Phong TPKT, Vin phong
Uy ban).

5.6

Lé phi: Khong
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5.7  Quy trinh xit Iy cong viéc

. s Biéu
T Trinh ty o Thei | o gorkét
nhiém gian .
qua
- T chirc, ca nhan chuén bi Hd so dé
nghi khen thudng theo quy dinh.
- Nop Hb so:
+ Céc Vuy, don vi thugc Uy ban: Nop
tai TTHDTDKT (Phong TPKT, Vian
phong Uy ban); -

571 |+ Ban Dan the che tinh, cic Bg| o | Oi9hanhTheo
nganh, doan thé Trung wong: Gui e R e
theo dudong Buu dién, qua Phong
VTLT thude Van phong Uy ban.

+ Cac Ho so d& nghi Khen thudéng

déu phai giri kém file dién tir, dia chi

phongtdkt@cema.gov.vn

Lanh dao Phong TPKT can ctr y kién

chi dao cua Lanh dao Uy ban hodc| Trudng oy 1 ko

5.7.2 | TTHPTDKT: Giao cho chuyén vién | Phong | O 1| 50 cone
thu ly Ho so dé nghi khen thuong cua TDKT
cac TCCN.

Chuyén vién thu ly Ho so dé - Xét
o | nghi khen thuéng thyuc hién: khen
<2 | + Xem xét tinh ddy du va hop 1¢ thudng
< | cua ho so: Néu day du va hop 1¢ dinh ky:
< | thi tiep nhén; néu chua dung, | cy phong 10 ngay

5.7.3 | £ | chua du thi huéng dan (frao doi TPKT lam viéc.

E | truc tiép hodc ¢é van ban théng

— | bdo) cho TCCN d& nghi khen - Xét

= | thuéng hoan thién, bd sung hd khen

v | so (khong qua 05 ngay lam thurong
viéc). dot xudt:
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+ Nghién ciru tong hop, thdm 05 ngay | Buo cao
dinh hd so cua céc tip thé, ca lam vige. | két qua
nhan theo tiéu chuén theo qui tl?am
dinh, d& xuét céc hinh thirc khen Bn;
thuong; du thao Bao cao két To trinh
qua thdm dinh va To trinh HD
HDTDKT, trinh Lanh dao L
Phong.
- Kiém tra, xem xét Bdo c4o két - Xét
qua thim dinh va T& trinh | Léanhdao |khen
— | HDTBKT cua chuyén vién, chi Phong thudng
% dao Chuyén vién xir ly hé so TBKT dinh ky: | Béo cao
= |theo qui dinh; trinh TTHD 05 ngay | kétqua
= | TBDKT lam viéc. | tham
s dinh;
= ; - Xeét T trinh
oi| - Chi dao, kiém tra, xem xét, ky TTHD Ehen HD
w | trinh HDTDKT Uy ban. TDKT | thuéng | TDKT
¥ dot xudt:
02 ngay
lam viéc.
- HDTDKT xét khen thuong:
+ HDTDKT hop xét: Déi véi xét khen | HPDTDKT | - Xét
thudng dinh ky (c6 Bién ban). khen
thuong
+ TTHDTDKT xét: Dbi v6i d& nghi| TTHP | dinh ky:
khen thudng dot xuat. TPKT |10 ngay
lam viéc. | .. ..
- Chuyén vién thu 1y hd so: Hoan| CV phong T"kt,““h
< 7.4 |thién T trinh (kém theo danh sach) | TDKT (thee‘;“
*"7 |theo két qua cudc hop HDTDKT. danh
- Xét ;
- TTHPTPKT trinh LPUB va Bo kchen Sheh)
truong, chu nhiém: thuong
+ Két qua xét khen thuéng cua TTHD dot xuat:
HDTDKT (déi véi xét khen thuéng | TBKT | 06 ngay
dinh ky). lam viéc.
+ Két qua xét cia TTHPTPKT (dbi
véi xét khen thuéng dot xudt).
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Pé&i v6i xét khen thuéng dinh ky: 7 Tor trinh
- Tap thé LDUB xem xét thong qua | Téap the z,
két qua xét khen thuéng cua LbUB leilgﬁt
575 HDTDKT. ’ 03 ngay (kém
"7 | - Hoan chinh T¢ trinh, Quyét dinh TTHD lam viéc s
(kém theo danh sach) theo ket luan TPKT danth
cua tdp thé LDUB, trinh B trudng, ,
Chii nhiém. sich)
To trinh,
Quyét
Bo truong, Chu nhiém xem xét, ky B6 trudng, | 02 ngly dinh
5.7.6 QuAyet dinh khen thudng (dinh ky, dot Chit o | 1 vigo (kém
xuat). theo
danh
sach)
T chirc trao ting theo quy dinh tai | Van phong Gi& hanh
5.7.7 | Thong tu s6 01/2011/TT-UBDT ngay | va cac don chinh
15/7/2011 cua Uy ban Dan tdc. vi lién quan
Théng ké, theo ddi két qua thuc hién | CV phong | Gid hanh S6 cong
5.7.8 | TTHC (c4c Quyét dinh khen thuong) | TDKT chinh van di
tai Phong TDKT.

 Cdc budc va trinh ty cong viéc 6 thé thay doz cho phii hop véi co cdu

5.8

: t6 chu’c va chirc nang, nhiém vu cu thé ciia méi co quan, don Vi.
3 e Tong thoi gian phdn b6 cho cde budc céng viéc khéng vuot qud thoi
gian quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.
Co s& phap ly:

- Luat Thi dua, Khen thuéng (ngay 26/10/2003) va Luat sira d6i, bo
sung mot sd diéu cua Luét Thi dua, Khen thudng (ngay 14/6/2005);,

- Nghi dinh s6 42/2010/ND CP ngay 15 thang 4 ndm 2010 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu Luét Thi dua, Khen thudng va
Luat sira ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu stra
d6i, bd sung mot séb diéu cua Nghi dinh sd 42/2010/ND-CP ngay
15/4/2010 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu Luat Thi
dua, Khen thudng va Luét stra d6i, bb sung mot so diéu ctia Luét Thi dua,
Khen thudéng;

- Nghi dinh s6 60/2008/ND- CP ngay 09/5/2008 cta Chinh phu quy
dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua Uy ban
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Dan tdc;

- Théong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2011 cta Bo
N6i vu huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 théng
4 nam 2010 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu Luat Thi
dua, Khen thudng va Luét sira d6i, bd sung mot sb didu cua Luat Thi dua,
Khen thudng;

- Théng tur s 01/2011/TT-UBDT ngay 15/7/2011 cia UBDT huéng dan
cong tac Thi dua, Khen thuong trong hé thdng co quan cong tic din toc.

Quyet dinh s6 262/QD-UBDT ngay 31/8/2011 cua UBDT vé viée
cdng bd thu tuc hanh chinh dugc sira di, bd sung, thay thé, bai bo thude
pham vi chirc nang quan ly cua UBDT.

6. BIEU MAU

- MAu To trinh, miu to khai (danh sach...), mau Bién ban hop HDTDKT:

Theo mau ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2011/TT-UBDT ngay 15/7/2011 cia
UBDT;

- MAu Béo céo thanh tich (céc loai): Theo mau ban hanh kém theo Nghi dinh

s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cia Chinh phi va cac van ban hudéng dan cua
CQTW, cutia cac B9, nganh lién quan (néu co).

7.HO SO LUU

- Trong nam ké hoach: Hd so dugc luu tai Phong TDKT dé xtr Iy cong viéce.
- Két thiic 01 nam ké hoach (sau dot xét khen thudng cubi nam) hé so duge giao

nop cho Phong VILT thude Vin phong Uy ban d luu trit theo quy dinh hién hanh.

TT H) so Noilwa | | DOIZiaD
lru
A . - . £ Phbng -
1 | HO so thi dua khen thudng trong nam ké hoach TPKT 01 nam
Ho so thi dua khen thuong trong nam ké hoach
da giai quyét xong, dau nam sau giao ndp cho
Phong VTLT:
3 + Céc hinh thic khen thuong cta Chu tich Phong -
Nude va Thi tuéng Chinh pha VILT Vinh vién
+ Céc hinh thitc khen thudéng cua Bo trudng, 20 nam
Cht nhiém Uy ban Dan tdc Vinh vién
+ Hb so khen thudng di véi ngudi nude ngoai

10/10




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11

