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1. MUC PiCH

Uy ban Dan toc thiét 1ap, ban hanh, duy tri va cai tién quy trinh x4y dung, trinh
duyét va td chirc thuc hién cac chuong trinh, chinh sach déi voi dong bao dén toc
thiéu s6 va mién nii, dé théng nhét trinh ty, ndi dung céc bude thuc hién nhim dam
bdo cac cong viéc dugc thuc hién chinh xé4c, nhanh chéng va ding quy dinh.

2. PHAM VI

- Quy trinh nay 4p dung vao cic qué trinh lién quan dén ’cc‘mg téf: xdy dung,
trinh d}lyét' va to (EhL'IC thuc hién céc chuong trinh, chinh séch do6i v6i dong bao déan
toc thiéu s0 va mién nui.

- Vu Chinh séch Dan tdc va cac don vi lién quan ap dung thuc hién.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2008

- Nghj dinh s6 05/2011/ND-CP ngay 14/01/2011 ctia Chinh phu vé Céng tac
déan tdc.

- Chi thi s6 01/CT-UBDT ngdy 26/7/2011 ciia Uy ban Dén toc vé trién khai
thue hién Nghi dinh s6 05/2001/ND-CP.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- DTTS: Dan tdc thiéu sb;

- DT&MN: Dan tc va mién nii
- CSDT : Chinh sach dan toc

- KT-XH : Kinh té xa hoi

- UBDT : Uy ban Dén toc
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5.NQI DUNG QUY TRINH
TT Hoat dong Tréch nhiém MBb té S
mau

5.1. Xdc dinh vén dé.

Xac dinh nhimg vin dé
con méu thuin, birc xuc,
A ~ e K
noi cdm trong doi song

ddng bao DTTS.

Téng hop bdo cédo lanh
dao Uy ban xem xét

Céc Vu thudc
UBDT

- X4c dinh nhiing vin dé cin
thiét phai c6 céc chinh sach cia
nha nuéc dé giai quyét tinh hinh
bat én vé doi sbng, xa hoi, an
ninh quéc phong viing ddng bao
DT&MN

- X4c dinh myc tiéu tdng quat
va quan diém chi dao chung cua
Pang va Chinh pha déi voi cac
véan dé dang ndi coém, birc xic
tai ving DT&MN (thong qua
cac van ban chi dao).

- Pé xuit dinh huéng giai quyét
vin dé dang birc xic, ndi com
trén thuc té ving DT&MN trinh
Lanh dao Uy ban xem xét.

Cac Vu, don vi téng hop cic
vAn d& giri vé Vu Chinh sich dé
téng hop.

- Vu Chinh sach tiép nhén cac
dé xuét cia cac Vu dé tong hop
va bdo céo Lanh dao UB.

- Lanh dao UB giao cho 01 Vu
chirc ning kiém tra, ra soat tinh
hinh thyc té dé co co sd xdy
dung chinh sédch méi.

5.2. Lwa chon vén dé

Lua chon 01 van d& dang
bic xic, ndi com nhét
1 | tai ving DT dé lam muc
tieu xdy dung chinh

sach.

Lanh dao UBDT

- Lwa chon vin dé anh huéng
tiéu cuc dén nhidu mat cua doi
séng KT - XH, c6 kha ning tro
thanh nguy co trong tuong lai....

- Cin cir vao két qua kiém tra,
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ra soét tinh hinh thuc té cia cac
Vu tdng hop, Lanh dao UB giao
nhiém vu (bing vin ban) cho 01
don vi nghién cuu, xdy dung
chinh sich. Pua nhiém vu xay
dung chinh sach vao ké hoach
hoat dfng ctia ndm.

5.3. Phin tich chinh sach

Céac Vu thudce
UBDT

- Phan tich sy cin thiét phai ban
hanh chinh sach (quan diém chi
dao, chu truong dudng 16i, nhu
cAu thuc tién doi hoi, nhiing
chinh sach hién hanh co lién
quan chua giai quyét dugc vén
dd...)

- Phén tich vin dé chinh va
nguyén nhin dua dén vén dé
chinh khi chinh siach dugc dua
ra ap dung trong thuc tién.

- Lanh dao Vu giao nhiém vu
xdy dung chinh sach cho 01 bd
phidn hodc 01 phong chuyén
trach. Yéu ciu lap ké hoach chi
tiét trién khai thuc hién.

Mau lap
ké
hoach

Céc Vu thudc
UBDT

Dua vao vin d& chinh da dé
xuét, xay dung cdc muc tiéu ma
mot chinh sach trong tinh huéng
cu thé da duogc d ra (Thyc hién
nhiém vy chinh tri, phat trién
kinh té - x& hdi, XDGN, béo tdn
viin héa truyén théng. ..).

- Nhom xdy dung chinh sach
trién khai thyc hién theo ké
hoach da lap

1 Phan tich nguyén nhén
cua vén dé
5 Phén tich muc tiéu cua
Cs
3 Phan tich nhitng vin dé
datra

Cac Vu thude
UBDT

Phan tich nhiing vén dé, noi
dung cu thé dat ra cin giai
quyét.
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- Nhom xdy dung chinh sich
trién khai thuc hién theo ké
hoach da lap.

Phén tich tac dng cua
CS

Céc Vu thudc
UBDT

Phén tich nhiing tac dong, anh
huong da chiéu ctia CS dy kién
(Cén phén tich chinh sach sau
khi dd@ ban hanh, di vdo cudc
séng da tac dong dén nhimng yéu
td gi, anh huong dén su thay dbi
nhu thé nao cua dbi tugng tac
dong ?7)

- Nhom xdy dung chinh sach
trién khai thuc hién theo ké
hoach da lap.

5.4. Xay dung cidc phuwong 4n

chinh sich.

Thanh 14p Ban
1 |thao, T6 bién tip xay
dung chinh sach

soan

Vu Té chirc Cén

bo phéi hop véi
Vu, don vi dugc
giao nhiém vu

- Nhém xdy dung chinh sach du
thiao Quyét dinh thanh l1ap Ban
soan thao va Té bién tap xay
dung chinh sich, dy kién cac
thanh vién tham gia, trinh Léanh
dao Vu phé duyét, trinh Lanh
dao Uy ban théng nhét vé chu
truong. Khi Lanh dao Uy ban
déng y phuong 4n trinh, Vu T
chic Cén bd soan thao Quyét
dinh thanh lap Ban soan thao va
T4 bién tap xay dung chinh séch
(thanh vién ctia Ban soan thao
va Tb bién tap la cac chuyén
gia, nha quan ly cho cac B9,
nganh va cac don vi c6 lién
quan thudéc UBDT cé van ban
cur can bg).

Du thao xdy dung céac
2 | phuong én, céc giai phap
chinh sach

Ban soan thao,
Té bién tap

- Xac dinh muc dich, dbi tugng,
pham vi tic dong cua CS;
Nhitng ndi dung CS chi yéu;
Nhiing co ché, giai phap thuc
hién CS; Xéc dinh ngudn vén,
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kinh phi thuc hién CS; Cong tac
t6 chirc thuc hién CS theo timg
phuong 4n CS cu thé cua dé 4n
chinh séch.

- Xay dung dé cuong chinh sich
- Nhom x4y dung chinh sich phéi
hop v6i T6 bién tép trién khai thuc
hién theo ké hoach da lap.

5.5. Trién khai cic hoat dong xiy dung chinh sich.

T chirc ldy y kién tham
vin cia cédc bén lién
quan vé ndi dung dé an
chinh sach

Ban soan thao,
T4 bién tap va
Vu dugc giao
cong nhiém vu

Nhém xdy dung chinh sach trién
khai céc cdng viéc sau:

- Lép ké hoach di khao sat va td
chirc cac hdi nghi, hoi thao tai
cac dia phuong; thong qua céc
Phong ban, Lanh dao Vu;
Théng qua Ban soan thao va T
bién tdp vé dé cuong chinh sach
va ké hoach di khao sat, t& chirc
hdi thao tai cac ving.

- Chinh stra dé cuong chinh séch
va ké hoach td chiic hoi thio &
céc ving dé trinh Lanh dao Uy
ban phé duyét.

- Trién khai di khao st td chirc
Hoi thao & céc tinh dai dién céc
ving nhdm ldy y kién tham vén
clia céc bén lién quan, gbm: Céc
chuyén gia, td chic nghién ciru
CS; cac Bg, nganh va cac dia
phuong; co quan quan ly cong téc
dan toc céc cap; ddi tuong hudng
lgi va nhitng ngudi cung Ung
dich vy; cdc nhém dan cu theo
khu vuc dia ly, hoan canh KT-
XH khéc nhau...

- Téng hop két qua di diéu tra
khao sét, cac y kién dong gop tai
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cdc cudc hoi thao.

Xay dung phuong én
chinh sach tdi wru.

Ban soan thao,

T4 bién tap va

Vu dugc giao
nhiém vu

- Trén co s& y kién déng gop
cua cic B9, nganh va bén lién
quan nhém xady dung chinh sach
xac dinh wu, nhuoc diém cua
tirng phuong an chinh sach va
Iya chon phwong 4n t6i wu.

- Hop Ban soan thao va T4 bién
tdp théng nhét phuong an tbi
wu; xdy dung dé 4n trién khai
phuong an da lya chon.

- Phén cong T bién tap viét cac
hop phdn dé an, téng hop sb
liéu, phu luc di kém dé an.

- Téng hop du thao d& 4n xay
dung chinh siach (nhom xay
dung chinh sach).

Du thao T& trinh, Quyét
3 |dinh ban hanh chinh
sach

Ban soan thao,
T6 bién tip
va Vu duogc giao
nhiém vu

- Cén cir vao ndi dung dé 4n da
xdy dung, nhom soan thao chinh
sach xdy dung dy thao To trinh,
Quyét dinh cia Thu tudng
Chinh phu.

- Hop Lanh dao Vu, cic phong
chirc ning dé thong qua du thao
dé an, t& trinh va Quyét dinh
phé duyét chinh sach.

- Chinh sira du thao dé an, to
trinh va Quyét dinh phé duyét
chinh séch; Hop théng qua Té
Bién tip va Ban Soan thao xin y
kién dong gop.

- Ding tai ndi dung dy thao dé
an xdy dung chinh séch trén
phuong tién thdng tin dai ching,
trang web cua Uy ban dé ldy y
kién cta quan ching.

Miu
Qb
thanh
lap Ban
Soan
thao va
Té Bién
tap
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5.6. Tham vén va Thim dinh

Trao déi, théng nhét véi
cic By, nganh va céac
don vi thugc UBDT

Ban soan thao,

T bién tap va

Vu dugce giao
nhiém vu

- T6 chirc héi thao véi céc BY,
nganh lién quan va cac don vi
trwe thude Uy ban dé xin y kién
dong gbp vao du thao dé an, tor
trinh va Quyét dinh phé duyét
chinh séch.

- Chinh stra dy thao dé én, to
trinh va Quyét dinh phé duyét
chinh sach theo y kién déng gop
cuia cdc dai bidu tai cudc hop.

- Xdy dung vén ban gui cac BJ,
nganh lién quan gép ¥ bing vin
ban vao T¢ trinh va du thao
Quyét dinh phé duyét chinh
sach ctia Thu tuéng Chinh phu.
- Téng hop ¥ kién déng gop cla
cac BY nganh, giai trinh cic ndi
dung tiép thu, cac ndi dung khong
tiép thu cin bao luu y kién.

Liy y kién thim dinh
cuia Vu Phéap ché thudc

Ban soan thao,
T4 bién tap va

Vu Phéap ché c6 vin ban tham
dinh tinh hop hién, hop phép ve
hinh thirc va ndi dung cta vén

Uy ban Dén téc. Vu d.“:‘-’c giao b?n du thao chinh sich (Quyét
nhiém vu dinh).

- Soan thao vin ban gui B§ Tu

phap dé nghi thim dinh hd so

chinh sach: 10 by tai liéu gdm:

Liy ¥ kién thim dinh TO bién tap. va d? an, TO trm’h va dl{ tha? Quyi:t

£ . Vu dugc giao | dinh ciia Chinh phi phé duyét
ctia B§ Tu phép P y : . :

nhiém vu chinh sach kém theo vidn ban

gop y cua cac B9, nganh, ban
tong hop y kién va tiép thu y
kién cuia cac Bo, nganh.

5.7. Ban hanh Quyét dinh phé duyét chinh séc

h.

Bao cdo, xin y kién Lanh
dao Uy ban DT

T4 Bién tap va

Chinh stra tiép thu v kién B Tu

Vu dugc giao

phap, bd sung thém phin giai
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nhiém vu

trinh tai To trinh néu ¢6 phén bao
luu y kién ctia Uy ban Din tc.

T bién tap va

Bédo cao LDUB thong qua ndi

Vu duoc giao 5
nhiém vu dung dé an, to trinh va du thao
i Quyét dinh cia Thu tudng
Chinh phu.

Trinh Thi tuéng Chinh Lénh dao Uy ban Lanh dao UBDT ky To trinh
pht phé duyét chinh ikad trinh Thu tuéng Chinh pha phé

Sl DT duyét Chinh séch.
Has hink Chbihatiol Tha tuéng Chinh phu ky Quyét

dinh phé duyét chinh sach.

5.8. Trién khai thwe hién chinh séch.

Xdy dung vin ban
huéng din thuc hién CS

Vu dugce phén
cong nhiém vu

Xday dung du thao Théng tu
hudng dan thuc hién CS.

- Td chic hop véi cac Bo,
nganh va Vy, don vj lién quan
vé gbép y thoéng tu huéng din.
Théng nhét Thong tu hudng din
c¢6 cn phai lién B, nganh hay
khong ?

- Chinh stra lai Thong tu hudng
din theo y kién dong gop tai
Hoi thao, xin y kién cic B§,
nganh lién quan bing vin ban.

- Hoan thién Thong tu huéng
dan trinh Lanh dao Uy ban va
Lanh dao cac B0 nganh khac
(néu 12 lién tich) ky ban hanh.

Huéng din thuc hién
chinh sach

Vu dugc phén
cong nhiém vu

- Lap ké hoach t chiic tip hudn
trién khai thuc hién chinh sach
tai mot sb tinh dai dién 04 ving.
Thanh phén tham du: gdm dai
dién cac Ban Dan tdc, chuyén
vién theo d&i va cac So, ban
nganh lién quan.

- Trinh Lanh dao UB duyét ké

-10 -
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hoach tép huén.
- Trién khai ké hoach tap huén tai cac
viing theo ké hoach dugc duyét.

Phé bién, tuyén truyén
thuc hién CS.

UBDT

Thong qua cbng thong tin dién
tir, phuong tién truyén thong...

Theo dai, tdng hop tinh
hinh thuc hién CS.

Vu dugc phan
cong thuc hién

- Lanh dao Vu phéan céng nhiém
vu thuc hién chinh sach cho 01
phong chuyén mén. Phong phén
cong 01 cén bd theo ddi chuyén
trach.

- Hang nam hudng din, don dbc
céc dia phuong trién khai thuc
hién, xay dung béo céo dinh ky,
dot xuét.

- Tdéng hop, bdo céo tinh hinh
thyc hién CS cua cac dja
phuong,

- Tham muu giai quyét céc
vuéng mic, ton tai cia chinh
sch.

Kiém tra thuc hién CS

Vu dugc phan
cong thuc hién

- Xay dung ké hoach kiém tra
dinh ky, kiém tra dot xuét, kiém
tra lién nganh tiy theo yéu cdu
clia tirng ndm, tirng dot dua vao
ké hoach hoat dong ctia nam.

- Di kiém tra tinh hinh thyuc hién
chinh sich tai cidc dia phuong.
Xay dung bdo céo doan kiém tra.

5.9. Panh gia chinh sach

Phan hdi chinh sach qua

théng tin bao cdo, kiém

tra, phuong tién truyén
thong

Céc dia phuong,
don vi lién quan

Panh gia uu, nhuge diém; phan
tich nguyén nhén ton tai, han
ché cua CS; dé xuit giai phap
diéu chinh, sira ddi, bd sung
hoan thién CS.

Tb chirc hoi nghi so két,
téng két CS

Vu dugc phén
cong thuc hién,
phéi hop Vi
Vin phong Uy
ban
tdm Thong tin

va Trung

- Gri vin ban yéu céu céc dia
A . - A A

phuong lép béo cdo so két, tong
két chinh sach, dé xuat céc kién
nghi vé chinh sach trong thoi
gian tdi.

- Lap ké hoach t6 chiic hoi nghi
tong két, so ket chinh sach.

wiil =
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- Xay dung béo cho tong két, so két.

- Trinh Lanh dao UB phé duyét
ké hoach t6 chirc Hoi nghi, béo
cdo so két, tong Kkét...

- Phat hanh gidy moi tham dy
Hi nghi tong két, so két...

- Xay dung béo cao két qua tb
chirc HOi nghi téng két, so két.;
Cung cép cac thong tin can thiét
khéi ddu cho viéc didu chinh
chinh sidch hodc xdy dung
phuong an chinh sach méi.

6. BIEU MAU
Theo méu quy dinh tai ...

TT

Mi hiéu Tén Biéu miu

1

BMO01/QT01-CS Mau ké hoach xay dung chinh sach

2 | BM02/QT01-CS | Quyét dinh thanh 14p Ban soan thao, Té bién tap
4 | BM03/QT01-CS Du thao to trinh
5 | BM04/QT01-CS Du thao Quyét dinh
7.HO SO LUU
Hb so dwgc lwu thanh bd, gdm cAc tai lidu sau:
TT Tai liéu trong hd so Noi lueu triv Tll:rb: :g:;n
Ké hoach thuc hién chinh sach Vu dugc giao n.vu 5 ndm
2 Quyét dinh thanh 1ap Ban soan thao, T6 | Vu duoc giao n.vu 5 nam
bién tap
3 | Phiéu léy y kién... Vu dugc giao n.vu 5 nam
4 | Du thao to trinh Vu dugc giao n.vu 5 nam
5 | Bién ban hop... Vu dugc giao n.vy 5 nam
6 | S6 theo ddi tong hop Vu duogc giao n.vu 5 nam
7 | Van ban chuong trinh chinh sach Vu dugc giao n.vu 5 nam
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