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QUY TRINH M3 hiéu: QT02-PC

UY BAN DAN TQC KIEM TRA VAN BAN  |Lénban hanh: 04
QUY PHAM PHAP LUAT [Ngay BH: 01/7/2012

1. MUC PiCH

Uy ban Dan tdc thiét lap, ban hanh va thuc hién quy trinh kiém tra van ban
QPPL, dam bao chinh xac, nhanh chéng dung theo quy dinh.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung cho hoat dong kiém tra va xir Iy cac van ban lién quan dén
linh vuc quan ly nha nudc cua Uy ban Déan toc do B¢ trrdng, Chu nhiém va céc Vu,
don vi cua Uy ban Déan tdc ban hanh; van ban do B$ trudng, Thu trudng co quan ngang
B, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dén cap tinh, thanh pho truc thude trung vong ban
hanh lién quan dén linh vyc quan ly nha nudc cua Uy ban Dén tdc.

3. TAI LIEU VIEN DAN

-Nghi dinh sé 40/2010/ND-CP ngay 12/4/2010 ctia Chinh phu vé kiém tra va xur
ly vin ban quy pham phap luét.

- Thong tu so 20/2010/TT-BTP ngay 30/11/2010 cua BO Tu phap quy dinh chi

tiét thl hanh mét s6 diéu ctia Nghi dinh sd 40/2010/ND-Cp ngay 12/4/2010 cua Chinh
phtt vé kiém tra van ban quy pham phap luat;

- Thong tu s6 04/2011/TT-UBDT ngay 26/10/2011 cua Uy ban Dan toc hudng
dan trinh tu, tha tuc kiém tra xtr ly van ban quy pham phép luat vé linh vuc cong tac
dan toc.

- TCVN ISO 9001: 2008

4. PINH NGHIA/VIET TAT

4.1 Kiém tra véan ban: 1a hoat dong duoc tién hanh nhim phat hién nhing néi
dung trai phdp luat ctia vin ban dé kip thoi dinh chi viéc thi hanh, huy bo, bai bo, bao

dam tinh hop hién, hop phap va théng nhét cua hé thong phép luat. dong thoi, kién nghi
co quan, ngudi ¢6 thdm quyén xac dinh trach nhiém caa co quan, ngudi da ban hanh

van ban trai phap ludt.

4.2 Ho so kiém tra van ban: 1a hé so do co quan ¢o thim quycn kiém tra lap.
trong do tap hop cdc tai liu, gidy to phan dnh qua trinh kiém tra. xu Iy van ban va
nhitng tai liéu, gidy to khac co lién quan. Ho so kiém tra vin ban bao 2om:

- Vin ban dugc kiém tra;

- Vin ban dung lam co sé phap ly dé xdc dinh néi dung trai phép luat ciia vin
ban duoc kiém tra;

- Phiéu kiém tra van ban;

- Cac tai li¢u co lién quan khac (néu co):
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Ngay BH: 01/7/2012

- Cong vin thong bao két qua tu kiém tra, xr Iy ctia co quan ban hanh vin ban co
dau hi¢u trai phap luat da dugc kiém tra;

- Két qua xur 1y cudi ciing dbi voi vn ban 6 déu hiéu trai phap luét cua co quan
ban hanh vén ban (da stra doi, bo sung, dinh chi thi hanh. badi bo hodc huy bo) :

- C4c tai liéu nghi¢p vu khac...

4.3 Cdc tir viét tdt

- Quy trinh: QT

- Kiém tra van ban: KTVB
- Quy pham phép luat: QPPL

5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1. Quy trinh ty kiém tra vin bén
TT | Hoat déng :;;cmh M& ti Biéu miu
Cac Vuy, | Cac Vu, don vi phan cong 01
Phiin cong don Vl cl.lnuyén vién (hozjf: nhom chu:\'nén N
tp ho ve'n; chgyen vién, ¢o CV chiu trach phlgm BMU}{QIUQ-
5.1.1 ban. tai liéu vién | chinh) nghién ctru tap hop tai li¢u, KTVB
) : dugc | van ban do minh ban hanh hodc |
phan | chu tri ban hanh, cac VB co licén !
cong | quan khac dé dbi chiéu (1/2 ngay)
Cv - Tién hanh cac hoat dong kiém tra
Kidem tra hﬁac theo Diéu 4 TT 04/2011-UBDT
icm nhom 2 4 .
5.1.2 | VB ciiacdc | CV cua | 1008 hop ket qua KT
Vu, don vi | cdc Vu, |- Lam bio cdo két qua KT trinh
donvi |lanh dao Vu, don vi
KTVB
Ky duyét i Xem xét két qua. Néu chua dat yéu
| van ban. két | lrtrd‘ng cau thi yéu cau thuc hi¢n lai theo
5.1.3 Coquatu KT . cac Vu. | bude 5.1.2, Néu dat yéu cau thi ky
| ' | don vi | Ndcnhdn van ban. két qua tr KT va |
| chuyén dén Vy Phap ché.
Lanh "
. dao, Vu Phap ché phan cong 01 chuyén
Kiém tra chuyén | Vién (hodc nhém chuyén vién, c6
>.1.4 | VBcuaVu | L. °y I chuyén vién chiu trach nhiém
Phap ché | “ppan ™ | chinh) nghién ctru tap hop tai liu,
i . che van ban QPPL do B trudng. Chu
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Mdlmu ()1()7 PC
[Lén ban hdnh 0},

QUY TRINH

KIEM TRA VAN BAN  |kanb |
QUY PHAM PHAP LUAT N&,av BH: 01/7/2012

- LT .

UY BAN DAN TQC

nhiém ban hanh hodc lién tich ban
hanh, cac vin ban khéc cia Uy ban
Dan toc, két qua kiém tra do cac
Vu, don vi khac da thuc hién; VB
khéc 1am co s& dé dbi chiéu, kiém
tra. Trong trwong hop can thiét Vu
Phap ché tién hanh moi cong téc
vién dé tham gia thuc hién kicm
tra. ’
Chuyén
vién |
hoac spuk A 5y
s Béo céo ikt | nbom | [o'ng hc.r,p I\CT quazklcm’tla';
" | qua kiém tra | chuyén |- Lam bdo céo két qué kiém tra
vién vu | trinh B truong, Cha nhiém.
Phap
ché
Sau khi kiém tra hd so, Vu truong
" Vu Phap ché xem x¢ét lai két qua:
Xem xét ket ngng - Néu chua dat thi cho ¥ kién chi
51.6 | PR bé‘{ cao i dao Chuyén vién bd sung chinh
B(_).truo:ng, Pha stra. quay lai Bude 5.1.5. ;
Chu nhiém P 2 o = : |
| ché - Néu dat thi bao cao Bo truong. |
| ‘, Chu nhi¢m Ky phé duy¢t: chuycn
. | tiép Budc 5.1.7. s
Bo - Ky phé duyét Ket qua lem tra va
) i é;ng, Xur ly van ban;
417 | Bheduyet Chu |- Xem xét, xir Iy (néu c6 sai pham)
nhiém dbi voi nguoi, co quan, don vi
dugc kiém tra theo tham quyén.
Gui  thong . _
béo két qui Phong | Sau khi dugc Bo truong, Chu
51.8 | kiém tra cho H?“h nhiém phé duyét, Vin thu. ban
co quan cfnnh- hanh va gui théng bao dén co quan
soan thio Van thu | soan thao (thoi gian 1/2 ngay). |
!f B“ Phdn Chuy&n vicn tra vin ban QPPL G0 3nv03/Q7102-
519 | Luuhdso = Kiém |SG theo ddi xur Iy van ban ¢6 dau | KTVB
' tra van | hi¢u trai phap ludt va luu ho so két |
ban | qua thuc hién dé theo doi.
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UY BAN DAN TQC

KIEM TRA VAN BAN |10 bun hanh: (4
QUY PHAM PHAP LUAT  Ngay BH: 01/7/2012

QUY TRINH M4 hiéu: Q

T02-PC

- Chuyén vién va van thu luu ho so
theoquydinh.

5.2. Quy trinh kiém

tra theo thim quyén

Vu | Can co Pidu 13, Thong tu sb
Trudng | 04/2011/TT-UBDT phén coéng CV
5.2.1 | Phéan cong Vu | (hoic nhém cic CV, co6 CV chiu
Phap | trach nhiém chinh) tién hanh kiém
ché | tra
Chuyén vién (hodc nhém chuyén
vién. ¢6 chuyén vién chiu trach
nhiém chinh) nghién ciru tap hop |
tai liéu, van ban QPPL c6 lién quan
. CV, dén linh vue ¢ong tac dan 1oce do
5.2.2 Kiém tra nhom | B truong. Thu truong co quan
CV | ngang Bo, Hoi dong nhan dén, Uy
ban nhén dan cip tinh ban hanh dé
kiém tra, bao cho co quan, ngudi
da ban hanh vin ban tu kiém tra,
xu 1y theo quy dinh cua phép luét.
s Chuén bi n(}?}(\')/r,n - Tfmg h,(_rp k'et q:la kllem. fra
. bao cio e - Lam béo cdo két qua kfem tra
trinh B0 trudng, Chu nhiém
| Sau khi ki¢m tra ho so. Vu truong ;
l 5 Vu Phap ché xem xét lai két qua: !
| Xem xét két | Trugng - Néu chua dat thi cho v kién chi |
524 qua bao ‘féo Vu dao Chuyén vién bo sung chinh
BT.(AJhu Phap sua), quay lai Budce 5.2.2.
hial ché |- Néudat thi béo co Bo trudng,
Chu nhiém ky phé duyét; chuyén
tiép Budc 5.2.5.
- Ky phé duyét Két qua kiém tra va
kién nghi xtr Iy van ban;
Bo - Ky van ban thong bao ndi dung co
52.5 | Phé duyét Truc’r{lg, déu hié_q trai ph{ip luédt cua vaq 'bfll‘l |
Chu | dugc kiém tra dé co quan. ngudi da |
nhiém | pan hanh van ban do twr kiém tra. xu

| 1v. thong bao két qua xur Iy cho Uy ban
| - ~ . . -~
DA 1o¢ theo quy dinh cua phap ludt.
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QUY TRINH Ma hiéu: QT02-PC
UY BAN DAN TOC KIEM TRA VAN BAN  |Lén ban hanh: 04
QUY PHAM PHAP LUAT [Ngay BH: 01/7/2012
Gui  thong Sau khi duge BTCN phé duyél. |
b?? két qua | Chuyén | chuyén vién phoi hop vai Van thu.
5.2.6 | kiém tracho | vién; |ban hanh va gui thong bdo dén co |
Y quan | Vanthu | quan soan thao (thoi gian 1/2
soan thao ngay).
Chuyén vién tra vin ban QPPL vé}é
, B phan | S6 theo ddi st Iy vdn ban co déu
Luuhdso | Kiém |hiéu tréi phap ludt va luu hd so két | CMo/Ql02
5.2.7 L , rn. Al s KTVB
tra vin | qua thuc hién dé theo doi. ‘
ban |- Chuyén vién va van thu luu ho so
theo quy dinh.

6. HO SO CAN LUU

TT Tén Bi¢u miu Noi luu ; Th“;'lirfia" |
1 | Quyét dinh phé duyét Ké hoach kiémtra | 7 ‘ P
2 | Mau Ké hoach kiém tra Vu Phép ché 03 nam
3 | Quyét dinh thanh 1ap Poan KT VuPhipché | 03 nim
4 | Bién ban kiém tra, xac minh Vu Phap ché 03 nam
5 | Két luén Ki€ém tra Vu Phép ché 03 ndm

7. BIEU MAU
Theo quy dinh chung tai Théng tu sé 04/2011TT-UBDT
T M3 hiéu Tén Biéu mau

1 | BMO1/QTO01-KTVB

S4 theo ddi kiém tra vin ban

2 | BM02/QT01-KTVB

3 | BMO03/QT01-KTVB

' ludt.

Phiéu kiém tra van ban co diu hicu trai phap luat

SO theo dai str Iy van ban ¢o dau hiéu trai phap

=




QUY TRINH Ma hiéu: QT02-PC
UY BAN DAN TQC KIEM TRA VAN BAN  |Lan ban hanh: 04
QUY PHAM PHAP LUAT [Ngay BH: 01/7/2012
MAU SO 01

) SO THEO DOI KIEM TRA VAN BAN
(S0 Cong vin di, Cong vin dén ciia Vu Phap ché hodc cac Vu, don vi)
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e, QUY?_R[i\'” ol VIMZ‘I hiéu: QT02-PC

UY BAN DAN TOC K]EM TRA VAN BAN Lan ban hanh : 04
QUY PHAM PHAP LUAT [Ngay BH: 01/7/2012

MAU SO 02
PHIEU KIEM TRA VAN BAN CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT
(Ban hanh kém theo Thong tu 56 04/2011/TT-UBDT ngay 26/10/2011 cua Uy ban Dan tjc
hwong dan trinh tu, thu tuc kiém tra, xu ly van ban quy pham phadp ludt vé linh vuc céng tac
dan toc)
Ngudi kiém tra van ban:

Co quan/don vi cong tac: Vu Phéap ché

Vin ban duoc kiém tra*:

P o Y kién cia ngudi kiém tra
sTres| DA hlgﬂl;:a' PRAP | Cosi phap 1Y | v2 adu higu | DE xuiit xir ly
) trai phap luit
1.
2.
Xdc nhéin ciia Vu treéng Vu Phip ché Nguwoi kiém tra

(Ky, ghi ré ho, tén)

* Ghi d tén. sb, ky hiéu: ngay, thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh va trich yéu van ban.

** Ghi ldn luot cac déu hiéu trai phap luat
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QUY TRINII 'Ma hicu: QT02-PC |

UY BAN DAN TOC KIEM TRA VAN BAN lL?m ban hanh : 04
QUY PHAM PHAP LUAT 'Ngay BH: 01/72012

MAU SO 03

SO THEO DOI XU LY VAN BAN CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2011/TT-UBDT ngay 26/10/2011 cia Uy ban Dan tjc
hwdng dan trinh tu, thi tuc kiém tra, xie Iy van ban quy pham phdp ludt vé linh vuc céng tdac
dan téc)

UY BAN DAN TOC

SO THEO DOI XU LY VAN BAN

CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT
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QUY TRINH Mai hiéu: QT02-PC

UY BAN DAN TQC KIEM TRA VAN BAN Lan ban hanh : 02
QUY PHAM PHAP LUAT [Ngay BH: 01/7/2012

Dé xudt xu ly Két qua xur ly
Van ban
co dau Co
STT| hifutrdl |, | NI .. | quan/nguoi | Van | Noi .
phéap . x| dung [ Nguoi g bt . Ghi
5 ban dé A ¢ c6 traich | ban xtr | dung ;
luat* £ de ky e B e de cha
xuat** cudt nhi¢ém xu | ly xu ly
ua Iy
1
2
3

* Ghi ré tén, so, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh, tén co quan ban hanh, trich yéu cua van
ban

** Ghi ro tén, 56, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh van ban dé xuct

**¥% Ghi ré tén, so, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh, nguai ky van ban xir ly.
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