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1. MUC PiCH, PHAM VI, POI TUQGNG

1.1. Muc dich

Quy trinh nay quy dinh trinh tu cac budc thuc hién viéc nang bac luong va néng
phu cdp tham nién vugt khung thudong xuyén ciia Uy ban Dén tdc.

1.2. P6i twgng va pham vi 4p dung

- Déi tuong: cong chic, vién chitc, ngudi lao dong xép luong theo bang luong
chuyén moén, nghi¢p vy, thira hanh, phuc vu (ban hanh kém theo Nghi dinh
204/2004/ND-CP) ké ca ddi tuong dang thuc hién Hop ddng lao dong, hop dong lam

viéc trong chi tiéu bién ché ctia Uy ban Dan toc. Khong bao gdm cac vién chirc, nguoi
lao dong ky Hop dong lao déng dugc Thu trudng don vi tu chu ty chiu trach nhiém

xét tuyén va ky hop dong lao dong.

- Pham vi: Céc don vi quan ly nha nude va don vi sy nghiép truc thudc Uy ban
Dan tdc.

2. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s 204/2004/NP-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché do tién
luong ddi voi can bd, céng chire, vién chirc va luc lugng vil trang;;

- Thong tu s 03/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B6 Noi vu huéng dan thuc
hién ché do nang bac luong thudong xuyén va nang bac luong trude thoi han ddi véi can
bg, cong chirc, vién chirc;

- Théng tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B Noi vu huéng dén thuc
hién ché d6 phu cap tham nién vuot khung dbi véi can bo, cong chire, vién chirc;

- Thong tu sé 83/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 ctia Bd Noi vu huéng dan sira
d6i, bd sung ché do nang béc lwong va cac ché do phu cép luong dbi véi can bd, cong
chure, vién chic;

- Quyét dinh s6 268/QD-UBDT ngay 16/10/2006 ciia B truéng, Chu nhiém Uy
ban Dan toc vé viéc uy quyén ong Vu truong Vu T chire Can bj, Uy ban Dan toc ky
mot s6 Quyét dinh lién quan dén cong tac can bg, cong chirc, vién chic;

3. NQI DUNG QUY TRINH
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T Hoat dong Trach nhiém Mo ta l::;:
Chinh  quydn, | = }‘I(.)p llfn t;cnzh xetA cong khai ve dieu kic_:n va
o, .| tiéu chuan nang béac luong thuong xuyén doi
Dé . : Chi uy, Cong| .. . . ax ¢ p
¢ nghi danh sach doan Vu. don vi | Vo1 cong chire, vién chirc, ngudi lao dong dén
3.1. |nang luong thuong sit duﬁé céné han néng luong theo dung quy dinh hién hanh.
xuyén i

chire, vién chirc,
ngudi lao dong

- Thu truéng don vi gui cdng van, kém theo
bién ban hop va danh sach dé nghi nang luong
thuong xuyén.

Tiép nhén ho so

Vin thu Vu T

Tiép nhin ho so vao s6 cong van dén, trinh
lanh dao Vu T6 chire Can b xtr ly van ban

3.2. chirc Can bg (h6 s0), sau d6 chuyén vin ban dén Chuyén
vién dugc phén coéng tham muu vé ché d6

tién lvong i
33, | Xir Iy van ban (hd so | Lanh dgo VuTé | X i ¥ankea C(Ihf’ S0 vl daryen e
néng luong) chitc Cén bé uyén vién duge phan cong tham muu vé

ché do tien luong
" . Chuyén  Vién | Kidm tra hd so, néu hd so d& nghi chura diy
34 Kiém tra ho so duge phan cong | iy chuyén vién thim dinh trao ddi véi co
ik tha‘m Muu V€ ! quan, don vi dé bo sung, hoan thién theo quy

ché dd  tin | dinh hogc tra lai hd so
lurong
Can cir van ban phap 1y va céc ho so do don
vi giri dén, Chuyen v1en duge phan cong
tham muu vé ché do tién luong tién hanh
thAm dinh:

- Péi chiéu ngach, bac, hé s6 lwong, mirc
phy cip % (phan trim) thim nién vuot
Tham dinh dién bién | Chuyén  vién | khung theo Quyét dinh nang béc luong,
lvong va tong hop danh | duge phan cong quyét dinh hudng phu cap tham nién vugt
3.5. tham muu vé | khung hién hudng va moc thoi gian nang béac

sach

che do tién

lvong

lvong thuong xuyén hodc phu cép tham nién
vuot khung 1an sau theo dung chinh sich
hién hanh.

- Xac dinh béc, hé sb lurong, % phu cép
thdm nién vuot khung duge nang moi, thoi
gian hudong luvong méi va thoi gian xét nang
bac lwong lan sau hodc phu cip thim nién
vuot khung lan sau.
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- Tong hop danh sich néng bac luorng
thudng xuyén, ndng mirc phu cap thdm nién
vuot khung d6i véi can bo, cong chie theo
quy dinh.

3.6

Trinh ky, bao cdo Hoi
dong luong

Lanh dao Vu Té
chirc Can bd

- Xem xét danh sach va cac bao céo tién
luong do Chuyén vién dugc phan cong tham
muu vé ché db tién lwong bao céo va ky
duyét to trinh xin lich hop Hoi ddng lwong

3

Xét duyét Danh séch
nang luong

Hoi dong lrong
Uy ban Dén tdc

- Héi dong lwong Uy ban Dan téc hop
dinh ky thim dinh danh sich nang béc luong
thudng xuyén cia coéng chic, vién chic,
ngudi lao dong clia Uy ban Dan toc.

- Két qua cudc hop Hoi dong s€ dugc
bao cao Lanh dao Uy ban va xin y kién Lanh
dao Uy ban ddi v6i nhitng trudng hop vudng
mic, phirc tap.

3.8

Dy thao Bién ban va
ky To trinh bao cao B
trrong, Chu nhiém sau
phién hop Hoi déng

Chuyén vién
dugc phan cong
tham muu vé

- Du thao Bién ban Hop Hoi dong
lwrong sau mdi cudc hop; Hoan chinh Danh
sach theo két qua phé duyét cia Hoi dong
luong.

- Dy thao T& trinh ctia Hoi dong lwong
béo c4o Bé truong, Chu nhiém két qua Hop Hoi
dong luong..

- Dy thao T& trinh cia Vu T chirc Can
bd va cac Quyét dinh vé viéc nang bic luong,
nang phu cap thdm nién vuot khung déi voi
cong chirc thugc ngach chuyén vién chinh va
twong duong trinh Lanh dao Uy ban xem xét,
quyét dinh

- Dur thao cac Quyét dinh vé viéc ning béc
lrong, nang phu cép thdm nién vurgt khung déi
vOi cong chirc, nhan vién thudc ngach chuyén
vién va trong duong trinh Vu truéng Vu TH
chitc Cén bo ky theo phan cép.

3.9

Phé duyét Bién ban va
ky To trinh B truong

ché do tién
luong

Chu tich Hoi
dong luong

- Ky duyét Bién ban Hop Hoi dong
lwong sau mdi cudc hop

- Ky duyét T& trinh ciia Hoi dong lwong
bao céo Bo trudng, Chi nhiém két qua Hop Hoi
dong luong.
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Du thao cic Quyét
dinh nang bac luong
thuwong xuyén va cac
van ban gui co quan
c6 tham quyén xem
xét sau khi c¢é y kién
phé duyét cua Bo
truong, Cha nhiém

Chuyén vién
dugc phan cong
tham muu vé
ché do tién
luong

- Dy thao cac Quyét dinh vé viéc nang bac
luong, nang phy cép thim nién vuot khung trinh
Lanh dao Uy ban. Vu truong Vu Té chuc Can

b6 xem xét, quyét dinh
- Dy thdo van ban

quyén xem xét tién lwong ma khéng thudc

thdm quyén quyét dinh

gui co quan c6é tham

ctia Uy ban Dan tdc.

3.11

Trinh lanh dao Uy ban
xem xét ky cac Quyét
dinh, ky cong van

Lanh dao Uy ban
dan toc va Vu
truéng Vu T
chirc Can bd

- Lanh dao Uy ban dan

nang luong doi voi ngach chuyén vién chinh,
chuyén vién cao cap va tuong duong; ky duyét
cac van ban tién luong gui xin y kién cac B9,

nganh.

- Vu truémg Vu T chirc Can bd ky céc Quyét
dinh néng luong doi v&i ngach chuyén vién;
nhan vién, hgp dong lao dong theo phan cap.

toc ky cac Quyét dinh

3.12

Phat hanh Quyét dinh
va cong van deé nghi
xem Xx€t luong

Van thu Vian

phong Uy ban

Vao s6 cong vin, lay

dinh va Cong vin theo quy dinh.

s6 phat hanh Quyét

4. LUU HO SO

TT

Tai liéu lru

Noi lru

Thoi gian luu

41

Hé so dé& nghi nang lwong clia cac
Vuy, don vi (Bién ban hop, To trinh,
cac cdng van lién quan..)

Vu Té chire Can bd

5 nam

4.2

Cac Quyét
thwong xuyén

dinh nang

lwong

- Ban géc lwvu Van
thw Uy ban;

- Mét sé ban sao
lwu Vu T chirc
Can bd

5 nédm

tai Lwu trir, Uy ban Dan téc.

Ghi chii: Cde van ban luu tai Vu Té chirc Cdan bé trong 5 ndm

. Sau dé chuyén lén heu
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