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1. MUC PICH

Uy ban Dan toc (UBDT) thiét lap, duy tri va 4p dung quy trinh glal quyét tb cao,
dé théng nhét ndi dung, trinh tur cac budce thyuce hién, nham: ‘ '

- Giai quyét kip thoi, chinh xéc, dung quy dinh cﬁa;phép lut vé té cdo thudc tham
quyén ciia UBDT; bao vé quyén, l¢i ich hop phép ciia ¢4 nhén, té chire; dam bao tinh
nghiém minh ciia phap luat; dap img yéu cdu cong tic cai cach hanh chinh nhim dam bio
quyén, nghia vu va trach nhiém cta céc bén lién quan trong viéc giai quyét td cdo.

- Huéng dén cong déan thuc hién quyén té cdo ding quy dinh phap luat; gép phan
tuyén truyén phap luat vé t cdo cho cong dan.
2. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay dugc 4p dung ddi véi cong dén trong viée td cdo; co quan, don vi,
ca nhan thugc UBDT ¢6 hanh vi bj tb cdo; co quan, don vi, c4 nhan thuoc UBDT c6 thim
quyén giai quyét t cdo va cdc co quan, td chirc, ca nhan khac ¢6 lién quan trong viéc giai
quyét t6 cdo.

- Thanh tra Uy ban, Vu Dia phuong II, Vu Dia i)hlrong 11 va cac vy, don vi truc
thuéc UBDT la cac don vi gitip viéc cho Lanh dao UBDT td chuc, thL_ré hién Quy trinh
nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luat T céo 2018

- Nghi dinh s6 31/2019/NB-CP ngay 10/4/2019 huéng din chi tiét thi hanh luat t6 céo

- Nghi dinh 13/2017/ND-CP ngay 10/02/2017 quy dinh chirc nang, nhlem vu, quyén
han va co ciu t6 chirc ctia Uy ban Dan toc. | 5

- Théng tu sé 07/2014/TT-TTCP ngay 31/ 10/2014:quy dinﬁ quy frinh xtr ly don
khiéu nai, t6 cao, don kién nghi, phan anh.

- Théong tu s 06/2014/TTCP ngay 31/10/2014 cua Thanh tra Chinh phu huéng dan
quy trinh tiép cong dan;

- Théng tu s6 01/2015/TT-UBDT ngay 23/7/2015 cua Uy ban Dan tdc quy dinh tiép
cong déan va giai quyét khiéu nai, t6 cdo ciia UBDT.

4. PINH NGHIA/TU VIET TAT

4.1. Mt s6 khai niém:
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=T cao0” la viéc cong dan theo thu tuc do Luét T6 céo quy dinh bédo cho co quan,

t0 chirc, c4 nhan c6 thaim quyén biét vé hanh vi vi pham phap luét ctia bat ¢t co quan, t6

chirc, ca nhan nao gay thiét hai hodc de doa gy thiét hai lgi ich cua Nha nudec, quyén, loi

ich hop phép ctia cong dan, co quan, td chirc.

- “Ngudi to cao” 1a cong dan thye hién quyén to cao

- “Nguoi bi td cdo™ 1a co quan, to chire, ¢4 nhan ¢6 hanh vi bi t6 céo.

- "Nguoi gidi quyét td cao" 1a co quan, td chirc, cd nhan c6 thim quyén giai quyét td

cao

- “Giai quyét to cao” la viéc ti€ép nhan, xac minh, két luan vé ndi dung to cdo va viéc

xur ly t6 cdo cuia ngudi gidi quyét to cao

4.2. Thuit ngiv viét tit:
Uy ban Dén toc: UBDT
5. NOI DUNG QUY TRINH:

STT =R e Mo ta ndi dung Bi¢u miu
dong thwe hién
1 Tiép nhan | Can b tiép nhan | - Don t6 cdo va cac tai liéu lién quan | S6 theo
va cong van dén cia ca nhan c6 thé dén tir nhiéu | doicong
chuyén | (van thu) cia ngudn khac nhau: Tiép cong dan, gui | van dén
dontd | UBDT;canbod qua buu dién hoac tir cac co quan
cdo va tai | tiép cong dan, khac chuyén dén, duoc tiép nhén tai
liéuco | canbdtiépnhin | bo phan Vin thu theo quy dinh vé
lién quan | cong van dén tiép nhan va xir Iy van ban dén.
Thanh tra Uy - Can bd van thu UBDT va céc vy,
ban, Vu Dia don vi vao sd theo ddi cong vin dén,
phuong II, Vu chuyén don t cdo cho lanh dao cic
Dia phuong III. | vu, don vi dé 1anh dao tham muru, dé
xuét, huéng giai quyét véi lanh dao
UBDT, dbng thoi thong béo cho
) Thanh tra Uy ban biét.
2. | Phan loai, | Can bd dugc Trong thoi han 3 ngay, ké tir khi Quyét
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xtr ly don | giao nhiém vu | nhan don, bo phin dugc giao nhiém dinh thy ly
Thu ly t6 | xir Iy don vu tiép nhan don phai tién hanh xong | tb cdo
c4o, viéc phan loai, tom tit noi dung, | duoc thuc
théng bao ding ky ghi s6, lap phiéu trinh Lanh | hién theo
viée thu dao. Cin ctr cc quy dinﬁ ctia phap | Mau sb 04
ly t6 cdo luat vé té cdo thuc hién viéc phén | (ND
loai don nhu sau: 31/2019)

- Don thudc tham quyén giai quyét | Thong bao
va di diéu kién thu 1y thi trong thoi | viée thy Iy
han 05 ngay lam viéc can b xir Iy (6 cdo
don dé xuét quyét dinh thu ly dé éiéi dugce thuc
quyét. : hién theo

- Trutomg hop don khong thuge | Miu s
tham quyén thi trong thoi gian 5 | 05, 06
ngay lam viéc can bo xir ly don @i (ND
xut v6i th truong chuyén don va | 31/2019)
cic chimng ct, tai liéu kém theo (néu
¢6) dén co quan, don vi, nguéri'.- co
tham quyén dé giai quyét theo quy
dinh cta phép luét. e
- Pon t§ cdo dang vién 1 can bo
thudéc Trung wong quan ly dugc thuc
hién theo Quyét dinh 190-QD/TW
ngay 29/9/2008. :

Xac minh | Thanh tra Uy Lanh dao UBDT giao Thanh tra | Quyét

ndi dung | ban, cac vy, Uy ban hodc cac vy, don vi xac minh | dinh thanh

don tb don vi phdi ndi dung t6 cao. Pon vi duogc éiaé lap td xac

cao hop nhiém vu xiy dung quyét dinh, ké minh -
hoach xéc minh trinh 1&nh dao xem | miu sé 07
xét cho y kién chi dao. Ngudi xdc | (ND
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minh tién hanh cdc bién phéap dé thu | 31/2019)
thap thong tin, tai liéu, lam rd ndi
dung tb cdo.
Déi thoai | Ngudi giai 1. Vi ngudi to céo: Mau s6 08
truc tiép | quyét té cdo, - Yéu cdu ngudi td cédo cung cép tai Phu luc
véi nguoi T6 xac minh thong tin, tai liéu, bﬁng ching ma ho | ban hanh
t6 céo va c6 duoc dé 1am ro nodi dung to céo kém theo
nguoi bi - .Lap thanh bién ban, cé chit ky cta | Nghi dinh
td cao ngudi td cao, ngudi chu tri lam viée | 31/2019

vGi nguoi to cao. Bién ban dugc lap
thanh it nhét 02 ban, giao 01 ban cho
ngudi td cdo (néu nguoi td cdo co
yéu cau) va luu 01 ban trong hd so
giai quyét té cdo. Truong hop nguoi
t6 cdo khong ky bién ban lam viéc
thi nguoi chu tri lam viée véi nguoi
t6 cdo va thanh vién khac cia Té xac
minh ky bién ban va ghi ré viéc
ngudi td céo khong ky. Bién ban lam
viéc thuc hién theo Mau sb 08 tai
Phu luc ban hanh kem theo Nghi
dinh 31/2019

- Truong hop khéng lam viéc truc
tiép vdi nguoi to cao vi ly do khach
quan thi nguodi giai quyét té cao,
ngudi ra quyét dinh thanh 1ap T6 xac
minh hodc T6 truéng T xdc minh
c6 van ban yéu cdu ngudi td cao
cung cép thong tin, tai liéu, bing

chirng dé lam rd ndi dung to céo
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2. Nguoi bi td cdo:

- Yéu ciu ngudi bi té cdo giai trinh
bing van ban vé nhing ndi dung bj
td céo, cung cép thong tiﬁ, tai liéu,
bang ching lién quan dén noi dung
bi t& céo, ndi dung giai trinh

- Lap bién ban theo Mau s 08 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh 31/2019. Bién ban phéi c6 chit
ky clia ngudi b t cdo, ngudi chi tri
lam viéc véi nguoi bi td cdo va duge
lap thanh it nhét 02 ban, giao 01 ban
cho ngudi bi td cao (néu nguoi bi td
¢6 yéu chu) va luu 01 ban trong hd
so giai quyét té cdo

- Truomg hop thong tin, tai ligu, bing
ching do ngudi bi t cdo cung cip
chua ddy du, viéc giaitrinh cia
ngudi bj t6 cdo chua rd thi ngudi giai
quyét té cao, TS xac minh yéu ciu
ngudi bi t6 cdo tiép tuc cung cap
thong tin, tai liéu, bing chimg, giai

trinh vé cac van dé con chua ro

Xac minh
thue té
hoac
trung cau

giam dinh

To6 xac minh

T8 xac minh tién hanh x&c minh
thuc té & nhitng dja diém cén thiét dé
thu thap, kiém tra, xac dinh 't:,inh
chinh xdc, hgp phédp cua cac théng
tin, tai liéu, bing ching lién quan
dén ndi dung t6 cho. Viée xéc minh

thuc té phai l4p thanh bién ban ghi

Mau s6 08
ban hanh
theo
nghi dinh
31/2019

kem
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day du két qua xac minh, y kién cua
nhitng nguoi tham gia xac minh va
nhitng nguoi khéac co lién quan. Bién
ban theo Mau s 08 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh
31/2019/ND-CP phai c6 chit ky cua
ngudi xac minh, nhimg ngudi ¢6 lién
quan va phai luu trong hd so giai
quyét td céo

- Khi xét thdy cin c6 su danh gia vé
noi dung lién quan dén chuyén moén,
k¥ thuat lam can cir cho viée két luan
ndi dung t6 cdo, xir Iy hanh vi vi
pham bi té céo thi ngudi giai quyét
td cao quyét dinh viéc trung cau
giam dinh. Viéc trung cau giam dinh
duogc thuc hién b%mg van ban, trong
d6 néu rd tén co quan, to chirc giam
dinh; ndi dung yéu cau giam dinh;
thoi han dé nghi gri két ludn giam
dinh. Van ban trung cdu giam dinh
dugc giri cho nguoi giai quyét to
cdo, ngudi t6 cdo va co quan, to
chirc, ca nhan co lién quan. Van ban
trung ciu giam dinh thyuc hién theo
Mau sb 09 tai Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh 31/2019/ND-CP.
Truong hop giao co quan thanh tra
nha nude xdc minh ndi dung t6 céo

thi ngudi giai quyét to céo co thé uy

Mau s6 09
ban hanh
kem theo
nghi dinh

31/2019
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quyén cho co quan thanh tra nha
nuée quyét dinh viée trung ciu giam
dinh
Tong hop | Thanh tra vién, | Sau khi tién hanh céc bién phép | Mau s6 10
bao céo chuyén vién nghiép vu dé xem xét cac ndi dung | ban hanh
két qua t6 cao, Thanh tra vién hodc chuyén | kém theo
giai quyét vién tong hop béo cdo két qua giai | nghi dinh
don t6 cao quyét don bao cdo truéng doan xéc | 31/2019
minh hodc thu truéng vy, don vi giao
nhiém vu xdc minh dé téng hop bao | MAusé 11
c4o ngudi ra quyét dinh xac minh, | ban hanh
giai quyét don t6 cdo & xin y kién | kém theo
trude khi két luan ndi dung té cao. | nghi dinh
| 31/2019
Kétluan | Truong doan Truong doan xac minh hodc thi | Mau s6 12
va giri két | xdc minh hodc | truong vy, don v1 giao nhiém vu xac | ban hanh
luan noi thi truéng vy, | minh xdy dung du thao két luan ndi | kém theo
dung tb don vi giao dung td cdo, trinh ngudi ra quyét nghi dinh
céo. nhiém vu xac | dinh xdc minh, giéf quyét don t6 cdo | 31/2019
minh. (lanh dao UBDT) ky ban hanh.
K&t luin ndi ‘dung t& cdo phai
dugc giri cho ngi}&i bi td cdo, ngudi
td cao. .. ' ‘
Xirly to | Truong doan Sau khi c¢6 két luan ndi dung td
cao xac minh hodc

thu trudng vu,
don vi giao
nhiém vu xac

minh.

cdo, Truéng doan xac minh hodc thu
truéng vu, don vi éiao nhiém vu xac
minh tham muu rigu’f:ri ra quyét dinh
xéc minh, gidi quyét don té céo (Ianh
dao UBDT) xtt Iy cdc noi dung trong

két luan.
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9 ' Theo ddi | Chuyén vién, Chanh thanh tra chi dao can bd
| xirly, luu | thanh tra vién | dugc phan cong giai quyét phai kiém
_ hd so tra, don dbc, bao cao két qua viéc
thuc hién quyét dinh giai quyét t6
cao.
Thanh tra cap nhat két qua xir 1y
don thu t6 cao vao s theo dai két
qua xir ly don thu té cdo.
| Hb so xi ly don thu t6 céo
| duoc luu trir, bao quan theo quy dinh
7 ! _ bao quan tai liéu hién hanh.
6. BIEUMAU: |
Tlh'e<) quy dinh tai nghi dinh 31/2019/ND-CP quy dinh chi tiét luat té cao 2018
TT |Mahiéu | Tén Biéu miu =~
1. iviéu s6 04 | Quyét dinh thu Iy t6 céo
2 Mau 56 05 Théng bao viéc thu Iy t6 cdo
3. Mau s6 06 | Théng béo vé ndi dung t6 cao
4. | Miusb07 Quyét dinh thanh 1ap Doan (T) xac minh ndi dung to cdo .
5. | Mausb 08 | Bién ban
6. |Mausb09 | Trung cau giam dinh
7. | Mausd 10 | Bao cdo két qua xac minh ndi dung t cdo ctia Poan (T6) xac minh
8. Mausb 11 | Bao cao két qua xac minh ndi dung to cdo ciia co quan duge giao
xdc minh ndi dung té cao
9. | Mauso 12 | Két luan ndi dung t6 céo
7. HO SO CAN LUU:
TT Tén Biéu mau Noi luu Thoi gian luu
1. |Hb so giadi quyét cac vu viéc| Kho luu trit co quan 25 nam
thiléc thAm quyén
2z ;S(‘): theo d.ﬁi don t6 cao Kho luu trit co quan 25 nam
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: | Mau s 04
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TENCOQUAN,TO = s
- CHUC (2)
Sé:"...../QD-...(3)... (4)..., ngay ... thdng ... nam ...
QUYET DINH
Thu ly to cao
...................... (5) e,

Cin ctr Didu 29 Ludt Té céo ngay 12 thang 6 nim 2018;

Cén ctr Diéu 9 Nghi dinh sé.../2019/NQ-CP ngay... thang ... nam 2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu'va bién phap to chirc thi hanh Luét T6 céo;

CHNCI v (6) e

QUYET PINH:
Piéu 1. Thy 1y té cdo ddi vai: ......... (8) ngay...thANg..NAM .......ovueereiieiiieieainennnsn,

N6i dung t6 cdo duge thu ly: .......... 9)

Thoi han giai quyét td cao la

Piéu 2. Cac ong (bz}l)...i ..... ;(10)... va co quan, to chirc, don vi, cd nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhén: (Chit ky, ddw)
- Nhu Diéu 2;

Ho va tén
Ghi chi:
(1) Tén co quan, td chtrc chu quan truc tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, td chirc ban hanh quyét dinh.



(3) Chit viét tit tén co quan, td chirc ban hanh quyét dinh.
(4) Dia danh.
(5) Chirc danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han cia co quan, t6 chirc ban hanh
quyét dinh.

(7) Nguoi dé nghi thu ly.
(8) Ngudi bi té cdo.
(9) Céc néi dung t6 céo dugc thu ly.

(10) Tén co quan, to chirc, don vi bj t6 cdo; ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi cta ca
nhéan bi to cdo.



Mau s6 05
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Péc lap - Ty do - Hanh phic
TEN CO QUAN,TO s
CHUC (2)
86: ...../TB-...(3)... .(4)..., ngay ... thdng ... nim

THONG BAO
Viéc thu ly to cdo

...(5)...da nhé4n duoc don té céo cia ........ (6) ngay ...... thang.... nam ....., tb cdo hanh
vi vi pham phép luét cta ....(7)....

Theo quy dinh cua phap

ML, s s e soummnen e s R R S R (8] s
Vay théng bao dé ..................... (6) biét va thue hién quyén, nghia vu ctia ngudi td

cao theo quy dinh ctia phép luat./.

| CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhéan: (Chit ky, ddu)
& v (6);
-Luu: VT
Ho va tén

Ghi chu:

L

(2) Tén co quan, td chitc ban hanh thong bao.

(3) Chit viét tit tén co quan, t6 chirc ban hanh théng béo.

(4) Dia danh.

(5) Tén co quan, tb chﬁc .ban hanh théng béo.

(6) Ho va tén cua ngudi td céo hodc nguoi dai dién.

) Téri co quan, to chl’rc bi t6 cao, ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi ca nhan bi t6 cdo.

(8) Ngucl ¢ thAm quyen giai quyét t6 cdo, thu ly hodc khong thu ly t6 cdo. Truomg hop
thu ly thi ghi r& néi dung thu ly va thoi han giai quyet to cdo. Truong hop khong thu 1y td
cao thi ghi rd ly do khong thu ly. Truong hop do co quan, t6 chire, ¢4 nhan cé thim



quyén chuyén dén thi phai ghi té céo do co quan, t6 chirc ¢4 nhén jcc') thdm quyén chuyén
dén. - i .



_ MAu s6 06
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUQUAN (1) Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TO
CHUC (2)
Sé: ..../TB-...(3)... (4)..., ngay ... théng ... nam ...
THONG BAO

A A A s
Vé néi dung to cao

....(5)...dd nhan dugc don té cdo vé hanh vi vi pham phap lujt
B 2 I ) ncorescmimencs i mmmmonmom v e iR 8 AP S 0 M A T AT AR R 03

Theo quy dinh cua phap
37 R e U Py, E7) 505 520 000 1 e e REs o

Vay thong baodé ................. (6) biét va thuc hién quyén, nghia vu ctia ngudi bi tb céo
theo quy dinh cta phap luat./.

| CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, td chirc chii quan truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, to chirc ban hanh théng béo.
(3) Chir viét tit tén co quan, td chire ban hanh thong béo.
(4) Diaj danh. :
(5) Tén co quan, td chirc ban hanh théng béo.
(6) Ho va tén cia nguoi bi td céo.

(7) Nguoi ¢ thim q}l)}én giai quyét td cdo da thu 1y té cdo (ghi rd ndi dung thy ly t cao
va thoi han giai quyét to cao).



MAiu sb 07

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

'CHU QUAN (1) 2 Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TO e ‘
CHUC (2) :
S6: ...... /QP-...(3)... (4) ngay ... tﬁdng .o AM
QUYET PINH
Thanh lap Poan (T4) xac minh ndi dung td cdo
.............. () I ——

Can ctr Luat T6 cdo ngay 12 théang 6 nam 2018;

Can ctr Nghi dinh $6.../2019/ND- CP ngay ...thang ... ndm 2019 ctia Chinh. phu quy dinh
chi tiét mot sé didu va bién phéap t6 chirc thi hanh Luat T céo;

8 () ovsnwsmmiiamusmnisasmamssi ey s s :

CBIY B 55 mi055 55 s msiman e o o1s v v £ conincim sisiom v v £ 7Y ronvmmainenssyy o i vt s R :

X Ae nghl ol ..o vnivininsiormmmmmomesmemnm (.5) R DTN WO .. S—— :
QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh 1ap Podn (Td) xac minh néi dung t6 céo, gém: ...... PO

1.Ong (ba)................ ChUre VU. ..o, - Truéng doan (Té trudng);

2.0ng (ba)...oovevnin. ... CIALC WA 76 55 44 5000 oo s o a med - Thanh vién;

...........................................................................................................

Thoi gian tién hanh xdc minh la. ..... ... ngay, ké tir ngay ky Quyét dinh nay.

Doan (T6) xac minh thuc hién céc quyén, nghia vu, trach nhi¢m quy dinh tai cac diém a,
b, ¢, d khoan 1 va diém a, b, ¢, khoan 2 Piéu 11 cia Luat To cdo.

Piéu 3. Céc 6 ong (ba) ...(10)...,...(11)...., co quan, t6 chuc dorn vi, ca nhén c6 lién quan va
cac dng (ba) ¢6 tén tai Pidu 1 ch1u trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhin: (Chit ky, ddu)
- Nhu Piéu 3; . "

.................. : ~, Hovatén



- Luu: VT, hd so.

Ghi chi:

(1) Tén éo qﬁah, td chtrc chi quan truc tiép (néu c6).
57Tt i, 18 i e Bl quey B,

(35 Ol & i oo Guia; £ clifrc ban Bk quyét dinh,
(4) Pia danh. |

(5) Chire danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cta co quan, td chirc ban hanh
quy¢t dinh.

(7) Van ban giao nhi¢ém vu xac minh néi dung t6 cao.

(8) Nguoi dé nghi thanh 1ap Poan (Td) x4c minh ndi dung té cdo.

(9) Céc ndi dung tb cao dugce giao x4c minh.

(10) Ngudi ding déu co quan, t chirc ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh xac minh.

(11) Tén co quan, td chirc bi t6 céo; ho tén, chirc vu, chirc danh ctia ca nhén bi t6 céo.



: . Mau sb 08
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_CHU QUAN (1) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
DPOAN (TO) XAC MINH
NQI DUNG TO CAO

sio (2)eny mEAY thang ... ndm

BIEN BAN

.............. 2 .
Vao hdi....gid....ngay. . .thang...nim ...... S S T TR
Poan (Td) xac minh td cédo duoc thanh lap theo Quyét dinh s ..../QB...”ng_z‘iy.../.../...
+137; PR , 20m
Lo ONZ (DA) 1o chtcvu ...,
2.0NZ (BA) 1oeiiie e chtcvu ..o,
Tién hanh lam viéc vOi: .ooovvveeeeeiinn. .. LT s 50506t im0 .
Noi dung lam viée: .....oooooiiiiiiininiinnn, (D) e 5o inaninasmnnnsansavie i bniis Mmoo Sl

Budi lam viée két thac héi... gio... phat cing ngay (huac
BRI el oo socecioms o1 s s e A S A TN S s e e o o g

Bién ban nay da duogc doc cho nhitng nguoi cung lam viée nghe va xac nhan duéi day.

Bién ban duogc 14p thanh.... ban va giao cho...(6)..../.
NHUNG NGUOI CUNG LAM VIEC POAN (TO) XAC MINH (**)
(Chit ky hodc diem chi) (*) (Tung thanh vién lam viéc ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc ban hanh Quyét dinh thanh 14p Poan (Td) x4c minh.

(2) bia danh.



(3) Tén bién ban, vi du: Bién ban lam viéc tryce tiép véi nguoi td cdo, ngudi bi to cdo,
Bién ban lam viéc vdi co quan, to chire, cd nhan, dé thu thap thong tin, tai liéu, bing
chirng lién quan dén ndi dung to cdo...

(4) Ho, tén, chirc danh, dia chi, s6 dién thoai lién hé (néu c0) cuia nhirg nguoi cung lam
viéc. Nguoi ciing 1am viée c6 thé 1a: nguoi t cdo, ngudi bi td cdo... Pai dién co quan, tb
chire, don vi hodc ca nhan c6 lién quan.

(5) Ghi ndi dung lam viéc; y kién ciia nhitng nguoi cung lam viée, cia thanh vién Poan
(T6) xac minh.

(6) Tén co quan, td chure, ca nhén lién quan dugc Poan (T6) xac minh giao bién ban.
(*) Truong hop c6 nguoi khdng ky thi phai ghi ro trong bién ban.

(**) Pai dién Poan (T6) xac minh ndi dung td cdo ky vao timg trang ciia Bién ban.
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TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUQUAN (1) Djc 1ap - Ty do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, TO
CHUC (2) :
So:...... /...(3)... _ w(4)..., ngay ... thang ... ndm
Kinh glri: ...oooooiiiiiiiiiiiiiien () . e ramnm
Dé c6 co s cho viée két ludn ndi dung t c4o bao dam chinh xéc, khich
e 1124 OO ) T trung cau giam dinh céc thoéng tin, tai li¢u, bang ching sau
ARV oo o s a5 63 s s vias EsvEmEmEs (6)
Vay dénghi .......... € N tién hanh giam dinh va guri két qua
CRO o sviinasnsmmssmemmmmunns (2)iiiiiii e trudc ngay...thang... ndm....
............ 2)........... cir 6ng (ba)...(7)... 1a thanh vién Doan (T) x4c minh td cao truc

tiép ban giao cac tai liéu, bing chirng va nhan ket quéa giam dinh./.

CHUC VU CUA NGUOIKY
Noi nhan: (Chir ky, dau)
- Nhur trén;
- ..(8);
- Luru VT ho SO.

Ho va tén
Ghi chu: |
(1) Tén co quan, td chirc chii quan truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, té chirc trung cdu giam dinh.
(3) Chir viét tit tén co quan, té chire trung cu giam dinh.
(4) Bia danh.
(5) Tén co quan, td chirc duge trung ciu giam dinh.
(6) Céc thong tin, tai liéu, bing chimg d& nghi giam dinh va ndi dung can gidém dinh.

(7) Ho tén, chire vy, chire danh cia nguoi dugce cir ban giao thong tin, tai liéu, bing
chimg, tiép nhan két qua giam dinh.

(8) Ngudi giai quyét td cao, ngudi td cédo va co quan, to chirc, cd nhén cé lién quan.



| Maiu s6 10
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Doc lap - Tu do - Hanh phic
DPOAN (TO) XAC MINH e —
NOQI DUNG TO CAO

wei(2)..., ngay ... thang ... nam ...

’ BAO CAO '
Két qua xac minh ndi dung t6 cao
Kinhgui: ..., [ § (A
Thuc hién Quyét dinh sb.../QD...
ngay .../ ... ......... OUB 0w iR A s e a s s (4)
T ngay .../..../... dénngdy ../.../......., Doan (T4) xac minh da tién hanh xic minh noi
dung t0 céo do6i
VO (5)

Doan (T6) x4c minh ndi dung t6 cao bao cao két qua xac minh ndi dung tb cdo, nhu sau:

1. Két qua xdc minh: ....................... (-3 T O
2. Nhén xét, danh gid: ..................... T Vi aisismssivs vomsnn s o totis 98 v K RAESAERAEE £ 5 Riie e
3.Kiénnghic ...oouoviini (B) ettt et

Trén day 1a béo céo két qua xéc minh ndi dung t6 cdo, d& nghi... (3)... xem xét, chi dao./.

TRUONG POAN (TO) XAC MINH

Noi nhin: (™)
- Nhu trén; (Chit ky)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, t6 chirc ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan (T4) xac minh.

(2) Dia danh.



3) Ngu’m du’ng dau co quan t6 chirc ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan (T6) xac
minh.

(4) Ngudi ban hanh, trich yéu Quyét dinh thanh 1ap Poan (T6) xdc minh.

(5) Tén co quan, to chue hodc ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi cua ca nhén bi t6 cao
va tom tit ndi dung tb cao.

(6) Két qua xac minh theo tirng ndi dung té céo, ndi dung gidi trinh ctia nguoi bi td cdo.

(7) Nhan xét, danh gia theo tung nodi dung tb cdo, trong do néu rd can cir phap luét dé xac
dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phap luét, ndi dung tb céo 1a to cao dung, ding
moét phan hodc sai; viéc co y 16 céo sai (neu c6); nhén x¢ét, dénh gia v& hanh vi vi pham
phap luét ctia nguoi bi tb cdo, ¢o quan, td chtre, ca nhan khac (néu ¢0); xéc dinh trach
nhiém cua ting co quan, to chirc, ca nhan lién quan dén ndi dung td céo.

(&) Kién nghi xur ly d6i voi co quan, t6 chic, <& nhén c6 hanh vi vi pham; cac bi¢n phap
cAn thiét dé bao vé loi ich cua nha nudce, quyén va lgi ich hop phép cta co quan, td chie,
ca nhén.

(*) Truéng Doan (TH) xac minh ndi dung td cao ky vao timg trang ctia Béo céo.



. ‘ Miu sb 11
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) DPéoc ldp - Ty do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TO
CHUTC (2)
Sé:...... /BC-:.(3): ~(4)..., ngay ... thing ... nam ..
, BAO CAO ’
Két qua xac minh ndi dung to cao
Kinhgiti: . covomvisnnen ) P T\

Thyc hi¢n nhiém vu dugc giao xdc minh ndi dung B0 CAD T o 505 55503 i S s v mmsend (6)
... (2) ... da thanh lap Poan (T6) xac minh ndi dung t& cdo dbi v&i: .oovvevvveeiveenn. ) (7)

Can ctr Bao céo cua Doan (T6) xac minh vé két qua xac minh ndi dung t6 cdo va cac
thong tin, tai liéu, bang chimg c6 lién quan,... (2)... bdo céo ...

& nhusau:..........ooooiiiiiiiennnnn..

1. Két qua xac minh: ......................... (B o vsnnitisBovenmmmrseree 5 05 59 LS B ERERR
2. Nhén xét, danh gid: .......................... (D) e,
3.Kiénnghic ..ooo.oviiii (10) e

Trén day la bdo cdo két qua xac minh ndi dung té cdo, dé nghi ... (5) ... xem xét, két
luan./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Chit ky, dau)
- Nhu trén; ‘

................. s

- Luu: VT, hd so.
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, tb chtrc chu quan truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, td chirc bao cdo két qua xac minh ndi dung t cao.

(3) Chir viét tit tén co quan, t6 chirc bao cdo két qua xac minh ndi dung td cdo.



(4) Dia danh.
(5) Ngum giai quyet to céo.
(6) Van ban giao nhlem vu xac minh ndi dung t cao cua ngudi giai quyét t6 céo.

(7) Tén co quan, td chirc hodc ho tén, chirc vy, chitrc danh, dia chi ctia cd nhén bi t6 céo
va tom tit ndi dung to céo.

(8) Két qua xac minh theo tirng ndi dung td cdo, noi dung giai trinh cia ngudi bi t cdo.

(9) Nhan xét, danh gia theo tirng ndi dung t6 céo, trong d6 néu rd can cir phap luat dé xac
dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phép luét, ndi dung tb céo 1a to céo dang, dung
mot phan hodc sai; viéc co y t céo sai (neu ¢0); nhan xét, danh gla v& hanh vi vi pham
phap luat ctia nguoi bi td cdo, co quan, td chire, ¢4 nhan khac (néu c6); xdc dinh trach
nhiém ciia tirng co quan, t6 chirc, ca nhan lién quan dén noi dung t6 céo.

(10) Kién nghi xir ly dbi véi co quan, td chire, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham; cac bién phap

can thiét dé bao vé loi ich ctia nha nudce, quyén va loi ich hop phap cia co quan, t6 chire,
céa nhan.



| Maiu sb 12
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUQUAN (1) Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TO
CHUC (2)

Sb: ..., /KL-....(3).... (4)..., ngay ... thang ... nam ...

KET LUAN NOI DUNG TO CAO

POI VO sussiiinavas ] ey
NEAY../ ooy cereieieinennns (2)... d4 ban hanh Quyét dinh s6.../QD-... thu ly té cdo dbi
VOL e 553 U R

Can cir ndi dung t6 cdo, giai trinh cua ngudi b td cdo, két qua xdc minh ndi dung t6 cdo,
céc tai li¢u, chung cir ¢6 lién quan va doi chiéu véi cac quy dinh ctia phép luét,... (2)... két
ludn ndi dung t6 cao nhu sau:

1. Két qua xac minh néi dung té céo: (6)

2. Can ctr phap luat dé xéc dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phéap luat (7)
3Kt IuAN: ... (8)

............................................................

4. C4c bién phép xir Iy theo tham quyén cin thuc hién va kién nghi: ...................... 9)

NGUOI GIAI QUYET TO CAO
Noi nhin: (Chir ky)
m ik 1 et '
- ..(10)...;
# U1 Dat
S 8 b
CIO 4 bc ) T Ho va tén
SR . T :
- Luu: VT, hd so.

Ghi chu:
(1) Tén co quan, t6 chirc chi quan truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, tb chirc két luan ndi dung t6 cao.

(3) Chir viét tit tén co quan, td chirc két luan ndi dung té céo.



(4) Dia danh.

(5) Tén co quan, td chure bi td cdo hodc ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi ¢ nhan bi td
cho.. @t '

(6) Két_:qué xac minh theo timg ndi dung té cdo, ndi dung giai trinh ctia ngudi bi td cio.
(7) Néu fé can ctr phap luat dé xac dinh c6 hay khong cé hanh vi vi pham phép luat.

(8) Két luén ting ndi dung to cdo, trong do néu rd ndi dung t6 cao 1a tb céo dung, diing
mdt phén hoac sai; viéc c0 y to c4o sai (néu co) két ludn vé hanh vi vi pham phép luat cua
ngudi bi to cdo, co quan, to chire, ca nhan khac (néu c6); nguyén nhén; trach nhiém cua
ngudi bi tb cao, co quan, to chire, ca nhan co lién quan trong nhirng ndi dung tb cdo diung
hodc diing mdt phén; thiét hai vé vat Chat tinh than do hanh vi vi pham phap luat gay ra;
a6i tugng: bi thiét hai; nhimg ndi dung vi pham phap luét, sai 14m hodc khong phu hop
cua viéc: giai’ quyet t6 cdo trude d6 (néu c6) va trach nhiém cia co quan, to chire, don vi,
ca nhan ¢6 lién quan.

9) Cac blen phap xur ly theo tham quyén can thuc hién; kién nghi co quan, to chtre, ca
nhén khac ap dung cac bién phap xtr ly theo thdm quyen 601 v6i co quan, to chire, ca
nhan ¢6 vi pham phap luét; kién nghi co quan co tham quyen xem xét sira d6i, bd sung
chinh séch, phép luét, 4p dung cac bién phap can thiét dé bao vé loi ich ctia Nha nudc,
quyen va loi ich hop phap cia co quan, t chire, ¢4 nhan.

(10) Co quan thanh tra nha nudc cép trén.

(11) Co quan thanh tra nha nuée ciing cap.

(12) Ngudi bi td cdo (trong truong hop van ban Két luan c6 thong tin thudc bi mat nha
nudce, thong tin ¢6 hai cho ngudi to cao thi phai trich véan ban, luge bé thong tin do trude
khi giri cho ngudi bi to céo).

(13) Tén co quan, td chire, ca nhan quan ly nguoi bi tb cao.

(14) Tén co quan, to chire, ca nhan khac co lién quan dugc nhén két luén



