QUY TRINH M3 hiéu: QT-07.TCCB
UY BAN TIEP NHAN CONG CHUC,  |Lén ban hanh : 01 |
DAN TOC VIEN CHUC CO NGUYEN  I\o50 ban hanh: 15/11/2019
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-07.TCCB
: TIEP NHAN CONG CHUC,  |Lén ban hanh : 01
UY BAN : i .
DAN TQC VIEN CHUC CONGUYEN 33 o hanh: 15/11/2019
VONG VE CONG TAC TAI
UY BAN DAN TQC
SUA POI TAI LIEU
A A
Yf " Trang / Lan
cat Phan lién 2 an Ngay ban
sira P Mo td ngi dung sira doi hanh / bk
abi/ bb | 142" VI¢€ Lan ==
sira doi I '
sung sira doi :
Thay | 3/8; Tai 1. Nghi dinh 123/2016/ND-CP 01/9/2016
thé liéu vién | 2. Nghi dinh 84/2012/ND-CP 12/10/2012
dan
Bo6 3/8;Tai |1. Nghi dinh sé 13/2017/ND-CP ngay 10/02/2017
sung liéu vién 10/02/2017 cua Chinh phi Quy dinh chirc
N néng, nhiém vy, quyén han va co chu t6 chirc
dan cua Uy ban Dan tc;
3. Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP ngay 21/11/2018
11/12/2018 ctia Chinh phu vé ve sira dbi, bd
sung mot sd quy dinh vé tuyén dung cong
chire, vién chire, ndng ngach cong chir, thang
hang vién chitc va thuc hién ché d6 hop dong 1
s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi su nghiép cong lap; 21/11/2018

4. Thong tu 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019
stra ddi bd sung mdt sé quy dinh vé tuyén dung
cdng chic, vién chic, thing hang chic danh
nghe nghiép vién churc va thuc hién ché d6 hop
dong 1 so loai cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap;
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QUY TRINH M3 hidu: QT-07.TCCB
UY BAN TIEP NHAN CONG CHUC,  |Lan ban hanh : 01
DAN TOC \%EEVNGC\?EUSO%%HS&%YEE Ngay ban hanh: 15/11/2019
UY BAN DAN TOC
1. MUC PiCH

Quy ché nay 4p dung ddi vé&i cac vy, don vi su nghiép cong 1ap khong tu chu kinh

phi chi thuong xuyén, c6 nhu céu tiép nhan cong chirc, vién chirc tir cac co quan, don vi

khéc vé cong tac tai Uy ban Dén tdc.
2. PHAM VI AP DUNG

- Cong chire, vién chirc dang cong téc tai cac co quan, don vi & Trung uong va dia

phuong c6 nguyén vong chuyén cong tac vé& Uy ban Dan tdc.

- Vu T4 chirc can bd va cac don vi lién quan thyuc hién.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Luét Céan b, cong chirc nam 2008

- Luat Vién chirc nam 2010

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thdng 3 nim 2010 cua Chinh phu quy dinh

vé tuyén dung, sir dung va quén ly cong chirc
- Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phii vé& tuyén dung, st

dung va quan ly vién chirc

- Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chire ning, nhiém vu, quyén han va co cAu t6 chic ctia B9, co quan ngang Bo

- Nghi dinh 84/2012/ND-CP ngay 12/10/2012 ctia Chinh phi quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co céu td chic cia Uy ban dén toc

- Quyét dinh s 430/QD-UBDT ngay 18/7/2017 ban hanh quy ché tiép nhan cong

chire, vién chirc c6 nguyén vong vé cong tac tai Uy ban Dén tdc

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- UBDT:
- LbUB:
-CV:

- VILT:

-CQTW:

Uy ban Dén téc;
Lanh dao Uy ban
Chuyén vién

Vin thu — Luu trir

Co quan Trung wong
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Uj{ BAN
DAN TOC

QUY TRINH

UY BAN DAN TQC

TIEP NHAN CONG CHUC,
VIEN CHUC CO NGUYEN
VONG VE CONG TAC TAI

M3 hiéu: QT-07.TCCB

Lan ban hanh : 01

Ngay ban hanh: 15/11/2019

. NOI DUNG QUY TRINH

TT

Trinh ty

Trach nhiém

. A x A
Biéu mau/Ket

Tiép nhén hd so:

Cong chirc, vién chirc c6 nguyén vong xin
chuyén cong tac vé& Uy ban Dan tdc giri hd
so dén don vi ¢6 nhu cdu tiép nhén, gdm
co:

a) Pon xin chuyén cong tic c6 y kién cua
co quan, don vi truc tiép quin ly cong
chirc, vién chirc;

b) So yéu 1¥ lich c6 xac nhén cia co quan,
don vi noi dang cong tac (cong chirc theo
miu SYLL can bd, coéng chiac 2C-
BNV/2008 cua Bd Noi vy; vién chirc theo
miau quy dinh tai Thoéng tu
s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua
Bo Noi vu);

¢) Vin ban nhan xét, danh gia cong chirc,
vién chirc v& phidm chét dao dirc, ning luc
clia co quan tryuc tiép sir dung cong chic,
vién chuc tinh dén thoi diém cong chire,
vién chirc ndp don xin chuyén cong tac;

d) Gidy chimg nhén strc khée do don vi y
té cAp (con trong thdi han 06 thang tinh

dén ngay nop hd so xin chuyén cong tac);

- Cac Vuy, don vi

- Cong chire,
vién chirc ¢6
nguyén vong

chuyén cong tac
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-07.TCCB
UY BAN TIEP NHAN CONG CHUC,  |Lan ban hanh : 01
DAN TQC VIEN CHUC CO NGUYEN  [\0s 3o hanh: 15/11/2019
VONG VE CONG TAC TAI
UY BAN DAN TQC

d) Ban sao cic loai gidy to: Quyét dinh
tuyén dung va quyét dinh bd nhiém vao
ngach céng chirc, vién chirc cia co quan
¢6 thdm quyén; quyét dinh nang béc luong
hién huéng va quyét dinh nang béc luong
ky trude lién ké; cc van bing, chirng chi
vé trinh do chuyén moén nghiép vu; sb bao
hiém xa hoi; gidy khai sinh, gidy to wu
tién (néu cd) va cac gidy to khéc c6 lién

quan

Hop xem xét hd so:
Sau khi nhan du hd so quy dinh, Thu

truéng vy, don vi ¢6 nhu céu tiép nhén

) , | Thutruéng cdc | Bién ban hop
2 chu tri hop lién tich gitra chi uy, tdp thé ) '
. Vu, don vi xXét
lanh dao don vi va céng doan xem xét ho
so va khé nang, nang lyc, trinh d§ chuyén
mén dé @& xuét tiép nhén
Trinh linh dao Uy ban phu trich don |Céc Vy, don vi c6
vi cho ¥ kién: nhu cau sir dung To trinh

Vu don vi sau khi hop xét 14p to trinh bao
gbm céc ndi dung sau:

3 - B4o c4o tinh hinh sir dung bién ché cong
chtre, vién chire dugce giao tinh dén thoi
diém d2 nghi tiép nhan; du kién vi tri viéc
lam con thiéu, cin bd sung;

- Vi tri viéc lam can tiép nhan: yéu ciu vé

cong chire, vién

chirc

Lanh dao Uy ban

dan tdc phu trach
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QUY TRINH

UY BAN TIEP NHAN CONG CHUTC,
DAN TOC VIEN CHUC CO NGUYEN

UY BAN DAN TQC

VONG VE CONG TAC TAI

Ma3 hiéu: QT-07.TCCB

LAn ban hanh : 01

Ngay ban hanh: 15/11/2019

trinh dd chuyén maén nghiép vy, phidm
chét dao dirc, sirc khée va kinh nghiém
cong téc;

- Trich ngang Iy lich ctia cdng chirc, vién
chtre, trinh d§ chuyén mén duoc dao tao;
qua trinh va kinh nghiém cong tac cua

cdng chire, vién chire d€ nghi tiép nhén

Vuy, don vi

Chuyén Hb so v& Vu Té chirc Cén b
xem xét:
Sau khi ¢6 ¥ kién ctia 1anh dao ty ban phu

trach, cac Vuy, don vi giri ho so dén Vu T

- Cac Vuy, don vi

¢ nhu cau sir

o . - Bién ban hop
chirc can bd dé tham dinh gdm: dung Cong chirc, "
4 . ) x€t ho so
a) Ho so cia cong chire, vién chirc (theo vién chirc
) - To trinh
khoan 1 diéu nay); 5 .
_ o _ . - H6 so cia
b) Bién ban hop lién tich cua don vi cé du - Vu T0 chirc
Cong chuec,
chit ky ctia nguoi chu tri va thu ky ghi Cén bo )
_ vién chirc
bién ban;
¢) Td trinh ¢6 y kién ctia 1anh dao Uy ban
phu trach don vi
Thim dinh hd so, bdo cdo Linh dao -VuTCCB |- Bdo cdo két
UBDT: -Bo Trudng, | qua thim tra hd
Vu Té chitc Cén bd tiép nhan va thidm Chu nhiém | so
5 | dinh hd so0, néu hd so du diéu kién Vu tb UBDT - T& trinh trinh
Chirc Cén bd thuc hién ndi dung sau: -Ban Cansu | BO trudng,
a) Déi v6i cédc trudong hop tiép nhén va bd dang Chi  nhiém
nhiém giit chitc vu linh dao cép vu va UBDT xin Chu
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M4 hiéu: QT-07.TCCB

LAn ban hanh : 01

Ngay ban hanh: 15/11/2019

QUY TRINH
UY BAN TIEP NHAN CONG CHUC,
2 A VIEN CHU'C CO NGUYEN
DAN TQC
VONG VE CONG TAC TAI
UY BAN DAN TOC

tuong duong, Vu Té chirc can b bdo cio
B§ truong, Chu nhiém trude khi trinh xin
chu truong ciia Ban Céan su Dang vé viée
tiép nhén cong chirc, vién chirc. Sau khi
c6 thong bao két luén cia Ban Cén su
Déang, Vu Té chirc can by phdi hop véi
céc don vi c6 nhu cau tiép nhan thuc hién
cac quy trinh thim tra, xac minh 1y lich
theo quy dinh;

b) Déi véi céc truomg hop tiép nhan khac,
Vu Td chirc cén bd bdo cdo B trudng,
Chi nhiém xin chi trwong tiép nhan. Sau
khi ¢6 ¥ kién dong y ciia Bo trudng, Chu
nhiém, Vu T6 chie can bd phdi hep véi
cac don vi ¢6 nhu ciu tiép nhén thyc hién
céc quy trinh thdm tra, xdc minh ly lich
theo quy dinh

trrong cua Ban

Can su Dang

Tién hanh thim tra, x4c minh 1y lich theo
quy dinh. Hoan thién hd so trinh ky quyét
dinh

Vu Té chirc can
bd

- Bién ban xac
minh

- Té trinh kém
theo quyét dinh
dy thao trinh

Bo trudng,
Chu nhiém
UBDT
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QUY TRINH M4 hiéu: QT-07.TCCB
UY BAN TIEP NHAN CONG CHUC,  |Lén ban hanh : 01
DAN TOC VIEN CHUC CONGUYEN [ s 12010
VONG VE CONAG TAC TAI '
UY BAN DAN TQC
B§ truéng, Chi nhiém ky céc vin ban tiép
N Bo trudong, Cha b
nhén hodc iy quyén cho Thir trudng, Pho _ , Quy¢t dinh tiép
7 nhiém Uy ban
Chu nhiém phuy trach vy, don vi ky cac nhén
, Dan tdc
véan ban ti€p nhén
) , Thoéng bao
Thong bédo quyét dinh tiép nhin Cong " :
8 Vu TCCB quyét dinh bo
chirc, vién chirc .
nhiém
9 | Luuhd so Cén by, cong chire Vu TCCB
6. BIEU MAU
Khéng ép dung
7. HO SO LUU
TT Tén Biéu miu Noi Iru Thoi gian luu
1 | Ho so cong chire, vién chirc

Céc hé so lién quan trong qud trinh giai

Vu T chire can

2 | c6 nguyén vong vé cong tac tai Uy ban dan

quyét viéc tiép nhéan Cong chirc, vién chire

toc (bién ban hop xét cac Vuy, don vi, bién

ban xé4c minh, t trinh...)

bo

Lau dai theo
quy dinh hién
hanh

9/8




QUY TRINH M3 hiéu: QT-01.TCCB
UY BAN . 3 .
DAN TOC NANG LU’ON(E Lan ban hanh : 01
’ THUONG XUYEN Ngay ban hanh: 15/11/2019
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. NOI DUNG QUY TRINH
5. HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén Ngiyen, Thi Tha Cam Vin Thanh//_ﬂLi\ﬁng Qudc Tuin
Huwong

e

5 % 3 Thir truwdng,
Clitre v Phé Truéng phong Vy trudng g

TPKT va CSCB Phé Chii nhiém




QUY TRINH M3 hiéu: QT-01.TCCB
UY BAN . : .
THUONG XUYEN Ngay ban hanh: 15/11/2019
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu | Trang/Phan X : )
sira @8/ | litn quan viéc | M6 ta n¢i dung sira @i | 2% Pan hanh | Neay ban
2 5. wki / Lan sira doi hanh
b6 sung stra doi




