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UY BAN _ QUY TRINH Lan ban hanh: 01

DAN TOC XAY DUNG THONG TU

Ngay ban hanh: 15/11/2019
SUA POI TAI LIEU
A A
Yéu céu sira dbi/ Tring ¢ Fhan b o ki Fan bal: Ngay ban
bé lién quan Mo ta ni dung sira doi hanh / Lan 2
0 sung - " hanh
viéc sira doi stra doi
1. MUC PicH

Uy ban Dén tdc, ban hanh, quy trinh xdy dung théng tu, dam béo cdc budc va ndi
dung cong viéc dugc thuc hién chinh x4c, kip thoi theo luét dinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung trong qua trinh xdy dyng céc théng tu thudc thim quyén
ban hanh ctia B trudng, Chi nhiém Uy ban Dan tdc (Piéu 24 Luét ban hanh VBQPPL).

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdap luit nim 2015;

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s diéu va bi¢n phap thi hanh Luét Ban hanh théng tu;

- TCVN ISO 9001:2015 - Hé thong quan 1y chét luong - Céc yéu ciu;

4. PINH NGHIA/VIET TAT

4.1. thong tu: thong tu la van ban c6 chita quy pham phap luat, do Bo trudng, Chu
nhiém Uy ban Dén tdc ban hanh theo hinh thire, trinh ty, thi tuc quy dinh trong Luét.

4.2 Cdc tir viét tit

- Quy trinh: QT
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Ma hi¢u: QT-01.PC

UY BAN . QUY TRINH L&n ban hanh: 01
DAN TQC XAY DUNG THONG TU

Ngay ban hanh: 15/11/2019

- Thong tu: TT
- Vin ban quy pham phap luiat: VBQQPL
- Luét ban hanh vin ban quy pham phép luét: Luat
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) M3 hiéu: QT-01.PC
UY BAN QUY TRINH LAn ban hanh: 01
DAN TQC XAY DUNG THONG TU
Ngay ban hanh: 15/11/2019
5.NQI DUNG QUY TRINH
Lap Ké hoach xay dung héng tw
Trach
TT | Hoat dong Mo ta ghi chu
nhiém
Vu, don vi thudc Uy ban trinh Tha
trudng, Pho Chi nhiém phu trach cho y
kién vé d& nghi xdy dung théng tu,
thong tu lién tich do Vuy, don vi chu tri
5 — | tham muu, gii hd so dén Vu Phap ché
Ding ky K¢| VuPhip | {5 ngay 15 thang 6 hing nam dé, téng
5.1 |hoach xay| ché, cic | o oni Vy Ké hoach - Tai chinh dua
g;'mg thong Vu, don | yaq ké hoach cong tac nam.
" Hb so dé nghi xdy dung thong tu
phéi néu rd tén; su can thiét ban hanh;
cin ct ban hanh; pham vi diéu chinh,
dbi tuong ap dung; don vi chu tri soan
thao; thoi gian trinh (cu thé dén thang)
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da hd so, Vu Phéap ché c6
trach nhiém téng hop giri Vu Ké hoach —
3 Tai chinh.
Tong hop s :
ad nghi xay Truong hop hd so clr_lua day du,
55 | dung théng VuPhép | chua dép Umg yéu cau quy dinh hodc can
fur: ché phai 1am rd cac ndi dung lién quan thi

trong thoi han chdm nhét 1a 2 (hai) ngay
lam viéc, ké tir ngay tiép nhén hd so, Vu
Phap ché dé nghi Vu, don vi bd sung,
hoan thién;
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M3 hiéu: QT-01.PC
UY BAN QUY TRINH 35 ban lanhe D1
DAN TOC XAY DUNG THONG TU
Ngay ban hanh: 15/11/2019
Léy y kién Vu Phép ché c6 trach nhiém du thao
gop y du Ké& hoach xay dung théng tu hang nim
53 | thao Ké | VuPhép | ctia UBDT, ldy y kién gép y ctia cac Vu,
' hoach xay ché don vi, hoan thién dy thao gii Vu Keé
dung thong hoach - Tai chinh téng hgp vao ké hoach
tu: cong tadc nam
Trén co sé Ké hoach cong tic nam
(c6 ndi dung xay dung thong tu) da dugc
Trinh Ké Bo truong, Chu nhiém phé duyét, Vu
54 | hoachxdy | VuPhip | Phip ché tham muu trinh Thi trudng,
‘ dung ché Pho6 Chu nhiém phu trach quyét dinh phé
thong tu duyét Ké hoach xdy dung théng tu cua
UBDT trong thoi han 05) ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhin duoc quyét dinh ban
hanh ké hoach c¢éng tac nam cia UBDT.
Thi s et A T
Xem . Thir trudng, Phé Chi nhiém Uy ban xem
i 5 truong, e = 5 £ -
55 xét/phé Phé Cha | Xt V@ phé duyét Ké hoach xay dung
duyét Ké nhiem thong tu hang ndm ctia Uy ban Dén tdc
hoach {igban trong thoi han 05 ngay lam viéc
Soan thao thong tw
Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké
tr ngdy nhan duge Ké hoach xdy dung
théng tu hang ndm cua Uy ban Dan tdc,
Thanh lap | Vu,don | cac Vuy, don vi chu tri soan thdo trinh
5.6 t6 soan vichitri | Lanh dao Uy ban ky quyét dinh thanh
thao soan thao | lap td soan thao kém theo ké hoach chi
tiét xay dung thong tu, trong d6 néu rd
thoi han hoan thanh dy thao (tinh tir thoi
diém ban hanh quyét dinh cho dén thoi
diém trinh du thao vin ban)
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UY BAN
DAN TQC

XAY DUNG THONG TU

Ma hiéu: QT-01.PC

QUY TRINH

Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 15/11/2019

Thanh phan T soan thao bao gdm:
T6 truéng 1a lanh dao Vu, don vi cha tri
soan thdo va cac thanh vién la dai dién
ctia Vu Phéap ché, dai dién cac Vu don vi
va td chirc ¢o lién quan.

3.7

Tién hanh
soan thao
thong tu

T6 soan
thao

- Tb soan thao tién hanh tdng két
tinh hinh thi hanh phap luat; khao sat,
danh gid thuc trang quan hé xa hoi;
nghién ctru céc thong tin, tu liéu co lién
quan dé 1am co s& cho viéc xdy dung dé
cuong, xay dung du thao thong tu trong
thoi han khoéng qua 15 ngay lam viéc,
trudng hop phirc tap c6 thé kéo dai thém
nhung khong qua 20 ngay lam viéc.

- T6 chirc hop td soan thao dé 14y y kién
hoan thién du thao Thong tu trong thoi
han 5 ngay lam viéc.

5.8

Léy y kién
gop y dbi
v6i du thao
thong tu

Pon vi
chu tri
soan
thao; TH
soan thao

Don vi chu tri soan thao g liy y
kién cic co quan, td chirc, don vi, ca
nhén c6 li€n quan bang hinh thic iy y
1(1en truc tiép, giri du thao aé gop ¥ hoiic
t6 chirc hdi thao; téng hop v kién hoan
thién du thao

59

Ding tai
trén Céng
TTPT
Chinh phu
va Uy ban
Dén toc

Vu, don
vi cht tri
soan thao

va Trung
tam TT

Don vi chu tri soan théo trinh Tha
truong, Pho |Chu nhiém xin y. kién, hoan
thién du thao trudc khi phdi hop vai
Trung tdm Théng tin ding tai trén Cong
théng tin dién tir cia Uy ban Dan toc va
Cbng théng tin dién tir Chinh phu trong
thoi gian it nhit 60 ngay (khoan 2 Piéu
101 Luat) dé co quan, td chirc, c4 nhan
c6 lién quan tham gia gop y.

Pon vi chu tri soan thdo phéi
thuong xuyén theo doi, cép nhat y kién
dong gop cua cac co quan, td chire, ca
nhan ddi véi du thao van ban trén Cong
thong tin dién tir cia Uy ban va Cong
thong tin dién tir Chinh phu; tlep nhéan
cac y kién gép y gui truc tlep dén Uy
ban Dan tdc; Trong thoi han khong qué
10 (muoi) ngay lam viéc ké tir ngay hét
thoi han xin y kién, don vi soan thao

6/15




Ma hiéu: QT-01.PC

UY BAN QUY TRINH IAn ban hanh=01

DAN TQC XAY DUNG THONG TU

Ngay ban hanh: 15/11/2019

phai tong hop, bao cao, giai trinh day du,
trung thuc viée tiép thu cac y kién dbi
vGi dyu thao thong tu.

5.10

Téng hop ¥
kién gop v,
hoan chinh
du thao va
dé nghi
thdm dinh:

Pon vi
chu tri
soan thao

Pon vi chi tri soan thao tdng hop
y kién gbp ¥, giai trinh viéc tiép thu,
khong tiép thu cac y kién gép ¥, hoan
chinh dy thao giri hd so dén Vu Phap
ché thdm dinh (theo khoan 2 Piéu 102
Lut)

5.11

Tham dinh
du thao
thong tu

Vu Phap
ché;
Pon vi
chu tri
soan thao

Vu Phap ché tiép nhan va kiém tra
hé so du thao thong tu do cac Vu, don vi
giri thim dinh. Truong hop hd so thim
dinh khong dap tmg yéu cdu quy dinh,
trong thoi han chdm nhét 1a 02 ngay lam
viée, ké tir ngay nhédn hd so, Vu Phép
ché gui van ban dé nghi don vi chu tri
soan thao bd sung hd so theo quy dinh.

Dp’n vi chu tri soan thao b sung hd
so tham djnh trong thd&i han khong qua
05 ngay lam viéc.

Vu Phép ché thidm dinh du thao
thong tu, trong thoi han 07 (bay) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so thim
dinh theo quy dinh.

Péi voi du thao théng tu do Vu
Phap ché chu tri soan thao, viéc thim
dinh dugc thyc hién thong qua hinh thire
Hoi dong tu vén thdm dinh theo quy
dinh tai Diéu 48 Nghi dinh s
34/2016/ND-CP.

Trudng hop phai thanh 1ap, Hoi dong
Tu van thim dinh, thuc hién theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 102 Luat. Thoi
han thdm dinh khong qua 10 ngay lam
viée ké tir ngay thanh 14p hoi dong.

5.12

Tiép thu,
Giai trinh,
y kién
thim dinh

Vu, don
vi chu tri
soan

Trong thoi han 05 (ndm) ngay 1am
viéc, ké tir ngdy nhén dugc bdo cdo thim
dinh, Vu, don vi chu tri soan thdo nghién
ctru, tiép thu, giai trinh y kién thim dinh
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XAY DUNG THONG TU

Ma hiéu: QT-01.PC

QUY TRINH

Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 15/11/2019

thao

dé chinh ly, hoan thién du thao, thong tu
dé bao céo B treong, Chu nhiém va guri
Vu Phap ché dé theo dai.

5.13

Hb so trinh
B truong,
Chu nhiém
Uy ban ky
ban hanh
thong tu:

Vu, don
vi chu tri

| soan thao

Don vi chi tri soan thao lép Hb so
trinh B§ trudng, Chu nhi¢m Uy ban ky
ban hanh, hd so bao gdm (Pidu 103
Luat):

- To trinh B trudng, Chi nhiém

- Dy thao théng tu (phai ¢ day du
chit ky tit cua lanh dao don vi chu tri
soan thao & géc phai cubi mbi trang cua
du théo)

- Bao céo thAim dinh; bdo céo giai
trinh, tiép thu y kién thim dinh.

- Ban téng hop, giai trinh, tiép thu y
kién ciia co quan, to chirc, ca nhéan va
ddbi trong chiu su tac dong truc tlep cua
du thao.

- Bdo cédo danh gid tdc ddng; ban
déanh gia thu tuc hanh chinh trong truong
hop dwgc ludt giao quy dinh thu tuc
hanh chinh; béo cdo 16ng ghép vén dé
binh ding gidi (néu c6).

- Tai liéu khac (néu co).

VL_{, don vi chu tri soan thao bao cao
tdp thé Lanh dao Uy ban cho y kién
trude khi trinh B trudng, Cha nhiém ky
ban hanh théng tu

5.14

Xem xét,
ky ban
hanh thong
tu

Bo
trudng,
Chu
nhiém
Uy ban

Bo truong, Chii nhiém Uy ban c6
thé yéu ciu giai trinh, bd sung, sira dbi
dy thao thong tu, don vi chu tri soan
thao tiép thu y kién chi dao, chinh ly
hodc gidi trinh cu thé Truong hop nhat
tri v6i ndi dung dy thao thdéng tu, Bo
truong, Chu nhiém ky ban hanh trong
thoi han khéng qua 5 ngay lam viéc.
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Ma3 hi¢u: QT-01.PC

UY BAN QUY TRINH Lin ban hanh: 01
DAN TQC XAY DUNG THONG TU
Ngay ban hanh: 15/11/2019
Sau khi dugc B truong, Chu
Phét hanh Vén .| nhiém Uy ban ky ban hanh, don vi cha
515 | thong tu Phobﬂg Uy | tri soan thao gui thong tu (ban gidy va
an ban mem) dén Vin phong Uy ban Dén
toc dé phat hanh dén cac co quan theo
quy dinh.
Guri dang Trong thoi han 03 ngay lam viéc
Cong bao (ké tir ngady Bo trudng, Cha nhiém ky
va dang ban hanh), Vin phong Uy ban Dan toc
trén Cong cd trach nhiém gui thong tu (ban gidy
thong tin Vin va ban mém) dén Vin phong Chinh phu
516 dién tr ilidig dé diang Cong bdo va ding trén Cong
‘ Chinh phu; Uv b thong tin dién tr cia Chinh phu, Cong
Cong S Bl thong tin dién tr cua ny ban Dan tdc,
thong tin trir cac van ban c6 ndi dung thude bi mat
dién tir Uy nha nudc.
ban Dan
toc
Vin

¥y hong. Don vi chu tri soan thao, Vidn phong
Luuhd so | O 53 (van thu luu ), Teu hd so dé theo doi

dom v heo quy dinh

2l chitri | e

soan
thao; Vu
Phép ché
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M3 hiéu: QT-01.PC
UY BAN . QUY TRINH Lan ban hanh: 01
DANTOQC XAY DUNG THONG TU
Ngay ban hanh: 15/11/2019
6. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén Biéu méu
1 | BM01/QT-01.PC | Du kién K& hoach xiy dung thong tu
2 |BM02/QT-01.PC | T trinh vé du thao thong tu
7. HO SO LUU
5 ~ Theoi gian
TT Tén Biéu mau Noi luu
Iuu
1
Bang tong hop Ké hoach xay dung thong tu ,
" . Vu Phép ché 02 ndm
2 Luu ho so tham dinh
3 Phiéu bao dé nghi b sung hd so
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PHU LUC 1

DU KIEN KE HOACH XAY DUNG THONG TU THUQC THAM QUYEN BAN
HANH CUA BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC

UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi Poc lap — Tu do — Hanh phic
Sé: . /. Ha No¢i, ngay .... thdang .... nam ....

V/v D& nghi xay dung thong tu

Kinh giri: Vu Phap ché

Pham vi Thoi | Céc diéu
. . Co quan, )
Sy can diéu gian kién bao
; don vi
Tén, thiét ban | chinh, Pon vi . trinh van | dam cho
T . phoi hop .
thong | hanh vin doi chu tri ban viéc
soan
ban tuong ap (theo soan
thao
dung thang) thao
1
2
3
Noi nhén: THU TRUONG DON VI
- Nhu trén;

- Luu.



PHU LUC 2

TO TRINH BO TRUGNG
UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi Doc ldp — Tw do — Hanh phic
86: ..../TTr-.... Ha Néi, ngay ... thdng .... ndm ...
TO TRINH
Vé dy thao théng tw.....

1. Su cén thiét ban hanh

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

3Qua trinh soan thao
4.Y kién ctia cac don vi lién quan:

............................................................................................................................................
............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Noi nhén: THU TRUONG BON VI
- Nhu trén;
- Luu.



