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SUA POI TAI LIEU

Yéu cau Trang / Phan Lan ban

., . " Ngay ban
stra doi/ lién quan Mo ta ndi dung sira doi hanh / Lan

= . 5 hanh

bd sung | viéc sira doi stra doi
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1. MUC PICH

Uy ban Dén tdc thiét 14p, ban hanh va thuc hién quy trinh kiém tra vin ban QPPL,
dam bao chinh xac, nhanh chéng ding theo quy dinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ndy 4p dung cho hoat dong kiém tra va xir Iy cac vin ban lién quan dén
linh vuc quéan 1y nha nuéc ctia Uy ban Dan toc do Bo truéng, Chu nhiém va cac Vy, don
vi ctia Uy ban Dan tdc ban hanh; vin ban do Bo treong, Tha trudng co quan ngang B9,
Hoi déng nhan dan, ij ban nhin dan cép tinh, thanh phé truc thude trung wong ban hanh
lién quan dén linh vuc quan ly nha nudc cia Uy ban Déan tdc.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luét ban hanh van ban quy pham phép luit nam 2015

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phép luét.

- TCVN ISO 9001:2015

4. PINH NGHIA/VIET TAT

4.1 Kiém tra van ban: Kiém tra viin ban quy pham phap luét 1a viéc xem xét, danh
gi4, két luan vé tinh hop hién, tinh hop phép, tinh thdng nhét cia vin ban quy pham phép
luat duoc kiém tra va xir Iy van ban trai phap luat.

4.2 Hé6 so kiém tra vén ban: 12 hd so do co quan c6 tham quyén kiém tra lap, trong
d6 tap hop céc tai liéu, gidy to phan anh qua trinh kidm tra, xir 1y van ban va nhitng tai
lidu, gidy to khac c6 lién quan. Hd so kiém tra vin ban bao gbm:

- Vin ban c6 ndi dung trai phap luét;

- Phiéu kiém tra vin ban;

- Két qua xir ly viin ban;

- Céc tai liéu c6 lién quan khéc (néu co):

4.3 Cdc tir viét tit

- Quy trinh: QT

- Kiém tra vin ban: KTVB

- Quy pham phép luét: QPPL

5. NQI DUNG QUY TRINH

3/8



UY BAN
DAN TQC

KIEM TRA VAN BAN
QUY PHAM PHAP LUAT

QUY TRINH

Ma hiéu: QT-02.PC

Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh:15/11/2019

5.1. Quy trinh ti kiém tra vin bin

Trach

TT | Hoat dong Mo ta Biéu miu
nhi¢m
Vu Phép ché phan cong 01 chuyén
vién (hodic nhém chuyén vién, c6
chuyén vién chiu traich nhiém
chinh) nghién ctru tdp hop tai liéu,
Lanh | vin ban QPPL do B§ trudng, Chu
Phén céng dao, nhiém ban hanh hodic lién tich ban
. ) BMO01/QT01-
5.1.1 | kiémtra van | chuyén | hanh, cdc vin ban khac cia Uy ban X TVR
ban vién Vu | Dan tdc; Van ban phdp luit khac
Phép ché | lam co s¢ dé dbi chiéu, kiém tra
van ban. Trong trudng hop cén
thiét Vu Phap ché tién hanh moi
cOng tac vién dé tham gia thyuc hién
kiém tra vin ban.
Chuyén
vién
, hodc | - Téng hop két qua kiém tra
5.1.2 Bao Cé,,o ket nhom |- Lam bdo cio két qua kiém tra
qua kiém tra
chuyén | trinh B{ trudng, Chu nhiém.
vién vu
Phap ché
Sau khi kiém tra hd s0, Vu trudng
Xem xét két Vu Vu Phap ché xem xét lai két qua:
T qua béo cdo | Trudng |- Néu chua dat thi C{'IO y kién chi
B0 truéng, | VuPhap | dao Chuyén vién bd sung chinh
Chii nhiém ché | sira, quay lai Buéc 5.1.2

- Néu dat thi bdo céo Bo truong,
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Chu nhiém ky phé duyét; chuyén
tiép Budc 5.1.4.
B6 |- Ky phé duyét Két qua kiém tra
Trudng, | van ban;
514 Phé duyét )
Chu - Xem xét, xi 1y vidn ban c6 dau
nhiém | hiéu trai phap luat.
Chuyén vién tra vian ban QPPL vao
X Bo phén | , ,
Luu ho so : S6 theo d&i xir Iy van ban trai phap | BM02/QTO01-
5.1.5 Kiém tra . ) .
ludt va luu ho so két qua kiém tra KTVB
van ban . )
vén ban dé theo doi.
5.2. Quy trinh kiém tra theo thim quyén
Vu
Phan coéng phan cong CV (hodc nhém cac CV,
_, Trudng ] ,
5.2.1 | ki€m tra van ¢6 CV chiu trach nhiém chinh) tién
Vu Phép )
ban ; hanh kiém tra van ban
ché
Chuyén vién (hodic nhém chuyén
vién, c¢6 chuyén vién chiu trach
nhiém chinh) nghién ciru tdp hop
v tai liéu, van ban QPPL c¢6 lién quan
Kiém tra vin ’ dén linh vuc cong tac dan tdoc do | BM01/QTO1-
5:2.2 nhom
ban o B§ truong, Thu truéng co quan KTVB
ngang Bo, Hoi df”mg nhéan déan, Uy
ban nhan dan cép tinh ban hanh va
cac vin ban phap luat khac dé tién
hanh kiém tra theo quy dinh.
. CV, |- Tong hop két qua kiém tra
Chuan bi bao SR q' .
523 ) nhém | - Lam béo cédo két qua kiém tra
cao
CV trinh B¢ trudng, Chi nhiém
5.2.4 | Xem xét két Vu Sau khi kiém tra ho so, Vu truéng
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qua bdo cdo | Trudng
Bo truéng, | Vu Phap
Chti nhiém ché

Vu Phép ché xem xét lai két qua:
- Néu chua dat thi cho y kién chi
dao Chuyén vién b6 sung chinh
stra), quay lai Budce 5.2.2.

- Néu dat thi bdo cao B trudng,
Chu nhi¢m ky phé duyét; chuyén
tiép Bude 5.2.5.

5.2.5

Truong,
Chu

nhiém

Phé duyét

Ky Théng bdo két luan kiém tra

van ban c6 ndi dung trai phap luét

Gui  Thong
bao két luan

kiém tra vin Chuyén

Sau khi dugc BO truéng, Chu
nhi¢ém phé duyét, chuyén vién phbi
hop véi Vian thu phat hanh va giri

5.2.6 |ban vién; | Théng bao két luan kiém tra vin
Vian thr | ban dén co quan da ban hanh vin
ban @& xem xét, xir ly theo quy
dinh (thoi gian 1/2 ngay).
Chuyén | Chuyén vién tra van ban QPPL vao
5 59 Luu hd so \jién Sé theo doi x‘fr ly vz*}n ban tra’ti phap | BM02/QTO01-
Kiém tra | luat va luu ho so két qua kiém tra, KTVB
van ban | xir Iy van ban dé theo dai.
6. BIEU MAU

Theo quy dinh chung tai Nghj dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phap thi hanh Ludt ban hanh vin ban quy

pham phap luat.

T

Ma hiéu

A i 4 =
Tén Biéu mau

1

BMO01/QT01-KTVB Phiéu kiém tra van ban quy pham phap luat

2

BMO02/QT01-KTVB S6 theo doi xir ly vén ban trai phép luat.

7.HO SO LUU
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. . Thai gian
TT Tén Biéu mau Noi lru
luu

1 | Quyét dinh phé duyét K& hoach kiém tra

2 | Méau Ké hoach kiém tra

3 | Quyét dinh thanh lap Poan KT Vu Phép ché 03 nam
4 | Bién ban kiém tra, xdc minh

5 | Két luan Kiém tra
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Ngwéi kiém tra van ban:
Co quan/don vj cong tac:
Vén ban dwoc kiém tra:
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Ma&u s6 01. Miu phiéu kiém tra vin ban quy pham phap luat

B hibs it b Y kién cia ngwei kidm tra
u hiéu trai phap - - 2
STT = Céan cr phap | & Ia 5 .
luat phap ly Vé dau hiéu trai phap D& xuit xtr Iy
luat
Mau sé 02. S8 theo dbi xi¥ Iy viin ban trai phap luat
Tén co quan lap s6 theo ddi
SO THEO DOI XU LY
VAN BAN TRAI PHAP LUAT
NAM:
D& xudt xir ly Két qua xir ly
Vin ban Co
STT | tréi phap | vin ban | Noi dung | Ngwdi | quan/ingwdi Vin ban xir| Noi dung | Ghichu
luat dé xuit’ | dé xuét ky cé trach ly® xi Iy
nhiém xwr ly
2 S—
]

' Ghi r6 tén, sé, ky hiéu, ngay, thang, ndm ban hanh, tén co quan ban hanh, tén van ban.
? Ghi rd tén, sé, ky hiéu, ngay, thang, ndm ban hanh van ban dé xuét.
® Ghi & tén, sb, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh van ban xd ly.
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