Biểu số 3
TÓM TẮT CÁC NĂNG LỰC DÙNG CHO CÔNG CHỨC 
	Cấp độ
	Nhóm năng lực chuyên môn

	
	Khả năng xây dựng Nghị quyết, đề án, dự án, chương trình, chính sách…
	Khả năng hướng dẫn thực hiện Nghị quyết, đề án, dự án, chương trình, chính sách...
	Khả năng kiểm tra thực hiện 
	Khả năng thẩm định, đề án, dự án, chương trình, chính sách……
	Khả năng phối hợp tổ chức thực hiện
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	- Chủ trì nghiên cứu xây dựng: Nghị quyết, đề án, dự án, chương trình, chính sách về lĩnh vực công tác dân tộc
- Chủ trì xây dựng dự báo chiến lược về lĩnh vực công tác dân tộc
- Chủ trì nghiên cứu đề xuất xây dựng các chương trình, đề án của hệ thống chính trị hoặc của ngành, lĩnh vực công tác được phân công
	- Chủ trì xây dựng hướng dẫn triển khai thực hiện các chủ trương lớn…
- Chủ trì xây dựng giáo trình  giảng dạy chuyên môn, nghiệp vụ cho cán bộ, công chức
	-
	Chủ trì thẩm định các văn bản, đề án…lớn và mang tính tổng hợp cao của các cơ quan cấp Trung ương trong hệ thống chính trị;
…
	-
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	  Chủ trì nghiên cứu xây dựng các văn bản về lĩnh vực công tác dân tộc thuộc thẩm quyền ban hành[footnoteRef:1] của Bộ, cơ quan ngang bộ hoặc cấp tỉnh [1:  Chiến lược, Nghị quyết, quyết định, kết luận, quy chế, quy định, chỉ thị, thông báo, báo cáo, kế hoạch, quy hoạch, chương trình, đề án, phương án, dự án, tờ trình, công văn, biên bản.] 


	- Chủ trì xây dựng hướng dẫn triển khai các văn bản về công tác dân tộc như: Nghị quyết, quyết định, chương trình, dự án, chính sách,  kết luận, quy chế, quy định, chỉ thị của Bộ, cơ quan ngang bộ hoặc cấp tỉnh
- Tham gia giảng dạy, báo cáo viên các lớp đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ cho cán bộ, công chức về công tác dân tộc
	Chủ trì tổ chức kiểm tra, phân tích đánh giá, báo cáo tổng kết việc thực hiện Nghị quyết, quyết định, chương trình, dự án, chính sách,  kết luận, quy chế, quy định, chỉ thị, của Bộ, cơ quan ngang bộ hoặc cấp tỉnh; đề xuất chủ trương, giải pháp thực hiện
	Chủ trì thẩm định các văn bản, đề án…mang tính tổng hợp của các cơ quan cấp Trung ương, hay địa phương trong hệ thống chính trị;
….
	Chủ trì phối hợp tổ chức thực hiện các chủ trương, nghị quyết, chính sách về công tác dân tộc… của Đảng, Chính phủ trong các cơ quan Trung ương và địa phương…
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	- Tham gia xây dựng các văn bản thuộc thẩm quyền ban hành của Bộ, cơ quan ngang bộ, hoặc cấp tỉnh
- Chủ trì xây dựng các văn bản thuộc thẩm quyền ban hành[footnoteRef:2] cấp huyện [2:  Nghị quyết, quyết định, chỉ thị, kết luận, quy chế, quy định, hướng dẫn, thông báo, báo cáo, kế hoạch, quy hoạch, chương trình, đề án, phương án, dự án, tờ trình, công văn, biên bản
] 

	- Tham gia xây dựng hướng dẫn triển khai các văn bản về công tác dân tộc như: Nghị quyết, quyết định, chương trình, dự án, chính sách, kết luận, quy chế, quy định, chỉ thị, của Bộ, cơ quan ngang bộ hoặc cấp tỉnh
- Tham gia hướng dẫn nghiệp vụ cho cấp dưới.
	Chủ trì tổ chức  kiểm tra, phân tích đánh giá, báo cáo tổng kết việc thực hiện nghị quyết, quyết định, chương trình, dự án, chính sách, kết luận, quy chế, quy định, chỉ thị, hướng dẫn của Bộ, cơ quan ngang bộ hoặc tỉnh về lĩnh vực công tác dân tộc; đề xuất chủ trương, giải pháp thực hiện
	Chủ trì thẩm định các văn bản, đề án…của các cơ quan cấp địa phương trong hệ thống chính trị;
….
	Chủ trì hoặc tham gia tổ chức triển khai thực hiện các hoạt động thuộc chuyên môn nghiệp vụ 
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	- Tham gia xây dựng các văn bản thuộc thẩm quyền ban hành cấp huyện

	Khả năng hướng dẫn thực hiện nghiệp vụ cho cấp dưới.
	Tổ chức theo dõi, kiểm tra và báo cáo tình hình về kết quả thực hiện nghị quyết, quyết định, chương trình, dự án, chính sách được phân phân công; đề xuất giải pháp thực hiện.
	[bookmark: _GoBack]Tham gia thẩm định các văn bản, đề án…khác nhau của các cơ quan trong hệ thống chính trị;
	Chủ động phối hợp với các đơn vị liên quan và phối hợp với các công chức khác triển khai công việc, làm đúng thẩm quyền và trách nhiệm được giao 



