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PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ TUẦN 37 

 

STT Nội dung công việc 
Chuyên viên/Lãnh đao 

thực hiện 

Lãnh đạo/Thủ trưởng 

Vụ, đơn vị trưởng phụ 

trách 

Thời gian hoàn 

thành 
Sản phẩm 

Ghi 

chú 

 

 

 

 

1 

- Đóng góp ý kiến vào dự thảo 

Hướng dẫn y tế phòng, chống 

dịch Covid-19 đối với người 

nước ngoài nhập cảnh vào 

Việt Nam làm việc ngắn ngày. 

- Đóng góp ý kiến vào dự thảo 

Báo cáo thực trạng, định hướng 

Du lịch nông thôn giai đoạn 

2021-2025. 

- Dự thảo Thư của BT, CN gửi 

động viên NCUT trong phòng, 

chống Covid-19 

 

- PVT: Đinh Xuân Thắng 

- CV: Nông Thị Ph Thảo 

VT: Hoàng Thị Lề Ngày 6/9 
Công văn 

Thư 
 

 

2 

- Trình BT, CN phê duyệt Kế 

hoạch xây dựng Phòng 

Truyền thống UBDT 

- Đề nghị Trung ương Đoàn 

chuẩn bị Tổng kết, ký kết 

CTPH 

- PVT: Đinh Xuân Thắng  

- CV: Trần Trọng Tấn 

- CVC Sùng Thị Mai 

 

VT: Hoàng Thị Lề Ngày 06-08/9 

Quyết định, Kế 

hoạch, Tờ trình, Đề 

án. 

Công văn 

 



 

 

 

3 

Phối hợp với Vụ KHTC thẩm 

định Kế hoạch điều chỉnh 

hình thức tuyên truyền thực 

hiện Quyết định 1163/QĐ-

TTg của Thủ tướng CP. 

-PVT: Đinh Xuân Thắng - 

CV: Trần Trọng Tấn 

 

VT: Hoàng Thị Lề 

 

06-09/9 

 

Biên bản, Quyết 

định,  

 

4 
Báo cáo nhanh tình hình 

phòng chống Covid-19 
- PVT: Đinh Xuân Thắng VT: Hoàng Thị Lề Hằng ngày Báo cáo 

 

 

 

5 
Triển khai Quyết định số 

219/QĐ-TTg năm 2021. 

- PVT: Đinh Xuân Thắng 

- CV: Lý Thị Mười 

- CVC: Sùng Thị Mai 

- CV: Nông Phương Thảo 

 

 

VT: Hoàng Thị Lề 06-11/9 Đề cương, bản thảo 

 

 

 

 

 

6 

Hoàn thiện Dự thảo lần 3 

Chương trình phối hợp với 

VTV; xây dựng CV báo cáo 

xin ý kiến các TT, PCN về Dự 

thảo 

 

- PVT: Trần Tuấn Anh 

- CV: Trần Trọng Tấn 

 

 

VT: Hoàng Thị Lề 

 

08/9/2021 

 

- Dự thảo Báo cáo 

Tổng kết giai đoạn 

2019-2021 (lần 3) 

- Dự thảo Chương 

trình phối hợp giai 

đoạn 2021-2025 

(lần 3) 

 

7 

Tổng hợp số lượng nội dung 

tin, bài theo các lĩnh vực trên 

xuất bản trên ấn phẩm báo 45 

tuần 35 gửi báo cáo LĐUB và 

vụ, đơn vị có liên quan 

- CV: Trịnh văn Tân; 

Trương Quỳnh Trang; Lò 

Thị Hải Yến 

- PVT:  Trần Tuấn Anh 06/9/2021 
Biểu tổng hợp tuần 

36 
 

8 Điểm tin ngày báo cáo LĐUB - CV: Trương Quỳnh Trang; - PVT:  Trần Tuấn Anh Từ 04/9 đến Báo cáo điểm tin  



và các vụ, đơn vị có liên quan Trịnh văn Tân; Lò Thị Hải 

Yến 

10/9/2021 hằng ngày 

9 Điểm báo tuần 37 
CV: Trịnh văn Tân; Lò Thị 

Hải Yến 
- PVT:  Trần Tuấn Anh 10/9/2021 Điểm báo tuần 37  

10 

Báo cáo tổng hợp tình hình 

vùng DTTS & MN qua một 

số tin, bài trên báo chí, gửi 

báo cáo Vụ Tổng hợp và 

LĐUB 

- CV: Trương Quỳnh Trang - PVT:  Trần Tuấn Anh 09/9/2021 Báo cáo tổng hợp  

11 

Tiếp tục rà soát, kiểm tra, 

tổng hợp số liệu xuất bản, 

phát hành các ấn phẩm báo, 

tạp chí thực hiện QĐ45 

- CV: Lò Thị Hải Yến; 

Trịnh Văn Tân; Trương 

Quỳnh Trang;  

- PVT:  Trần Tuấn Anh 
Từ 06/9 đến 

10/9/2021 

19 biên bản nghiệm 

thu 6 tháng đầu 

năm 2021 của 19 

báo, tạp chí 

 

12 

Tiếp tục hoàn thiện Báo cáo 

Tổng kết 03 năm thực hiện 

QĐ45 

- CV Lò Thị Hải Yến - PVT:  Trần Tuấn Anh 
Từ 06/9 đến 

10/9/2021 
Dự thảo báo cáo  

13 

Xây dựng tờ trình báo cáo 

LĐUB kèm Dự thảo báo cáo; 

Dự thảo CTPH; Kế hoạch tổ 

chức Hội nghị tổng kết và ký 

kết chương trình phối hợp 

công tác với Ban Thương 

trực UBTW MTTQ Việt Nam  

- PVT Trần Tuấn Anh 

- CVC: Nguyễn Thị Huyền 

Nhung 

VT: Hoàng Thị Lề 06/9/2021 

Tờ trình; Kế hoạch 

tổ chức Hội nghị; 

Dự thảo Báo cáo 

tổng kết CTPH giai 

đoạn 2017-2021; 

Dự thảo CTPH giai 

đoạn 2021-2025 

 

14 
Tham mưu nội dung trả lời 

phỏng vấn báo của TT, PCN 

- CVC: Nguyễn Thị Huyền 

Nhung; 
- PVT Trần Tuấn Anh 08/9/2021   



- CV: Lò Thị Hải Yến Tổng hợp nội dung 

trả lời phỏng vấn 

15 

Tiếp tục chỉnh sửa, hoàn 

thiện Dự thảo hướng dẫn thực 

hiện Hợp phần tiểu dự án 10 

về cấp ấn phẩm báo, tạp chí 

và thông tin đối ngoại thuộc 

Thông tư hướng dẫn thực 

hiện CTMTQG 

- CV: Trịnh Văn Tân - PVT Trần Tuấn Anh 09/9/2021 
Dự thảo Hướng 

dẫn 
 

16 

Phối hợp với Vụ KHTC, 

VPUB hoàn thiện hồ sơ thủ 

tục đấu thầu phát hành ấn 

phẩm báo, tạp chí 45 

- PVT Trần Tuấn Anh 

- CV: Lò Thị Hải Yến 
- VT: Hoàng Thị Lề 

Từ 06 đến 

10/9/2021 

Số liệu phát hành, 

xuất bản để hoàn 

thiện hồ sơ thầu 

 

17 

Cụ thể hóa Quy chế phát 

ngôn UBDT căn cứ theo chức 

năng, nhiệm vụ Vụ Tuyên 

truyền 

- CVC: Nguyễn Thị Huyền 

Nhưng; Sùng Thị Mai. 

- CV: Lý Thị Mười 

 

- PVT: Trần Tuấn Anh 
Từ 06 đến 

10/9/2021 

Kế hoạch thực hiện 

của Vụ Tuyên 

truyền 

 

18 

Rà soát, tổng hợp các 

nhiệm vụ Chương trình 

phối hợp giữa UBDT và 

UBATGT Quốc gia 

CV: Trần Trọng Tấn PVT: Ngô Quang Hải 10/9/2021 Tổng hợp, báo cáo  

19 

Triển khai các nội dung Kế 

hoạch thực hiện Nghị quyết 

16/NQ-CP sau khi thẩm 

định dự toán kinh phí 

CVC: Lê Thị Thu  Hà 

CVC: Nguyễn Thị Huyền 

Nhung 

PVT Ngô Quang Hải 10/9/2021 
Công văn, dự thảo 

kế hoạch 
 



20 

Xây dựng văn bản gửi 

UBATGT Quốc gia về đánh 

giá kết quả thực hiện CTPH 

và đề xuất bổ sung nhiệm 

vụ giai đoạn tiếp theo 

CV: Trần Trọng Tấn PVT: Ngô Quang Hải 10/9/2021 Công văn  

21 

Tổng hợp báo cáo, nhiệm 

vụ tuần 37 và nội dung 

trọng tâm tuần 38 
CV: Nông Thị Phương Thảo PVT Ngô Quang Hải 09/9/2021 Báo cáo, phụ lục  

22 

Tổng hợp, xây dựng lịch 

làm việc và Chương trình 

công tác tuần 38 của Vụ 

Tuyên truyền gửi VPUB, 

TTTT 

CV: Nông Thị Phương 

Thảo PVT Ngô Quang Hải 10/9/2021 Lịch, CTCT  

 

 

 

Nơi nhận: 

- Bộ trưởng, Chủ nhiệm (để b/c); 

- TT, PCN Hoàng Thị Hạnh (để b/c); 

- VPUB; TTTT. 

- Công chức Vụ TT (để thực hiện); 

- Lưu Vụ TT. 

                                       KT. VỤ TRƯỞNG 

             PHÓ VỤ TRƯỞNG 

 

            (Đã ký) 

 

 

                                          Ngô Quang Hải 


