
TT Nội dung công việc
Chuyên viên/ Lãnh đạo 

thực hiện

Lãnh đạo/ Thủ trƣởng đơn 

vị phụ trách

Thời gian hoàn 

thành

Yêu cầu kết quả/ 

Sản phẩm
Ghi chú

1
Tổ chức cuộc họp triển khai nhiệm vụ công tác tuần 

của Văn phòng Điều phối Chương trình MTQG.

Tập thể lãnh đạo, chuyên 

viên Văn phòng ĐP 

CTMTQG

CVP Hà Việt Quân 11/10/2021 Cuộc họp 01 buổi

2

Dự Hội nghị tổng kết Chương trình phối hợp công 

tác với Ủy ban Trung ương MTTQ Việt Nam giai 

đoạn 2017 - 2021; ký Chương trình phối hợp công 

tác giai đoạn 2021 - 2025.

CVP Hà Việt Quân 11/10/2021 Cuộc họp 01 buổi

3

Phối hợp với Vụ Chính sách Dân tộc và đơn vị liên 

quan tổ chức Hội nghị ký kết Chương trình phối hợp 

giai đoạn 2021 - 2025 với Trung ương Hội Nông dân 

Việt Nam

PCVP Nguyễn Thị Nga; 

CV Nguyễn Văn Sang
CVP Hà Việt Quân 13/10/2021 Văn bản ký kết 01 buổi

4

Chuẩn bị kế hoạch, Chương trình ký kết, các nội 

dung và tài liệu; phối hợp với các Vụ, đơn vị liên 

quan tổ chức Hội nghị ký kết thỏa thuận tài trợ của 

Chính phủ Ai len về hỗ trợ các xã ĐBKK thuộc 

CTMTQG

PCVP Nguyễn Thị Nga; 

CV Tô Hải Nam
CVP Hà Việt Quân Trong tuần 42 Văn bản ký kết Dự kiến 14/10/2021

5

Phối hợp hoàn thiện hồ sơ trình Thủ tướng Chính 

phủ ban hành nguyên tắc, tiêu chí, định mức phân bổ 

vốn 

CV Nguyễn Văn Lợi CVP Hà Việt Quân Trong tuần 42 Dự thảo Báo cáo

Thực hiện văn bản số 

1404/UBDT-VP ngày 

27/9/2022 của UBDT

6

Hoàn thiện báo cáo kết quả triển khai thực hiện Đề 

án Tổng thể và Chương trình mục tiêu Quốc gia phát 

triển KT-XH vùng đồng bào DTTS và MN giai đoạn 

2021 - 2030

PCVP Nguyễn Văn Thức; 

CV Nguyễn Thị Thu Thủy
CVP Hà Việt Quân Trong tuần 43 Dự thảo Báo cáo

ỦY BAN DÂN TỘC

VĂN PHÒNG ĐPCT MTQG

CHƢƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TUẦN THỨ 42/2021 CỦA VĂN PHÒNG ĐIỀU PHỐI CHƢƠNG TRÌNH MTQG

(Từ ngày 11-15/10/2021)



6
Dự Hội nghị ký kết ghi nhớ hợp tác với Công ty cổ 

phần FPT
CVP Hà Việt Quân 13/10/2021 Cuộc họp 01 buổi

7

Ban hành văn bản ký thừa lệnh Bộ trưởng, Chủ 

nhiệm về việc đề nghị BDT tỉnh Trà Vinh, Quảng 

Trị gửi hồ sơ theo yêu cầu của ĐSQ Ai-len và công 

ty kiểm toán Nexia STT phục vụ tập huấn và hỗ trợ 

công tác quản lý đấu thầu năm 2021

PCVP Nguyễn Thị Nga; 

CV Tô Hải Nam
CVP Hà Việt Quân 11/10/2021

Văn bản gửi địa 

phương

Căn cứ văn bản số 

220/TTr-

VPĐPCTMTQG ngày 

08/10/2021

8

Hoàn thiện Tờ trình Bộ trưởng, Chủ nhiệm về việc 

tổ chức chào xã giao, cập nhật tiến độ dự án Ai-len, 

tổ chức lễ ký kết văn bản sửa đổi, bổ sung số 1 của 

Thỏa thuận tài trợ giữa Chính phủ Việt Nam và 

Chính phủ Ai-len

PCVP Nguyễn Thị Nga; 

CV Tô Hải Nam
PCVP Nguyễn Thị Nga Trong tuần 42 Dự thảo các văn bản

9

Góp ý dự thảo Báo cáo đánh giá kết thúc Chương 

trình Hỗ trợ thực hiện Chương trình MTQG xây 

dựng Nông thôn mới và GNBV giai đoạn 2016-

2020, vay vốn WB (Chương trình PforR)

CV Nguyễn Thị Thu Thủy PCVP Đặng Tiến Hùng Trong tuần 42 Dự thảo góp ý

10

Triển khai hoạt động hợp tác hỗ trợ của Trung tâm 

nghiên cứu sáng kiến phát triển cộng đồng (RIC) 

năm 2021 về một số hoạt động truyền thông chia sẻ 

kinh nghiệm về mô hình duy tu bảo dưỡng, xây dựng 

CSHT quy mô nhỏ dựa vào cộng đồng trong Chương 

trình 135 giai đoạn 2016-2020

PCVP Đặng Tiến Hùng; 

CV Nguyễn Thị Thu Thủy
CVP Hà Việt Quân Trong tuần 42

Góp ý nội dung sản 

phẩm truyền thông

Căn cứ văn bản số 

202/TTr-

VPCTMTQG ngày 

27/9/2021

11

Hoàn thiện Lịch làm việc của lãnh đạo đơn vị và 

Chương trình công tác tuần 42/2021 của Văn phòng 

Điều phối CT MTQG

PCVP Nguyễn Văn Thức; 

CV Nguyễn Thị Thu Thủy
CVP Hà Việt Quân

Trước 8h thứ 2 

hàng tuần

Lịch làm việc của 

lãnh đạo đơn vị, 

Chương trình công 

tác tuần 


