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STT Nội dung công việc Chuyên viên/lãnh đạo 

thực hiện 

Lãnh đạo/Thủ 

trưởng vụ, đơn vị 

phụ trách 

Thời gian 

hoàn thành 

Yêu cầu 

kết quả/ 

Sản phẩm 

Ghi chú 

1 Quyết định phê duyệt dự toán 

triển khai các hoạt động tuyên 

truyền, vận động đồng bào 

DTTS&MN năm 2021 theo QĐ 

1163/QĐ-TTg của Vụ Tuyên 

truyền 

Vũ Phương Lan Nguyễn Mạnh Huấn 15/10 Quyết định  

2 Làm việc với Bộ Tài chính về 

rà soát số liệu thẩm định quyết 

toán ngân sách năm 2020 của 

Ủy ban Dân tộc 

Nguyễn Thị Đức Hạnh, 

Nguyễn Thị Ngọc Lan 

Trương Thị Bích 

Hạnh 

 Rà soát hồ 

sơ, tài liệu 

kiểm chứng 

 

3 Nhập dữ liệu báo cáo tài chính 

tổng hợp năm 2020 của Ủy ban 

Dân tộc vào hệ thống báo cáo 

phần mềm của Kho bạc NN 

Nguyễn Thị Ngọc Lan Trương Thị Bích 

Hạnh 

 Dữ liệu 

phần mềm 

 

4 Công văn gửi Bộ Khoa học và 

Công nghệ góp ý dự thảo 

Thông tư ban hành định mức 

kinh tế kỹ thuật các dịch vụ sự 

nghiệp công sử dụng NSNN 

trong lĩnh vực thông tin, thống 

kê, thư viện KH&CN.  

Vũ Minh Trang, Vũ 

Hoàng Anh 

Trương Thị Bích 

Hạnh 

15/10 Công văn  



5 Công văn gửi Bộ Thông tin 

truyền thông góp ý đối với dự 

thảo Quy hoạch hạ tầng thông 

tin và tuyên truyền - cơ quan, 

doanh nghiệp. 

Trần Duy Phương Nguyễn Mạnh Huấn 11/10 Công văn  

6 Xây dựng báo cáo tình hình 

thực hiện Nghị quyết 01/NQ-

CP và tình hình KTXH tháng 

10 và 10 tháng đầu năm 2021 

Đỗ Hữu Đán Nguyễn Mạnh Huấn 11/10 Báo cáo  

8 Góp ý văn bản của vụ, đơn vị 

trực thuộc UBDT; góp ý văn bản 

của các Bộ, ngành; các nhiệm vụ 

đột xuất Lãnh đạo Ủy ban giao 

trong tuần 

Theo phân công của 

Lãnh đạo vụ 

Nguyễn Mạnh Huấn Trong tuần Công văn, 

Báo cáo… 

 

9 Báo cáo tuần 42, tổng hợp 

chương trình công tác tuần 43 

của Vụ 

Nguyễn Thị Ngọc Lan, 

Vũ Minh Trang 

Trương Thị Bích 

Hạnh 

Thứ 5, thứ 6 

hàng tuần 

Báo cáo  

 

 

Nơi nhận: 
- Bộ trưởng, Chủ nhiệm (để b/c); 

- VPUB, TTTT; 

- Lưu: KHTC 

                                              KT.VỤ TRƯỞNG 

                                              PHÓ VỤ TRƯỞNG 

 

                                         (đã ký) 

 

 

                                                Trương Thị Bích Hạnh 

 


