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CHƢƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TUẦN 03.2022 

 

 
STT Nội dung công việc Chuyên viên/lãnh đạo 

thực hiện 

Lãnh đạo/Thủ 

trƣởng vụ, đơn vị 

phụ trách 

Thời gian 

hoàn thành 

Yêu cầu 

kết quả/ 

Sản phẩm 

Ghi chú 

1 Tổng hợp, cung cấp tài liệu phục 

vụ công tác thanh tra việc chấp 

hành chính sách pháp luật về thực 

hành tiết kiệm, chống lãng phí 

trong quản lý tài chính, tài sản và 

một số chương trình dự án của 

UBDT giai đoạn 2016-2020 

Các chuyên viên theo 

lĩnh vực phụ trách 

Trương Thị Bích 

Hạnh 

Tháng 1, 

2/2022 

Hồ sơ tài 

liệu 

 

2 Hoàn thiện Biên bản xét duyệt 

quyết toán, Thanh lý hợp đồng đối 

với các báo, tạp chí, Tổng công ty 

Bưu điện Việt Nam thực hiện Quyết 

định số 45/QĐ-TTg của Thủ tướng 

Chính phủ năm 2021 

Nguyễn Thị Đức Hạnh, 

Nguyễn Thị Thu Hường,  

Trương Thị Bích 

Hạnh 

21/01/2022 Biên bản, 

Thanh lý 

hợp đồng 

 

3 Chuẩn bị hồ sơ, chứng từ làm việc 

với Kho bạc Nhà nước về chuyển 

tiền thanh lý hợp đồng đặt hàng đối 

với các báo, tạp chí, Tổng công ty 

Bưu điện Việt Nam thực hiện Quyết 

định số 45/QĐ-TTg của Thủ tướng 

Chính phủ năm 2021 

Vũ Phương Lan Trương Thị Bích 

Hạnh 

21/01/2022 Hồ sơ, 

chứng từ 

 



4 Quyết định ban hành chương trình 

hành động thực hiện nghị quyết 

01/NQ-CP và Nghị quyết số 

02/NQ-CP năm 2022 

Đỗ Hữu Đán Nguyễn Mạnh Huấn Tháng 1/2022 Quyết định   

5 Báo cáo tình hình thực hiện Nghị 

quyết 01/NQ-CP và tình hình 

KTXH vùng đồng bào 

DTTS&MN tháng 10 và 10 tháng 

năm 2021. 

Đỗ Hữu Đán Nguyễn Mạnh Huấn 20/01/2022 Báo cáo   

6 Công văn gửi Bộ NN&PTNN góp 

ý dự thảo quy hoạch, bảo vệ và 

khai thác nguồn lợi thủy hải sản 

thời kỳ 2021-2030, tầm nhìn 2050. 

Mao Tiết Hiếu Nguyễn Mạnh Huấn 30/01/2022 Công văn  

7 Đánh giá chấm diểm chỉ số CCHC 

năm 2021 thuộc lĩnh vực do Vụ 

KHTC tham mưu thực hiện trên 

phần mềm quản lý chấm điểm chỉ 

số CCHC 

Nguyễn Thị Thu Hường Trường Thị Bích 

Hạnh 

18/01/2022 Nhập phần 

mềm quản 

lý chấm 

điểm CCHC 

 

8 Công khai dự toán NSNN năm 

2022 của UBDT 

Nguyễn Thị Thu Hường Nguyễn Mạnh Huấn Tháng 1/2022 Quyết định  

9 Công khai quyết toán NSNN năm 

2020 của UBDT 

Nguyễn Thị Ngọc Lan Trương Thị Bích 

Hạnh 

Tháng 1/2022 Quyết định  

10 Báo cáo gửi Bộ Tài chính về công 

khai tình hình thực hiện dự toán 

NSNN năm 2021 của UBDT 

Nguyễn Thị Thu Hường Trương Thị Bích 

Hạnh 

Tháng 1/2022 Báo cáo  

11 Báo cáo gửi Bộ Tài chính về việc 

thực hiện chính sách, pháp luật về 

THTK, CLP trong quản lý, sử 

dụng TSNN giai đoạn 2016-2021 

theo yêu cầu của Đoàn giám sát 

Quốc hội 

Vũ Thành Lê Trương Thị Bích 

Hạnh 

20/01/2022 Báo cáo  



12 Công văn gửi Bộ KH&ĐT về việc 

xin ý kiến dự thảo Nghị định quy 

định nội dung chỉ tiêu thống kê 

thuộc hệ thống chỉ tiêu thống kê 

quốc gia và quy trình biên soạn chỉ 

tiêu tổng sản phẩm trong nước, chỉ 

tiêu tổng sản phẩm trên địa bàn tỉnh, 

thành phố trực thuộc Trung ương 

Vũ Hoàng Anh Nguyễn Mạnh Huấn 20/01/2022 Công văn  

13 Quyết định giao nhiệm vụ kế hoạch 

công tác năm 2022 cho các Vụ đơn 

vị thuộc UBDT 

Nguyễn Thị Thu Hường Nguyễn Mạnh Huấn Tháng 1.2022 Quyết định  

14 Quyết định giao nhiệm vụ kế hoạch 

công tác năm 2022 cho Vụ Kế 

hoạch- Tài chính 

Nguyễn Thị Thu Hường Nguyễn Mạnh Huấn Tháng 1.2022 Quyết định  

15 Công văn đôn đốc các Vụ đơn vị 

xây dựng kế hoạch và dự toán chi 

tiết thực hiện các nhiệm vụ năm 

2022 

Nguyễn Thị Thu Hường Nguyễn Mạnh Huấn 21/01/2022 Công văn  

16 Góp ý văn bản của vụ, đơn vị trực 

thuộc UBDT; góp ý văn bản của 

các Bộ, ngành; các nhiệm vụ 

thường xuyên theo chức năng, 

nhiệm vụ đột xuất Lãnh đạo Ủy 

ban giao trong tuần 

Theo phân công của 

Lãnh đạo vụ 

Nguyễn Mạnh Huấn Trong tuần Công văn, 

Báo cáo 

 

 Báo cáo tuần 03.2022, tổng hợp 

chương trình công tác tuần 

04.2022 của Vụ 

Nguyễn Thị Ngọc Lan, 

Vũ Minh Trang 

Trương Thị Bích 

Hạnh 

Thứ 5, thứ 6 

hàng tuần 

Báo cáo  

 

Nơi nhận: 
- Bộ trưởng, Chủ nhiệm (để b/c); 

- VPUB, TTTT; 

- Lưu: KHTC 

                                              KT.VỤ TRƢỞNG 

                                              PHÓ VỤ TRƢỞNG 

 

                                         (đã ký) 

 

                                                Trƣơng Thị Bích Hạnh 



 


