
 

 

ỦY BAN DÂN TỘC  

VỤ CHÍNH SÁCH DÂN TỘC  

 

 

 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TUẦN 12/2022 

TT Nội dung công việc 
Chuyên viên/lãnh đạo thực 

hiện 

Lãnh đạo/thủ trưởng 

Vụ phụ trách 

Thời gian 

hoàn thành 
Sản phẩm Ghi chú 

1 

Xây dựng Thông tư hướng dẫn  các dự 

án, tiểu dự án do Ủy ban Dân tộc quản lý 

- Tổng hợp ý các Bộ ngành 

 

 Đào Xuân Quy; Vi Anh 

Tùng; CV Đỗ Quyết Tiến; 

Nguyễn Thủy Tiên; Phùng 

Quang Thiện; Nguyễn Trường 

Giang. 

VT Hoàng Văn Tuyên 

 
Theo KH  TT 

Theo Quyết 

định số 

534/QĐ-

UBDT ngày 

16/8/2021 

2 

Xử lý các VB liên quan đến 861,612 

CV Đào Xuân Quy 
PVT Nguyễn Văn Tân 

 
 Công văn  

3 

Xây dựng kế hoạch kiểm tra cơ sở đợt 1 

tại hai tỉnh  CV Đỗ Quyết Tiến 
VT Hoàng Văn Tuyên 

 
 KH  

4 

- Xử lý văn bản liên quan đến Bộ LĐ-

TB-XH 

- Chuẩn bị Đề án được giao 
CV Nguyễn Thị Ngọc Ánh 

PVT Nguyễn Văn Tân 

 
 Công văn  

5 
Xử lý văn bản liên quan đến lĩnh vực 

giáo dục CV Đỗ Quyết Tiến PVT Nguyễn Văn Tân  Công văn  

6 
Xử lý văn bản liên quan đến Bộ Nội vụ 

CV Đào Xuân Quy PVT Nguyễn Văn Tân  Công văn  

7 

Xử lý các văn bản liên quan đến trả lời 

cử tri CV Đặng Thi Loan 
PVT 

Bế Thị Hồng Vân 
 Công văn  

8 
Xử lý công văn liên quan lĩnh vực: Nông, 

Lâm nghiệp,  Y tế CV Hà Văn Chín PVT Phạm Chí Trung  Công văn  

9 
Xử lý văn bản liên quan đến lĩnh vực văn 

hóa CV Vũ Thi Tuân PVT Nguyễn Văn Tân  Công văn  

Phụ lục 1 



2 

 

10 
Xử lý văn bản liên quan đến lĩnh vực 

TCCB CV Bàn Thu Trang VT Hoàng Văn Tuyên  Công văn  

11 
Xử lý văn bản liên quan đến lĩnh vực 

HTX, Nông dân,.. CV Phùng Quang Thiện PVT Nguyễn Văn Tân  Công văn  

12 
Xử lý văn bản liên quan đến lĩnh vực 

ngoại giao, nông dân, nông nghiệp CV Vi Anh Tùng VT Hoàng Văn Tuyên  Công văn  

13 
Xử lý văn bản liên quan đến lĩnh vực 

HTX,… CV Phùng Quang Thiện PVT Nguyễn Văn Tân  Công văn  

14 

Xử lý văn bản liên quan đến lĩnh vực 

giao thông, xây dựng, tín dụng, đất ở, nhà 

ở 
CV Nguyễn Trường Giang VT Hoàng Văn Tuyên  Công văn  

15 

Xử lý văn bản liên quan đến lĩnh vực 

quốc phòng, NQ52,…. 
CV Đặng Thị Loan;  

Vũ Thị Tuân 
PVT Nguyễn Văn Tân  Công văn  

16 

Xử lý các công văn liên quan đến tổng 

hợp 
CV Hoàng Thúy Quỳnh 

 

PVT 

Bế Thị Hồng Vân 
 Báo cáo  

17 
Báo cáo tuần của Vụ 

 

CV Hoàng Thúy Quỳnh 

CV Nguyễn Thủy Tiên 

PVT 

Bế Thị Hồng Vân 
 Báo cáo  

18 
Xây dựng lịch công tác tuần và chương 

trình làm việc tuần tiếp theo CV Đỗ Quyết Tiến VT Hoàng Văn Tuyên  Bảng phân công  

 

Nơi nhận: 
- Bộ trưởng, CNUB (để b/c); 

- TT, PCN Lê Sơn Hải (để b/c); 

- VPUB, TTTT; 

- Email Vụ;  

- Lưu VT. 

 

VỤ TRƯỞNG 

 

( Đã ký) 

 

 

 

 

Hoàng Văn Tuyên 

 


