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Phụ lục 01 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TUẦN 23 

 

STT Nội dung công việc 
Chuyên viên/Lãnh 

đạo thực hiện 

Lãnh đạo/ Thủ 

trưởng Vụ, đơn vị 

trưởng phụ trách 

Thời gian 

 hoàn thành 

Yêu cầu 

kết quả/ 

Sản phẩm 

Ghi chú 

1 Báo cáo tuần 
Nguyễn Thế Hùng  

Nguyễn Hoàng Anh  

Nguyễn Quang Hải 

Lương Thi Thu Hằng  

Trước 14h ngày 

06/6/2022 
Báo cáo   

2 Họp giao ban tuần  
Nguyễn Thế Hùng  

Vũ Thị Kim Dung 

Nguyễn Quang Hải 

Lương Thi Thu Hằng 
07/6   

3 
Xây dựng đề cương Tạp 

chí Dân tộc của UBDT 

năm 2022 

Hoàng Thị Phương Liên 

Trịnh Thị Thu Nga 

Nguyễn Quang Hải 

Lương Thi Thu Hằng 
07/6 Đề cương  

4 Xây dựng đề cương Đặc 

san năm 2022 

Hoàng Thị Phương Liên 

Trịnh Thị Thu Nga 

Nguyễn Quang Hải 

Lương Thi Thu Hằng 
08/6 Đề cương  

5 Xây dựng Đề án Tạp chí 

Dân tộc điện tử 

Nguyễn Thế Hùng  

Vũ Thị Kim Dung 

Nguyễn Hoàng Anh 

Nguyễn Quang Hải 

Lương Thi Thu Hằng 
09/6 Đề án  



6 

Xây dựng Lịch công tác 

của Lãnh đạo Tạp chí, 

Chương trình làm việc 

của đơn vị tuần 24 

Nguyễn Thế Hùng 

Nguyễn Hoàng Anh 

 

Nguyễn Quang Hải Trước 8h sáng 13/6 

Lịch làm 

việc của 

Lãnh đạo 

và Đơn vị 

 

7 Biên tập bài Tạp chí Dân 

tộc, Đặc san 2022  

Trịnh Thị Thu Nga  

Trần Quốc Hoàn 

Sằm Thị Ái Vân 

Đỗ Thị Thương Huyền 

Lương Thị Thu Hằng 10/6 
Tạp chí  

Đặc san 
 

8 

Hoàn thiện BC thống kê 

đội ngữ công chức, viên 

chức, người lao động năm 

2021 

Khối HC-TS 
Nguyễn Quang Hải 
Lương Thị Thu Hằng 

08/6 Báo cáo  

9 
Hoàn thiện hướng dẫn XD 

chức năng, NV, quyền hạn 

và cơ cấu tổ chức  

Hoàng Thị Phương Liên; 

Trịnh Thị Thu Nga; Vũ 

Thị Kim Dung; Nguyễn 

Thế Hùng 

Nguyễn Quang Hải 

Lương Thi Thu Hằng 
10/6 

XD chức 

năng NV 
 

 

   Nơi nhận: 
- Bộ trưởng, CN (để b/c); 

- TT, PCN Hoàng Thị Hạnh (để b/c); 

- VPUB; TTTT; 

- Lưu VT. 

TỔNG BIÊN TẬP 
Người ký: Nguyễn 

Quang Hải 
Email:nguyenquang

hai@ce ma.gov.vn 
Cơ quan: Tạp chí 

Dân tộc, Ủy ban 
Dân tộc Thời gian 

ký: 06.6.2022 
7:28:16 +07:00 

Nguyễn Quang Hải 

 
 

 


