
     ỦY BAN DÂN TỘC

VỤ TỔ CHỨC CÁN BỘ

              -----

Số 

TT
Nội dung công việc

Chuyên 

viên/lãnh đạo 

thực hiện

Lãnh đạo/Thủ 

trưởng vụ, đơn 

vị phụ trách

Thời gian 

hoàn thành
Sản phẩm Ghi chú

1

Trình Bộ trưởng, Chủ nhiệm ban hành Quyết 

định phê duyệt quy hoạch cán bộ lãnh đạo, 

quản lý cấp vụ NK 2021-2026, 2026-2031

Nguyễn Anh 

Tuấn

Cầm Văn 

Thanh

2
Trình Ban cán sự đảng thực hiện quy trình quy 

hoạch LĐUB giai đoạn 2021-2026, 2026-2031

Nguyễn Anh 

Tuấn

Cầm Văn 

Thanh

3

Phối hợp với Bộ Giáo dục và Đào tạo tham 

mưu tổng hợp hoàn thiện biên bản bàn giao 05 

trường chuyên biệt về UBDT

Nông Hồng Thái
Phạm Thúc 

Thủy

4

Tham mưu tổ chức Lễ bàn giao 05 trường 

chuyên biệt từ Bộ Giáo dục và đào tạo về 

UBDT

Nông Hồng Thái
Phạm Thúc 

Thủy

5

Thẩm định, hoàn thiện dự thảo Quy định chức 

năng, nhiệm vụ, quyền hạn của các vụ, đơn vị 

xin ý kiến LĐUB

Nông Hồng Thái
Phạm Thúc 

Thủy

6

Tham mưu ban hành Đề án thi tuyển Pgđ Học 

viện Dân tộc (sau khi quy hoạch cán bộ cấp vụ 

được phê duyệt)

Nguyễn Thị Thu 

Hương
Lù Thị Lai

7
Triển khai một số nội dung sau kết luận thành 

tra, kiểm tra
Lù Thị Lai
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8

Tham mưu công tác tuyển dụng, tiếp nhận, 

nghỉ hưu, thôi việc, chuyển công tác đối với 

công chức, viên chức

Lê Thị Thiềm, 

Nguyễn Anh 

Tuấn

Lù Thị Lai

9
Tham mưu công tác bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, 

điều động, biệt phái công chức, viên chức

Lê Thị Thiềm, 

Nguyễn Anh 

Tuấn

 Phạm Thúc 

Thủy

10
Tham mưu công tác nâng ngạch, thăng hạng 

công chức, viên chức

Nguyễn Thị Thu 

Hương
Lù Thị Lai

11 Tham mưu công tác đào tạo, bồi dưỡng CCVC Phan Thị Hạnh Lý Bình Huy

12
Thực hiện CTMTQG (Tiểu dự án 02, DA 05) 

về bồi dưỡng kiến thức công tác dân tộc

Lưu Thị Thanh 

Mai
Lý Bình Huy

13
Thực hiện CTMTQG (Tiểu dự án 02, DA 05) 

về đào tạo dự bị đại học, đại học, sau đại học
Phan Thị Hạnh Lý Bình Huy

14
Tham mưu cơ chế từ chủ các đơn vị sự nghiệp 

công lập

Đoàn Thị Thu 

Hà

Phạm Thúc 

Thủy

15
Tham mưu công tác cải cách hành chính; 

QLNN về thanh niên, người cao tuổi

Nông Hồng 

Thái, Lưu Thị 

Thanh Mai Hà 

Chí Công

Lý Bình Huy

16 Tham mưu công tác thi đua khen thưởng

Xa Trung Hưng, 

Nguyễn Thủy 

Vân

Lù Thị Lai

17
Tham mưu giải quyết chế độ, chính sách đối 

với CCVC

Ngô Châu 

Giang, Nguyễn 

Thị Thu Hương

Lù Thị Lai

18 Xây dựng báo cáo tuần, báo cáo tháng Ngô Châu Giang Lù Thị Lai Báo cáo



19

Tham mưu báo cáo ngành Nội vụ; các báo 

cáo, văn bản góp ý theo đề nghị của các bộ, 

ngành, ĐP

Chuyên viên 

theo nhiệm vụ 

được phân công

Lãnh đạo Vụ CV, BC

20
Hoàn thiện và nghiệm thu chính thức Đề tài 

khoa học cấp Bộ

Ban chủ nhiệm; 

Nông Hồng 

Thái, Đoàn Thị 

Thu Hà

Cầm Văn 

Thanh, Phạm 

Thúc Thủy

Hồ sơ, tài liệu




