
TT Nội dung công việc
Chuyên viên/ Lãnh đạo 

thực hiện

Lãnh đạo/ Thủ trưởng đơn 

vị phụ trách

Thời gian hoàn 

thành

Yêu cầu kết quả/ 

Sản phẩm
Ghi chú

1

Hội ý Lãnh đạo đơn vị, họp triển khai nhiệm vụ 

công tác tuần của Văn phòng Điều phối Chương 

trình MTQG

Tập thể Lãnh đạo, chuyên 

viên VPĐP CTMTQG
CVP Hà Việt Quân 10/17/2022 Cuộc họp Phòng họp tầng 12A

2

Xây dựng văn bản gửi Vụ DTTS về việc cho ý kiến 

đối với dự thảo Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ “Trang 

bị phương tiện nghe nhìn phù hợp cho lực lượng cốt 

cán, người có uy tín trong vùng DTTS và miền núi, 

giai đoạn 2022-2025”

CV Nguyễn Thị Thu Thủy PCVP Nguyễn Văn Thức 10/12/2022 Văn bản 

Căn cứ văn bản số 

310/CV-DTTS ngày 

13/10/2022

3

Xây dựng xây dựng báo cáo thực hiện Quy chế dân 

chủ 9 tháng đầu năm và nhiệm vụ 3 tháng cuối năm 

2022

PCVP Nguyễn Văn Thức 10/18/2022 Báo cáo

Căn cứ văn bản số 

729/CV-TCCB ngày 

13/10/2022

4
Xây dựng xây dựng báo cáo kiểm điểm công tác chỉ 

đạo điều hành tháng 10/2022 của đơn vị
CV Nguyễn Thị Thu Thủy PCVP Nguyễn Văn Thức 10/20/2022 Báo cáo Theo quy chế

5

Hoàn thiện Báo cáo tình hình thực hiện CTCT năm 

2022 và đề xuất đề án, nhiệm vụ đưa vào CTCT năm 

2023 của Bộ Chính trị, Ban Bí thư, Quốc hội, Chính 

phủ, Thủ tướng Chính phủ.

CV Nguyễn Thị Thu Thủy PCVP Nguyễn Văn Thức 10/25/2022 Báo cáo

Căn cứ văn bản số 

582/CV-KHTC ngày 

7/10/2022

6

Hoàn thiện Lịch làm việc của lãnh đạo đơn vị và 

Chương trình công tác tuần; Xây dựng BC kết quả 

thực hiện nhiệm vụ tuần 42/2022 của Văn phòng 

Điều phối CT MTQG

 CV Nguyễn Thị Thu Thủy,     

 Trần Thị Hồng Nhung
PCVP Nguyễn Văn Thức Theo quy chế

Lịch làm việc của 

LĐĐV, CTCT tuần; 

Báo cáo tuần

ỦY BAN DÂN TỘC

VĂN PHÒNG ĐPCT MTQG

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TUẦN THỨ 42/2022 CỦA VĂN PHÒNG ĐIỀU PHỐI CHƯƠNG TRÌNH MTQG

(Từ ngày 17/10-21/10/2022)


