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TT Nội dung công việc Chuyên viên/Lãnh 

đạo thực huện 

Lãnh đạo/thủ 

trưởng Vụ phụ trách 

Thời gian hoàn 

thành 

Sản phẩm Ghi chú 

1 Họp Lãnh đạo Vụ  Các PVT VT Lò Quang Tú    

2 Giao ban tuần các bộ phận địa bàn 

triển khai nhiệm vụ tuần  

(Họp bộ phận Hà Nội) 

Lãnh đạo, chuyên viên 

các bộ phận địa bàn 
Các đc lãnh đạo bộ phận 

địa bàn chủ trì giao ban: 

Ma Thế Luận; Điểu Mưu; 

Tào Việt Thắng 

Đầu tuần   

3 - Tổng hợp tình hình kinh tế - xã 

hội, an ninh trật tự an toàn xã hội, 

thực hiện công tác dân tộc, chính 

sách dân tộc trên địa bàn 

- Dự Họp mặt Truyền thống 

Cách mạng người Hoa Cần Thơ 

lần thứ X, năm 2023 

-Cv phụ trách địa bàn, 

lĩnh vực 
Các đồng chí lãnh đạo Vụ 

theo địa bàn phân công 
Trong tuần  Báo cáo -Báo cáo tuần, 

Tháng, quý, năm và 

báo cáo đột xuất 

4 Báo cáo tháng 8 các báo cáo tuần, 

báo cáo công tác chỉ đạo, điều hành 

tuần 34 và nắm tình hình KT-XH, 

ANTT vùng đồng bào DTTTS 

-Các lãnh đạo Vụ: 

Luận, Điểu Mưu, 

Thắng, Lự, Hà, An. -

Các chuyên viên: 

Nguyễn Thị Xuân Năm 

(Hà Nội); CV Y Luyết 

Ayun (bộ phận địa bàn 

Đắc Lắc); Sơn Thị 

Ngọc Bích, Thạch Thế 

Phong (bộ phận địa bàn 

Cần thơ); Lữ Bội Liên 

(Tp HCM) - Cv phụ 

trách địa bàn, lĩnh vực - 

Vụ trưởng  

Lò Quang Tú  
8/2023 Báo cáo Tuần 32/ 

2023 
 



Tổng hợp báo cáo tuần 

34 của Vụ: Ma Thế 

Luận, CV bộ phận Đắk 

Lắk; Hà Nội, Cần Thơ  

5 Tổng hợp báo cáo Sơ kết 05 năm 

thực hiện Chỉ thị số 19-CT/TW 

của Ban Bí thư Trung ương Đảng 

(khóa XII) về tăng cường công 

tác ở vùng đồng bào dân tộc 

Khmer trong tình hình mới. 

Nhan Xuân Thanh; 

CV phụ trách lĩnh 

vực, địa bàn. 

PVT Tào Việt Thắng  Báo cáo Tổng hợp báo cáo 

Sơ kết 05 năm 

thực hiện Chỉ thị 

số 19-CT/TW của 

Ban Bí thư Trung 

ương Đảng (khóa 

XII) về tăng cường 

công tác ở vùng 

đồng bào dân tộc 

Khmer trong tình 

hình mới. 

6 

 Phối hợp với các địa phương 

tăng cường nắm toàn diện tình 

hình vùng DTTS; tình hình thực 

hiện công tác dân tộc, chính sách 

dân tộc, tình hình thiên tai, dịch 

bệnh, công tác chăm lo an sinh 

xã hội cho đồng bào, các điểm 

nóng về an ninh trật tự trên địa 

bàn phụ trách... báo cáo Lãnh 

đạo Ủy ban theo quy chế 

Lãnh đạo Vụ 
Công chức, viên chức, 

người lao động  

 Phối hợp với các 

địa phương tăng 

cường nắm toàn 

diện tình hình 

vùng DTTS; tình 

hình thực hiện 

công tác dân tộc, 

chính sách dân tộc, 

tình hình thiên tai, 

dịch bệnh, công 

tác chăm lo an sinh 

xã hội cho đồng 

bào, các điểm 

nóng về an ninh 

trật tự trên địa bàn 

phụ trách... báo 

cáo Lãnh đạo Ủy 

ban theo quy chế 

 



7 Tổ chức triển khai quy chế làm việc 

của Vụ và phân công nhiệm vụ sau 

khi điều động 03 công chức đi các 

Vụ khác KH công tác năm 2023 

 

Lãnh đạo và chuyên 

viên Vụ 
Vụ trưởng  

Lò Quang Tú 
Các ngày trong tuần 

 

 

Kế hoạch, quy chế, 

phân công 
 

8 Tiếp công dân và phối hợp xử lý các 

đơn thư khiếu nại, tố cáo (nếu có). 
Lãnh đạo và chuyên 

viên các Bộ phận: Đắk 

Lắk và Nam Bộ  

Vụ trưởng  

Lò Quang Tú 
Các ngày trong tuần 

 

 

Kết quả trả lời (nếu 

có) 
 

9 Xây dựng báo cáo phục vụ Đoàn 

kiểm tra công tác cải cách hành 

chính và thực hiện quy chế dân 

chủ năm 2023 của Ủy ban Dân 

tộc 

Hờ Bá Hùa, Đặng Thị 

Kim Thúy; 

Thiều Quang Trí 

Hưng; 

Thạch Thế Phong; 

Sơn Thị Ngọc Bích 

VT, Lò Quan Tú, PVT,  

Tào Việt Thắng;, Điểu 

Mưu 

PVT Nguyễn Hoàng 

Hành. 

Trong tuần Báo cáo  

10 Báo cáo công tác tiếp công dân 

tháng 8 (nếu có) 
PVT Điểu Mưu Tào 

Việt Thắng, 

 

Vụ trưởng  

Lò Quang Tú 
8/2023 Báo cáo  

11 Thực hiện các nhiệm vụ theo 

Thông báo kết luận của Bộ 

trưởng, Chủ nhiệm và chỉ đạo, 

điều hành của Lãnh đạo UBDT; 

theo Kế hoạch thường xuyên. 

CV phụ trách theo 

lĩnh vực, địa bàn. 
PVT Tào Việt Thắng; 

PVT Nguyễn Hoàng 

Hành 

 

Trong tuần  Báo cáo thường 

xuyên, đột xuất. 
 

 
Nơi nhận: VỤ TRƯỞNG 
- Bộ trưởng, CN (để b/c); 

- TT, PCN Y Vinh Tơr (để b/c); 

- VPUB, TTCĐS; (Đã ký) 

- Lưu: Vụ CTDTĐP. 

 

 Lò Quang Tú  

 

 


