
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 CỦA LÃNH ĐẠO HỌC VIỆN DÂN TỘC 

(Từ ngày 08/01/2024 đến ngày 12/01/2024) 

 

Thời gian 
Lãnh đạo Học viện 

chủ trì/ tham gia 
Nội dung 

Đơn vị/ cá nhân 

đầu mối chuẩn bị 

nội dung 

Thành phần tham dự Địa điểm 
Đưa 

tin 

Thứ 2 

(08/01/2024) 

8h30 
Giám đốc 

Trần Trung 
Chủ trì họp với Tạp chí Nghiên cứu dân tộc 

Tạp chí Nghiên 

cứu dân tộc 

- PGĐ Lê Thị Bích Thuỷ; 

- Thành phần tham dự theo thông báo của Tạp 

chí Nghiên cứu dân tộc. 

Hội trường tầng 3 

nhà A 
* 

Cả 

ngày 

Phó Giám đốc 

Nguyễn Viết Hưng 
Làm việc tại cơ quan   Phòng làm việc  

14h00 
Giám đốc 

Trần Trung 
Chủ trì họp rà soát công việc 

Phòng Kế hoạch - 
Tài vụ 

Thành phần tham dự theo thông báo của 
phòng Kế hoạch - Tài vụ 

Hội trường tầng 3 
nhà A 

 

Buổi 

chiều 

Phó Giám đốc 

Lê Thị Bích Thủy 
Làm việc tại cơ quan   Phòng làm việc  

Thứ 3 

(09/01/2024) 

8h30 
Giám đốc 

Trần Trung 

Chủ trì họp các nội dung: 

- Triển khai giao kế hoạch công tác trọng tâm, dự 

toán ngân sách nhà nước năm 2024 (Phòng Kế 

hoạch-Tài vụ báo cáo); 

- Kết quả thực hiện đưa tin bổ sung năm 2023 lên 

Cổng TTĐT của Học viện (Trung tâm Thông tin – 

Thư viện báo cáo); 

- Cơ chế quản lý lao động và theo dõi tiến độ công 

việc của Tổ đôn đốc (Phòng Tổ chức cán bộ và Văn 

phòng Học viện báo cáo); 

- Đánh giá xếp loại viên chức, người lao động Quý 
IV/2023 (Phòng Tổ chức cán bộ báo cáo); 

- Hoàn thiện xây dựng Đề án vị trí việc làm của Học 

viện Dân tộc năm 2024 (Phòng Tổ chức cán bộ báo 

cáo); 

- Gây quỹ hoạt động của Công đoàn Học viện (BCH 

Công đoàn báo cáo). 

Các đơn vị theo 

phân công 

- Các Phó Giám đốc; 

- Lãnh đạo và chuyên viên chuyên quản của 

các đơn vị trong Học viện; 

- BCH Công đoàn Học viện. 

Hội trường tầng 3 

nhà A 
* 

14h00 
Giám đốc 

Trần Trung 

Tham dự Hội nghị tổng kết công tác năm 2023, triển 

khai nhiệm vụ công tác năm 2024 của cơ quan Ủy 

ban Dân tộc. 

Văn phòng Học 

viện 

- Các Phó Giám đốc; 

- Lãnh đạo các đơn vị trong Học viện. 
349 Đội Cấn  

Thứ 4 

(10/01/2024) 

8h30 
Giám đốc 

Trần Trung 

Tham dự Hội thảo tại Viện Khoa học Giáo dục Việt 

Nam, Bộ Giáo dục và Đào tạo 

Văn phòng Học 

viện 
 4 Trịnh Hoài Đức  

Buổi 

sáng 

Phó Giám đốc 

Nguyễn Viết Hưng 
Làm việc tại cơ quan   Phòng làm việc  

Buổi 

sáng 

Phó Giám đốc 

Lê Thị Bích Thủy 
Làm việc tại cơ quan   Phòng làm việc  

14h00 
Giám đốc 

Trần Trung 

Chủ trì họp Hội đồng Thi đua – Khen thưởng; họp 

Tập thể Lãnh đạo Học viện về công tác cán bộ. 

Phòng Tổ chức 

cán bộ 

Thành viên Hội đồng Thi đua – Khen thưởng 

theo Quyết định; thành phần Tập thể Lãnh 

đạo Học viện theo Quyết định. 

Hội trường tầng 3 

nhà A 
 



 

 

Thứ 5 

(11/01/2024) 

8h30 
Giám đốc 

Trần Trung 
Tham dự Hội thảo tại Đại học Quốc gia Hà Nội 

Văn phòng Học 

viện 
 

182 Lương Thế 

Vinh 
 

8h30 
Phó Giám đốc 

Nguyễn Viết Hưng 

Chủ trì họp Hội đồng tự đánh giá cơ sở giáo dục đại 

học  

Phòng Khảo thí và 

đảm bảo chất 

lượng 

- Thành viên Hội đồng tự đánh giá; 

- Ban thư ký; 

- Các nhóm công tác chuyên trách; 

- Lãnh đạo Khoa Cơ bản. 

Phòng họp tầng 2 

nhà C 
* 

Buổi 

sáng 

Phó Giám đốc 

Lê Thị Bích Thủy 
Làm việc tại cơ quan   Phòng làm việc  

14h00 
Giám đốc 

Trần Trung 

Chủ trì họp nghe báo cáo về công tác tổ chức lớp 

bồi dưỡng năm 2023 

Trung tâm Bồi 

dưỡng kiến thức 

công tác dân tộc  

- Các Phó Giám đốc; 

- Thành phần tham dự theo thông báo của 

Trung tâm Bồi dưỡng kiến thức công tác dân 

tộc. 

Hội trường tầng 3 

nhà A 
 

 

Thứ 6 

(12/01/2024) 

Cả 

ngày 

Giám đốc 

Trần Trung 

Tham dự Hội thảo tại Trường Đại học Thủ đô Hà 

Nội 

Văn phòng Học 

viện 
 

98 Dương Quảng 

Hàm 
 

Cả 

ngày 

Phó Giám đốc 

Nguyễn Viết Hưng 
Làm việc tại cơ quan   Phòng làm việc  

Cả 

ngày 

Phó Giám đốc 

Lê Thị Bích Thủy 
Làm việc tại cơ quan   Phòng làm việc  

 


	(Từ ngày 08/01/2024 đến ngày 12/01/2024)

