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STT 

 

Nội dung công việc 

 

Chuyên viên/lãnh đạo 

đơn vị thực hiện 

Lãnh đạo/thủ trưởng 

đơn vị trưởng phụ 

trách 

 

Thời gian 

hoàn thành 

Yêu cầu kết 

quả/ 

Sản phẩm 

 

Ghi chú 

1 Tổ chức họp tập thể Lãnh đạo Học viện về 

công tác cán bộ; họp Đảng ủy định kỳ tháng 

2/2024 

Trần Quốc Hùng/Trịnh 

Thị Chiên/Đỗ Thị Thu 

Hiên 

Trần Trung 26/02/2024 Biên bản/ 

Nghị quyết 

 

2 Tổ chức họp triển khai tổ chức Lớp bồi dưỡng 

kiến thức công tác dân tộc năm 2024 

Phạm Duy 

Hưng/Nguyễn Văn Chí 

Lê Thị Bích Thủy 26/02/2024   

3 Nghe báo cáo về cấp chứng chỉ, chứng nhận 

trong công tác bồi dưỡng năm 2023 

Vũ Đăng 

Truyền/Nguyễn Thị Ánh 

Tuyết 

Trần Trung 27/02/2024   

4 Tham dự họp Hội đồng Khoa học và Công 

nghệ của Ủy ban Dân tộc 

Nguyễn Thị 

Hảo/Nguyễn Thị Thân 

Thủy 

Trần Trung/Nguyễn 

Viết Hưng/Lê Thị 

Bích Thủy/Phạm 

Xuân Hoàng 

27/02/2024   

5 Tham dự Hội thảo tại Viện Nghiên cứu cao 

cấp về Toán, Bộ Giáo dục và Đào tạo 

 Trần Trung 28/02/2024   

6 Tổ chức họp triển khai công tác đào tạo năm 

2024 

Âu Thị Tân/Nguyễn Thị 

Bích Thu 

Nguyễn Viết Hưng 28/02/2024   

7 Tham dự Hội nghị chuyên đề của Đảng ủy cơ 

quan Ủy ban Dân tộc 

Đỗ Thị Thu Hiên Trần Trung 28/02/2024   

8 Tổ chức họp Hội đồng đánh giá kết quả thực 

hiện định mức lao động của giảng viên năm 

2023 

Âu Thị Tân/Nguyễn Thị 

Bích Thu 

Trần Trung 29/02/2024   



9 Tổ chức họp với 3 khoa về biên soạn Tài liệu 

bồi dưỡng kiến thức công tác dân tộc 

Giang Khắc Bình Lê Thị Bích Thủy 01/3/2024   

10 Tham dự họp Hội đồng kiểm định chất lượng 

giáo dục Đại học Quốc gia Hà Nội tại tỉnh 

Ninh Bình 

 Trần Trung 01/3/2024 

03/3/2024 

  

11 
Tổ chức giảng dạy học kỳ II năm học 2023-

2024 cho sinh viên khóa 1 ngành kinh tế giáo 

dục vùng dân tộc thiểu số 

Trần Thùy Dương/Phạm 

Thị Kim Cương 

Nguyễn Viết Hưng 26/02/2024 

01/03/2024 

 Theo lịch 

phân công 

giảng dạy của 

giảng viên 

12 
Tổ chức giảng dạy học kỳ II năm học 2023-

2024 cho sinh viên khóa 2 ngành kinh tế giáo 

dục vùng dân tộc thiểu số 

Trần Thùy Dương/Phạm 

Thị Kim Cương 

Nguyễn Viết Hưng 26/02/2024 

01/03/2024 

 Theo lịch 

phân công 

giảng dạy của 

giảng viên 

13 
Tổ chức giảng dạy học kỳ II năm học 2023-

2024 cho sinh viên khóa 3 ngành kinh tế giáo 

dục vùng dân tộc thiểu số 

Trần Thùy Dương/Phạm 

Thị Kim Cương 

Nguyễn Viết Hưng 26/02/2024 

01/03/2024 

 Theo lịch 

phân công 

giảng dạy của 

giảng viên 
 

Nơi nhận:  
- Bộ trưởng, Chủ nhiệm (để b/c); 

- Thứ trưởng, Phó Chủ nhiệm Nông Thị Hà (để b/c); 

- Văn phòng UB, TTTT; 

- Lưu VT. 

 

GIÁM ĐỐC 
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