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CHƢƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TUẦN 15 
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STT 

 

Nội dung công việc 

 

Chuyên viên/lãnh đạo 

đơn vị thực hiện 

Lãnh đạo/thủ 

trƣởng đơn vị 

trƣởng phụ trách 

 

Thời gian 

hoàn thành 

Yêu cầu kết 

quả/ 

Sản phẩm 

 

Ghi chú 

1 Tổ chức Họp Hội đồng tuyển chọn tổ chức chủ 

trì, cá nhân chủ nhiệm nhiệm vụ khoa học và 

công nghệ cấp cơ sở lần 1 năm 2024 (Hội đồng 

theo Quyết định số 80/QĐ-HVDT; Hội đồng 

theo Quyết định số 79/QĐ-HVDT) 

Ngô Thị Phương 

Quý/Nguyễn Thị Thân 

Thủy 

Trần Trung 08/4/2024 

09/4/2024 

  

2 Tổ chức họp nghe báo cáo về kế hoạch quản lý 

các nội dung được giao thuộc Chương trình mục 

tiêu quốc gia 1719 

Nguyễn Thị Lan/Lê 

Tuấn Quỳnh 

Trần Trung 08/4/2024   

3 Tổ chức họp triển khai xây dựng 02 Đề án trình 

Thủ tướng Chính phủ năm 2024 

Phương Đoàn/Hà Quang 

Khuê 

Trần Trung 08/4/2024   

4 Tổ chức họp Tập thể Lãnh đạo Học viện về 

công tác cán bộ; đề xuất chủ trương rà soát, bổ 

sung quy hoạch cán bộ năm 2024 (bước 1) 

Nguyễn Thị Kiều 

Nhung/Đỗ Thị Thu Hiên 

Trần Trung 08/4/2024 Biên bản  

5 Tổ chức họp nghe báo cáo kết quả rà soát nhiệm 

vụ thanh quyết toán và công tác khảo thí công 

tác bồi dưỡng kiến thức dân tộc tnăm 2023. 

Lê Tuấn Quỳnh/Nguyễn 

Văn Chí/Nguyễn Thị 

Ánh Tuyết 

Trần Trung 09/4/2024   

6 Tổ chức họp về quản lý nhiệm vụ khoa học và 

công nghệ năm 2024 

Ngô Thị Phương 

Quý/Nguyễn Thị Thân 

Thủy 

Trần Trung 09/4/2024   

7 Tổ chức họp đánh giá xếp loại Quý I/2024 đối 

với Thủ trưởng đơn vị 

Hà Quang Khuê/Nguyễn 

Thị Thân Thủy 

Phạm Xuân Hoàng 09/4/2024   



8 Tham dự Hội thảo khoa học quốc gia của Tạp 

chí Cộng sản, Hội Người cao tuổi Việt Nam và 

Tỉnh uỷ Ninh Bình tại tỉnh Ninh Bình 

 Trần Trung/Phạm 

Xuân Hoàng 

10/4/2024   

9 Tham dự Hội nghị thông tin chuyên đề quý 

I/2024 của Đảng uỷ Khối các cơ quan Trung 

ương 

 Nguyễn Viết 

Hưng/Lê Thị Bích 

Thủy 

10/4/2024   

10 Tổ chức Hội nghị cơ quan xét nâng bậc lương 

thường xuyên và phụ cấp thâm niên nhà giáo 

quý II năm 2024 

Lê Thị Thúy/Đỗ Thị Thu 

Hiên 

Trần Trung 10/4/2024 Biên bản,  

Công văn 
 

11 Tổ chức Hội nghị viên chức về công tác rà soát, 

bổ sung quy hoạch cán bộ năm 2024 (bước 2); 

Hội nghị Tập thể Lãnh đạo Học viện mở rộng 

về công tác rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ 

năm 2024 (bước 3); Hội nghị Tập thể Lãnh đạo 

Học viện về công tác rà soát, bổ sung quy hoạch 

cán bộ năm 2024 (lần 4) 

Nguyễn Thị Kiều 

Nhung/Đỗ Thị Thu Hiên 

Trần Trung 10/4/2024 Biên bản  

12 Tham dự họp Hội đồng xét duyệt đề tài cấp Bộ 

năm 2025 của Bộ Giáo dục và Đào tạo 

 Trần Trung 11/4/2024   

13 Tổ chức họp đánh giá xếp loại Quý I/2024 đối 

với Thủ trưởng đơn vị 

Nguyễn Hồng 

Hải/Nguyễn Thị Bích 

Thu/Nguyễn Thị Ánh 

Tuyết 

Nguyễn Viết Hưng 11/4/2024   

14 Tổ chức họp đánh giá xếp loại Quý I/2024 đối 

với Thủ trưởng đơn vị 

Phạm Thị Kim 

Cương/Trần Đăng 

Khởi/Giang Khắc 

Bình/Nguyễn Văn Chí 

Lê Thị Bích Thủy 11/4/2024   

15 Tổ chức họp chuyên môn bồi dưỡng Phạm Thị Kim 

Cương/Trần Đăng 

Khởi/Giang Khắc Bình 

 

Lê Thị Bích Thủy 11/4/2024   



16 Tổ chức họp nghe báo cáo về việc thực hiện chi 

quỹ tiền lương, hoạt động bộ máy năm 2024 của 

3 đơn vị sự nghiệp trực thuộc 

Nguyễn Thị Lan/Lê 

Tuấn Quỳnh 

Trần Trung 12/4/2024   

17 Tham dự Hội thảo tại Viện Nghiên cứu cao cấp 

về Toán, Bộ Giáo dục và Đào tạo 

 Trần Trung 12/4/2024   

18 Tham dự Hội thảo khoa học quốc gia của Hội 

đồng Dân tộc Quốc hội tại tỉnh Tuyên Quang 

 Phạm Xuân Hoàng 11/4/2024 

12/4/2024 

  

19 Tổ chức họp Hội đồng thẩm định Tài liệu bồi 

dưỡng kiến thức công tác dân tộc 

Nguyễn Văn Chí/Giang 

Khắc Bình 

Lê Thị Bích Thủy 13/4/2024   

20 
Tổ chức giảng dạy học kỳ II năm học 2023-

2024 cho sinh viên khóa 1, 2, 3 ngành kinh tế 

giáo dục vùng dân tộc thiểu số 

Trần Thùy Dương/Phạm 

Thị Kim Cương 

Nguyễn Viết Hưng 08/4/2024 

12/4/2024 

 Theo lịch 

phân công 

giảng dạy của 

giảng viên 
 

Nơi nhận:  
- Bộ trưởng, Chủ nhiệm (để b/c); 

- Thứ trưởng, Phó Chủ nhiệm Nông Thị Hà (để b/c); 

- Văn phòng UB, TTTT; 

- Lưu VT. 

GIÁM ĐỐC 
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