
     ỦY BAN DÂN TỘC

VỤ TỔ CHỨC CÁN BỘ

Số 

TT
Nội dung công việc

Chuyên 

viên/lãnh đạo 

thực hiện

Lãnh đạo/Thủ 

trưởng vụ, đơn 

vị phụ trách

Thời gian 

hoàn thành
   Ghi chú

1
Triển khai kết luận của BCSĐ, LĐUB về công 

tác tổ chức, cán bộ

Nguyễn Anh 

Tuấn, Lý Đức 

Toàn

Phạm Thúc 

Thủy, Lù Thị 

Lai

2

Tham mưu công tác tuyển dụng, tiếp nhận, 

nghỉ hưu, thôi việc, chuyển công tác đối với 

công chức, viên chức

 Nguyễn Anh 

Tuấn, Lý Đức 

Toàn

Lù Thị Lai

3
Xây dựng Kế hoạch luân chuyển cán bộ năm

2024 của Ủy ban Dân tộc.

 Nguyễn Anh 

Tuấn

Nguyễn Thu 

Minh
Kế hoạch

4 Triển khai Kế hoạch thi tuyển công chức
 Nguyễn Anh 

Tuấn

Nguyễn Thu 

Minh

5
Tham mưu công tác nâng ngạch, thăng hạng 

công chức, viên chức

Ngô Thị Châu 

Giang
Lù Thị Lai

6
Triển khai kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng năm

2024

Nguyễn Thủy 

Vân, Lê Thị 

Thiềm

Lý Bình Huy Kế hoạch

7 Xây dựng Đề án vị trí việc làm

Nông Hồng 

Thái, Lý Đức 

Toàn

Lý Bình Huy Đề án

8
Tham mưu cơ chế từ chủ các đơn vị sự nghiệp 

công lập
Sa Thị Tâm

Phạm Thúc 

Thủy
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9
Tham mưu công tác cải cách hành chính; 

QLNN về thanh niên, người cao tuổi

Nông Hồng 

Thái, Lưu Thị 

Thanh Mai Hà 

Chí Công

Lý Bình Huy

10 Tham mưu công tác thi đua khen thưởng

Xa Trung Hưng, 

Nguyễn Thủy 

Vân

Lù Thị Lai

11 Sửa đổi, bổ sung các quy chế, quy định về

 công tác cán bộ

Nguyễn Anh 

Tuấn, Lê Thị 

Thiềm

Lù Thị Lai

12
Tham mưu giải quyết chế độ, chính sách đối 

với CCVC
Ngô Châu Giang Lù Thị Lai

13 Xây dựng báo cáo tuần, báo cáo tháng Phan Thị Hạnh Lù Thị Lai Báo cáo

14

Tham mưu triển khai Đề án tinh giản biên chế 

của Ủy ban Dân tộc theo Nghị định 

108/2014/NĐ-CP của Chính phủ

Phan Thị Hạnh Lù Thị Lai Đề án

15

Tham mưu rà soát, ban hành các quy chế, quy 

định của Ủy ban dân tộc do các vụ, đơn vị chủ 

trì tham mưu

Ngô Châu 

Giang, Lê Thị 

Thiềm

Phạm Thúc 

Thủy

Quy chế, quy 

định

16

Tham mưu ban hành quy định phân công, 

phân cấp quản lý công tác tổ chức cán bộ của 

UBDT

Lê Thị Thiềm, 

Ngô Châu Giang 

Phạm Thúc 

Thủy
Quy định

17
Tham mưu Kế hoạch phát động thi đua năm

2024

Xa Trung Hưng, 

Hoàng Huy Vỹ
Lù Thị Lai

18
Công tác khen thưởng Đại hội Dân tộc thiểu

số cấp tỉnh, cấp huyện

Xa Trung Hưng, 

Hoàng Huy Vỹ
Lù Thị Lai

19

Tham mưu Quy định danh mục chức danh, 

chức vụ lãnh đạo và tương đương của Ủy ban 

Dân tộc

CC theo nhóm 

nhiệm vụ được 

phân công

Phạm Thúc 

Thủy



20
Xây dựng kế hoạch sửa đổi, bổ sung các quy

chế, quy định về công tác cán bộ.

 Nguyễn Anh 

Tuấn, Lý Đức 

Toàn

Lù Thị Lai

21

Xây dựng Nghị định Quy định chính sách phát 

hiện, tìm kiếm, thu hút, trọng dụng nhân tài và 

tiêu chí xác định nhân tài là người dân tộc 

thiểu số

Phạm Thúc Thủy

Phạm Thúc 

Thủy, Hà Trọng 

Nghĩa

22
Công tác rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ 

nhiệm kỳ 2021-2026, 2026-2031

Nguyễn Anh 

Tuấn

Nguyễn Thu 

Minh


