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STT  

Nội dung công việc 

Chuyên viên/lãnh 

đạo đơn vị thực hiện 

Lãnh đạo/thủ 

trưởng đơn vị 

trưởng phụ trách 

Thời gian 

hoàn 

thành 

Yêu cầu kết 

quả/Sản 

phẩm 

Ghi chú 

1 Tổ chức họp về triển khai lấy ý kiến đối với dự 

thảo 02 Đề án trình Thủ tướng Chính phủ năm 

2024 

Phương Đoàn/Hà 

Quang Khuê 

Nguyễn Viết 

Hưng/Lê Thị Bích 

Thủy 

12/8/2024 

 

  

2 
Tổ chức họp Tập thể Lãnh đạo Học viện về công 

tác cán bộ 

Nguyễn Thị Kiều 

Nhung/Đỗ Thị Thu 

Hiên 

Trần Trung 12/8/2024 

 

Biên bản  

3 Tổ chức họp với đại diện Tạp chí Cộng sản về 

phối hợp tổ chức Hội thảo Khoa học quốc gia 

năm 2024 

Dương Hiền 

Dịu/Nguyễn Thị Thân 

Thủy 

Trần Trung 12/8/2024 

 

  

4 Tổ chức họp về kế hoạch hoạt động năm 2024 

của Khối thi đua số 2, Uỷ ban Dân tộc 

Trần Quốc Hùng/Đỗ 

Thị Thu Hiên 

Trần Trung 13/8/2024 

 

  

5 Tham dự họp Hội đồng tuyển dụng công chức 

năm 2024 của Uỷ ban Dân tộc 

 Trần Trung 13/8/2024 

 

  

6 Tham dự lớp bồi dưỡng, tập huấn về công tác 

ISO của Ủy ban Dân tộc 

 Nguyễn Viết Hưng 13/8/2024 

 

  

7 Tham dự lớp bồi dưỡng, tập huấn về lễ tân, văn 

hóa công sở của Ủy ban Dân tộc 

 Phạm Xuân Hoàng 13/8/2024 

 

  

8 Tổ chức họp nghe báo cáo về chấm điểm thi lớp 

K3, ngành Kinh tế giáo dục vùng dân tộc thiểu 

số năm 2023, 2024 

Nguyễn Thị Ánh 

Tuyết/Nguyễn Thị 

Bích Thu 

Trần Trung 14/8/2024   



9 Tổ chức họp về cơ chế thực hiện các nhiệm vụ 

chính trị chuyên môn đột xuất giao Học viện 

Dân tộc 

Nguyễn Thị Thân 

Thủy 

Trần Trung 14/8/2024   

10 Tổ chức họp về xuất bản giáo trình biên soạn 

năm 2021, 2023 

Nguyễn Thị Bích Thu Trần Trung 15/8/2024   

11 Chủ trì Hội thảo khoa học quốc gia tại Trường 

Đại học Nguyễn Tất Thành, Bộ Giáo dục và Đào 

tạo 

 Trần Trung 16/8/2024   

12 Tham dự lớp bồi dưỡng, tập huấn nghiệp vụ 

công tác văn thư, lưu trữ của Ủy ban Dân tộc 

 Phạm Xuân Hoàng 15/8/2024 

16/8/2024 

 

  

13 Đi công tác tỉnh Bình Định Nguyễn Văn Chí Lê Thị Bích Thủy 12/8/2024 

16/8/2024 

  

14 
Tổ chức giảng dạy học kỳ I, năm học 2024-2025 

cho sinh viên khóa 1, 2, 3 ngành kinh tế giáo dục 

vùng dân tộc thiểu số 

Trần Thùy 

Dương/Phạm Thị Kim 

Cương 

Trần Trung 12/8/2024 

16/8/2024 

 Theo lịch 

phân công 

giảng dạy 

của giảng 

viên 

15 Tham dự Hội nghị của Bộ Khoa học và Công 

nghệ 

 Trần Trung 17/8/2024   

 

Nơi nhận:  
- Bộ trưởng, Chủ nhiệm (để b/c); 

- Thứ trưởng, Phó Chủ nhiệm Nông Thị Hà (để b/c); 

- Văn phòng UB, TTTT; 

- Lưu VT. 

GIÁM ĐỐC 

 

 
Trần Trung 

  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                   

 


